Temeljem Clanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/2016, 114/22) i ¢lanka
54. Statuta Osnovne Skole Ladimirevci, Ladimirevci, Skolski odbor Osnovne Skole Ladimirevci,
Ladimirevci, na sjednici odrzanoj dana 31. sije€nja 2024 donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI ROBA, USLUGA |
RADOVA

PREDMET ODLUKE
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja proracunskih sredstava Osnovne Skole Ladimirevci, Ladimirevci, ovim
Pravilnikom se ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu
robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti veé¢e od 2.654,00 € do 26.540,00 € bez
PDV-a za robu i usluge te do 66.360,00 € bez PDV-a za radove (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava), za koje sukladno Zakonu o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu:

Zakon), ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

(2) U provedbi postupka jednostavne nabave robe, radova i usluga, osim ovog
Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte te opce akte i
posebne odluke Osnovne Skole Ladimirevci, Ladimirevci koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnog zakona.

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuci na¢in primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

KATEGORIJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

(1) U Osnovnoj $koli Ladimirevci, Ladimirevci (u daljnjem tekstu: Skola) jednostavna
nabava se provodi za tri kategorije:
- Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti do 2.654,00 € (bez PDV-a)
- Jednostavna nabava male vrijednosti — iznos jednak ili ve¢i od 2.654,00 € (bez
PDV-a), a manji od 13.272,00 € (bez PDV-a) i
- Jednostavna nabava velike vrijednosti — iznos jednak ili ve¢i od 13.272,00 € (bez PDV-a), a
do iznosa 26.540,00 € bez PDV-a za robu i usluge te do 66.361,00 € kn bez PDV-a za radove.

(2) Za jednostavnu nabavu roba, usluga, provedbe projektnih natjecaja i radova,
procijenjene vrijednosti nabave do 2.654,00 € (bez PDV-a) primjenjuju se odredbe ¢lanka 5.
ovog Pravilnika

PROVODITELJI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.
(1) Jednostavnu nabavu iz ¢lanka 3. ove Odluke provodi:
- za 1znos koji je jednak ili veci od 2.654,00 € (bez PDV-a) do 13.272,00 € (bez PDV-a)
postupak provodi i odluku donosi ravnatelj Skole;
- za 1znos koji je jednak ili ve¢i od 13.272,00 € (bez PDV-a) do grani¢nih iznosa, jednostavnu
nabavu provodi Povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu
Povijerenstvo Skole) kojeg odlukom imenuje ravnatelj, a odluku o odabiru donosi Skolski odbor



na prijedlog Povjerenstva Skole. Ravnatelj je predsjednik Povjerenstva Skole i potpisuje sve
njegove odluke.

(2) Odlukom o imenovanju Povjerenstva iz stavka 1. alineje 3. ovog ¢lanka odreduje se
broj ¢lanova, njegove obveze 1 ovlasti u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave
velike vrijednosti.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
DO 2.654,00 € (bez PDV-a)
Clanak 5.

(1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.654,00 € (bez
PDV-a) Skola provodi izdavanjem narudzbenice sukladno Odluci o proceduri izdavanja
narudzbenica, odobrenju narudzbi po ponudi/predracunu dobavljaca i narudzbe putem
otvorenih narudzbenica dobavljaca ili potpisivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom
po vlastitom izboru sukladno Proceduri stvaranja ugovornih obveza.

(2) Narudzbenicu izdaje i potpisuje ravnatelj Skole, ili radnik kojeg on pisano ovlasti, a
ugovore potpisuje ravnatelj Skole.

(3) Narudzbenica u pravilu sadrzi podatke o:

- tijelu koje 1zdaje narudzbenicu,
- vrsti robe/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica
myjere, koli¢ina, jedini¢nih te ukupnih cijena,
- roku i mjestu isporuke, nacinu i roku placanja,
- gospodarskom subjektu — dobavljacu,
- potpis i pecat ovlastene osobe.
(4) Evidencija o izdanim narudZbenicama i ugovori ¢uvaju se u tajnistvu Skole.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE MALE VRIJEDNOSTI
Clanak 6.

(1) Postupak jednostavne nabave male vrijednosti provodi ravnatelj Skole pozivom za
dostavu ponuda od najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

(2) Na provodenje ovog postupka primjenjuje se Odluka o proceduri izdavanja
narudzbenica, odobrenju narudzbi po ponudi/predracunu dobavljaca i narudzbe
putem otvorenih narudzbenica dobavljaca i Procedura stvaranja ugovornih obveza.

(3) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, a ovisno o prirodi predmeta nabave i razini
trziSnog natjecanja, poziv za dostavu ponuda moze se uputiti samo jednom (1)
gospodarskom subjektu u slucajevima:

- kada to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na
temelju iskljucivih prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuc¢eg odrzavanja kod kojih je
uvjet da ponuditelj posjeduje ovlaStenja za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao 1 u slu¢aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slu¢ajevima
po odluci narucitelja.

(4) Prijedlog za dostavu ponuda mozZe se uputiti postom, elektronickom postom ili
objavom poziva za dostavu ponuda na web stranici Skole.

(5) Poziv za dostavu ponuda upucuje se na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica,
izvjesce o uspjesnom slanju telefaksom, upuceni e-mail na adresu gospodarskog
subjekta).



(6) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od tri (3) dana ili duzi od osam (8) od
dana upuéivanja poziva za dostavu ponuda ili objave poziva na web stranici Skole.

(7) Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima Narucitelja.
5 (8) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude donosi ravnatelj na prijedlog racunovode
Skole.

(9) Narucitelj o odabiru obavjeStava samo odabranog ponuditelja.

(10) Postupak jednostavne nabave male vrijednosti zavrSava izdavanjem narudzbenice
ili sklapanjem ugovora s odabranim naruciteljem.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE VELIKE VRIJEDNOSTI
Clanak 7.

(1) Jednostavnu nabavu velike vrijednosti provodi Povjerenstvo Skole upuéivanjem
poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekata do
kojih se doslo istrazivanjem trziSta, a da su isti registrirani za obavljanje odredene
usluge, izvrSenje radova ili isporuku robe.

(2) Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, a ovisno o prirodi predmeta nabave 1 razini
trzi§nog natjecanja, poziv za dostavu ponuda Povjerenstvo Skole moZe uputiti samo
jednom (1) gospodarskom subjektu u slucajevima:

- kada to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na
temelju iskljucivih prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuc¢eg odrzavanja kod kojih je
uvjet da ponuditelj posjeduje ovlaStenja za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao 1 u slu¢aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slu¢ajevima
po odluci narucitelja.

(3) Poziv za dostavu ponuda Povjerenstvo Skole upuéuje na dokaziv naéin (dostavnica,
povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, upucéeni e-mail na adresu
gospodarskog subjekta).

(4) U postupku pregleda 1 ocjene ponuda, ponude pristigle temeljem objave poziva
upucenog na drugi nacin tretiraju se jednako.

(5) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude donosi Skolski odbor na prijedlog
Povjerenstva Skole.

Clanak 8.

(1) U svrhu provodenja jednostavne nabave iz ¢lanka 7. ravnatelj odlukom imenuje
Povjerenstvo Skole za provodenje postupka jednostavne nabave velike vrijednosti
od najmanje tri (3) ¢lana, od kojih jedan (1) moze imati vaze¢i certifikat na podrucju
javne nabave. Ravnatelj je predsjednik Povjerenstva Skole.

(2) U Povjerenstvo Skole ravnatelj moZe imenovati i izvanjske stru¢njake iz pojedinih
podrucja, ukoliko se to smatra potrebnim.

(3) Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi najmanje:
- naziv predmeta nabave,
- redni broj predmeta nabave u Planu nabave (ako je poznat),
- procijenjenu vrijednost nabave,
- izvor planiranih sredstava,
- podatke o ¢lanovima Povjerenstva Skole.



Clanak 9.
(1) Zadatci Povjerenstva Skole su:
- koordinira pripremu i provodenje postupka nabave i obavljaju istrazivanje trzista,
- utvrduje sadrzaj poziva na dostavu ponuda sukladno ¢lanku 10. ovog Pravilnika,
- upucuje pozive na dostavu ponuda sukladno ¢lanku 7. ovog Pravilnika,
- otvara 1 pregledavaju pristigle ponude nakon isteka roka za dostavu ponuda,
- ocjenjuje pristigle ponude sukladno kriterijima za odabir ponuda,
- sastavlja zapisnik o svom radu koji zajedno s ponudama dostavlja Skolskom odboru.

SADRZAJ POZIVA NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 10.
(1) Poziv za dostavu ponuda iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika mora sadrzavati najmanje:
- naziv i sjediste Skole,
- opis predmeta nabave 1 tehnicke specifikacije,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- kriterije za odabir ponude,
- nacin i uvjete placanja
- uvjete 1 zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traze),
- rok za dostavu ponuda i nacin dostavljanja ponuda,
- kontakt osobu,
- broj telefona i adresu elektronicke poste.
(2) Osim obaveznog sadrzaja iz stavka 1. ovog ¢lanka, a ovisno o slozenosti i
vrijednosti predmeta nabave, Povjerenstvo Skole mozZe u pozivu na dostavu
ponuda zatraziti i:
- dokaz pravne i poslovne sposobnosti,
- dokaz financijske sposobnosti,
- dokaz tehnicke i stru¢ne sposobnosti,
- jamstvo sukladno odredbama vazecih propisa iz podrucja javne nabave.

PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 11.

(1) Zaprimanje pravodobno dostavljenih ponuda vrsi se upisivanjem urudzbeni zapisnik
Skole dodjeljivanjem klase i urudzbenog broja.

(2) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, vrsi se otvaranje zaprimljenih ponuda koje
nije javno.

(3) Povjerenstvo Skole saginjava Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, kojim
se Skolskom odboru predlaze donosenje odluke o odabiru, a prema kriterijima za
odabir ponude. Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja
udovoljava svim uvjetima trazenim od strane narucitelja.

KRITERIJI ZA ODABIR PONUDE
Clanak 12.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu
se koristiti 1 npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke
ili rok izvr$enja i dr. te je u Zapisniku koji se upuéuje Skolskom odboru potrebno
obrazloziti predlozenu ponudu.

(3) Kriterije za odabir iz stavka 2. ovog &lanka donosi Povjerenstvo Skole.



DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU I SADRZAJ I NACIN DOSTAVE ODLUKE O
ODABIRU
Clanak 13.
5 (1) Odluku o odabiru najbolje ponude donosi Skolski odbor na prijedlog Povjerenstva
Skole.

(2) Povierenstvo Skole ée u Zapisniku predloZiti Skolskom odboru jednu ponudu za
koju smatra da ispunjava kriterije odabira.

(3) Uz zapisnik, Povjerenstvo Skolskom odboru dostavlja i sve ostale pristigle ponude.

(4) Ukoliko Skolski odbor odbije prijedlog Povjerenstva Skole o odabiru ponuditelja,
moZe odabrati drugog ponuditelja sukladno kriterijima iz javnog poziva donesenih na
temelju ¢lanka 12. ovog Pravilnika ili moze donijeti odluku o ponistenju postupka
jednostavne nabave velike vrijednosti bez obrazloZenja.

(5) Odluka o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja sadrzava:

-naziv naruditelja,

-predmet nabave,

-procijenjenu vrijednost nabave,

-naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana,
-cijena odabrane ponude,

-razloge odbijanja ponude (ako postoje),
-razloge iskljucenja ponuda (ako je primjenjiva).

(6) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude ili odluka o ponistenju postupka jednostavne
nabave velike vrijednosti dostavlja se svim ponuditeljima na dokaziv na¢in (dostavnica,
povratnica, izvje$¢e o uspje$nom slanju telefaksom, poslani e-mail na adresu
ponuditelja, objava na mreZnim stranicama Skole).

(6) Nakon dostave odluke o odabiru najpovoljnije ponude svim ponuditeljima, Skola
izdaje narudZbenicu ili sklapa ugovor s odabranim ponuditeljem. Na provodenje ovog
postupka primjenjuje se Odluka o proceduri izdavanja narudZbenica, odobrenju
narudzbi po ponudi/predracunu dobavljaéa i narudzbe putem otvorenih
narudZbenica dobavlja¢a i Procedura stvaranja ugovornih obveza.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja, a objavit ¢e se na mreznim stranicama
Osnovne Skole Ladimirevci, Ladimirevci.

Clanak 15.
(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi
(KLASA: 012-01/17-01/01; URBROJ : 2185-07-08-17-01) od 27. veljace 2017. godine.
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Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploti na web stranici Skole dana _1. veljade 2024. godine .
a stupio je na snagu dana _9. veljade 2024. godine .




