
 1 

GODIŠNJI PLAN 
I PROGRAM 

ZA 2018./2019. 
ŠKOLSKU GODINU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OSNOVNA ŠKOLA LADIMIREVCI, LADIMIREVCI 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 2 

OSNOVNI PODACI O ŠKOLI 
 

Naziv škole: OSNOVNA ŠKOLA LADIMIREVCI 

Adresa škole: LADIMIREVCI, ĐUKE MARIČIĆA-MUNJE 21 

Županija: OSJEČKO-BARANJSKA 

Telefonski broj:  031/671-066 

Broj telefaksa: 031/671-189 

Internetska pošta: ured@os-ladimirevci.skole.hr 

Internetska adresa: os-ladimirevci.skole.hr 

Šifra škole: - 

Matični broj škole: - 

OIB: - 

Upis u sudski registar (broj i datum): - 

Škola vježbaonica za: - 

  
Ravnatelj škole: Damir Jakopiček 

Zamjenik ravnatelja: - 

Pedagog: Ivan Lenard 

Psiholog:                  Pavao Mamužić 

Edukator-rehabilitator: Tena Anić 

Knjižničar: Ivana Kuna 

Tajnik: Mirjana Janjić 

Računovođa: Ružica Rikert 

  
Broj učenika: 272 

Broj učenika u razrednoj nastavi: 133 

Broj učenika u predmetnoj nastavi: 139 

Broj učenika u POOG-u 13 

Broj učenika s teškoćama u razvoju: 41 

Broj učenika u produženom boravku: - 

Broj učenika putnika: 54 

Ukupan broj razrednih odjela: 22 (20+2 POG) 

Broj razrednih odjela u matičnoj školi: 12  

Broj razrednih odjela u područnim školama: 10 

Broj razrednih odjela RN-a: 11 

Broj razrednih odjela PN-a: 9 

Broj posebnih razrednih odjela: 2 

Broj smjena: 2 

Početak i završetak svake smjene: I.=8,00-13,05        II.=14,00-18,15 

Broj radnika: 47 

Broj učitelja predmetne nastave: 19 

Broj učitelja razredne nastave: 11 

Broj učitelja defektologa: 2 

Broj učitelja u produženom boravku: - 
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1. PODACI O UVJETIMA RADA 
 

 

1.1. PODACI O UPISNOM PODRUČJU 
 

           Škola Ladimirevci utemeljena je 1852. godine,  a djeluje od 05. rujna 1994. kao 

samostalna centralna škola i pripadaju joj upisnici osmorazredne područne škole Ivanovci i 

područnog odjela škole Harkanovci. Matičnu školu u Ladimirevcima pohađaju učenici od  I. do 

VIII. razreda samo iz Ladimirevaca, dok  područnu školu u Ivanovcima pohađaju učenici od I. 

do VIII. razreda iz: Marjančaca, Ivanovaca i Zelčina, te učenici od V. do VIII. razreda iz 

Harkanovaca. Područnu školu u Harkanovcima  pohađaju učenici od I. do IV. razreda u dva 

kombinirana razredna odjela. 

 Međusobna udaljenost pripadajućih mjesta, centralnoj školi, te udaljenost centralne 

škole vidljiva je iz karte s ucrtanom prometnicom koja povezuje ta mjesta. 
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1.2. UNUTRAŠNJI ŠKOLSKI PROSTORI 
 

1.2.1 Matična škola Ladimirevci 

 

Nova zgrada u Matičnoj školi u Ladimirevcima, sagrađena je 1990. godine, no zbog rata  

prvi učenici počinju s nastavom u četvrtom mjesecu  1992. godine, da bi škola dana na služnost 

učenicima 13. 09. 1992. godine, a već 05. rujna 1994. godine škola u Ladimirevcima postaje 

centralna škola i dobiva dvije područne škole: Ivanovci i Harkanovci. Nedostatak učioničkog i 

kabinetskog prostora koji se pojavio zbog povećanog broja učenika djelomično je riješen 

dogradnjom četiri nove učionice i dvije garderobe. Ta dogradnja učinjena je zahvaljujući SOS 

Dječjem selu Hrvatske, a čijom je dobrotom uskoro izgrađena i športska dvorana koju je škola 

preuzela u svoje vlasništvo 16. prosinca 2003. godine. Funkcionalnost školskog prostora vidljiva 

je iz tabele koja slijedi:  

 

     

NAZIV PROSTORA            

(klasična učionica, kabinet, 

knjižnica, dvorana) 

Učionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti 

Broj 
Veličina  

u m2 
Broj 

Veličina  

u m2 

Opća  

opremljenost 

Didaktička  

opremljenost 

RAZREDNA NASTAVA       

1.i 3. razred 1 54 - - 2 2 

2. i 4. razred 1 54 - - 2 2 

PREDMETNA NASTAVA       

Matematika  1 54 - - 2 2 

Fizika i tehnička kultura 1 54 1 17 2 2 

Biologija i kemija 1 54 - - 2 2 

Geografija i povijest 1 54 - - 2 2 

Strani jezik i glazbeni 1 54 - - 2 2 

Hrvatski   1 54 - - 2 2 

Likovna kultura i vjeronauk 1 54 - - 2 2 

Učionica POG-a 1 39,36 - - 3 3 

OSTALO       

Zbornica         1 26 - - 3 3 

Kuhinja 1 23,20 - - 3 - 

Blagovaonica 1 80,55 - - 3 - 

Knjižnica 1 39,60 - - 3 3 

Čitaonica 1 51,15 - - 3 3 

Stubište s terasom 1 29,14  - - - 

Uredi     5 76,20 - - 3 -  

Prostor za spremačice 1 24,30 - - 2 - 

Sanitarni prostor 6 65 - - 2 - 

Podrum               1 120 - - 2 - 

Hodnik    2 305 - - 1 - 

DVORANA ZA TZK       

Dvorana 1 660 - - 2 - 

Svlačionice 3 152 - - 2 - 

Skladišni prostor 1 28 - - 2 - 

Sanitarni prostor 2 15 - - 2 - 

Hodnik 1 100 - - 2 - 

U K U P N O:                                        2337,50 

 

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3 
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U centralnoj školi Ladimirevci uvjeti za rad su vrlo dobri, kao i opremljenost nastavnim 

sredstvima i pomagalima, te didaktičkim materijalima za izvođenje nastavnog programa. Sve 

učionice opremljene su multimedijskim sredstvima (LCD projektori) i računalima koji 

odgovaraju suvremenom izvođenju nastave. 

Osnovna škola također ima potpuno novu opremljenu informatičku učionicu. Vlastitim 

smo sredstvima i radom proveli novu električnu mrežu i lokalnu internetsku mrežu ( LAN) do 

svakog radnog mjesta, ugradili potrebne ormariće za spajanje i opremili kompletan prostor. 

Sredstvima Ministarstva pribavili smo 22 nova računala koja smo tijekom ožujka 2018. god.  

ugradili, instalirali i osposobili za rad, tako da su učenici početkom travnja ušli u novi prostor 

koji udovoljava modernim standardima.                                                                                                                             

            Škola ima širokopojasnu internetsku mrežu provedenu po svim učionicama i kabinetima i 

od školske godine 2015./16. ušla je u sustav E-dnevnika. Nastavnički kadar obučen je za 

korištenje novog digitaliziranog sistema evidencije i ocjenjivanja i uspješno ga koristi. 

 Prostorni uvjeti u školi su nedostatni. Škola je građena za  manji broj učenika, te se rad 

mora odvijati u dvije smjene. Za uvođenje jednosmjenskog rada nedostaje još učionica,  a  nije 

zadovoljavajući niti kabinetski prostor i uredski prostor. U proteklom razdoblju uspjeli smo, 

vlastitim sredstvima, izvršiti adaptaciju svih učionica u kojima je, osim ličenja zidova i potrebnih 

popravaka, zamijenjen ili saniran  pod. Tako da je za sada u potpunosti uređeno 8 učionica. 

Također je u potpunosti adaptirana i uređena unutrašnjost nastavno-športske dvorane, pri čemu 

su oličeni zidovi te sanirana podna konstrukcija i nanovo olakiran parket.  

        Najvažniji događaj za MŠ Ladimirevci u protekloj školskoj 2017./2018. godini bilo je 

svečano otvaranje dograđenog dijela školske zgrade. Na  250 m ² novog prostora otvorena je 

nova kuhinja s blagovaonicom, a na katu knjižnica s čitaonicom. Kompletna dogradnja bila je 

financirana sredstvima OBŽ i s opremanjem i dodatnim radovima (priključak kanalizacijske 

mreže do ulice) iznosila oko 1.800 000,00 kn. Otvaranjem novog prostora MŠ Ladimirevci 

stekla je potrebne uvjete za realizaciju projekta „Školski obrok za sve“, kojim je predviđeno 

financiranje prehrane za sve učenike u Osječko-baranjskoj županiji, kuhanje zdravih obroka i 

suradnja s lokalnim OPG-ovima od kojih bi trebali pribavljati svježe i zdrave namirnice. Ovaj je 

projekt u našoj školi u potpunosti zaživio na zadovoljstvo učenika i roditelja.                                                                                                                                                               

Osim ovog OŠ Ladimirevci sudjeluje u još dva projekta vezana uz prehranu učenika, a to su 

„Vrijeme je za školski obrok“ sufinanciran sredstvima fonda EU i namijenjen djeci iz obitelji 

koje su u riziku od siromaštva, te projekt „Shema školskog voća, povrća  i mlijeka“ koji je 

također sufinanciran sredstvima iz fondova EU.       

     Osim kuhinje i blagovaonice u nadogradnji je škola dobila i novi prostor knjižnice i čitaonice 

u kojoj se odvijaju različite radionice i dodatne izvannastavne aktivnosti. Cijelo vrijeme radi se 

na opremanju knjižnice novim lektirnim naslovima i stručnom literaturom za nastavnike, a 

tijekom prošle školske godine ostvarili smo i nekoliko značajnijih donacija.                  

        Škola je aplicirala i prošla na natječaju preko Fonda za energetsku učinkovitost i 

Ministarstva graditeljstva za sredstava iz EU fondova vezano uz energetsku učinkovitost zgrada 

namijenjenih odgoji i obrazovanju i tijekom ljeta krenula je  kompletna obnova: fasade, zamjena 

stolarije, izmjena i izolacija krovišta te adaptacija grijanja na školskoj zgradi i nastavno-sportskoj 

dvorani. Vrijednost radova, prema projektu, iznosi 4,5 milijuna kuna.  

             Oko škole i sportskih trena lijepo su održavane zelene površine što doprinosi da se 

učenici ugodno osjećaju u svojoj školi. Izgrađen je cvjetnjak ispred školske zgrade, koji 

održavaju učenici nižih razreda.  Također je, pored prilazne staze prema školi, zasađen novi 

drvored. Postavljene su i nove klupe za sjedenje, na kojima će učenici moći boraviti tijekom 

slobodnog vremena. Školsko igralište je asfaltirano, a koristi se za rukomet i košarku. Važno je 

napomenuti kako je igralište ipak vremenski dotrajalo i na pojedinim mjestima postoje znakovi 

oštećenja, tako da bi u narednom periodu trebalo planirati njegovu adaptaciju.  Za nastavu TZK 

mogu se koristiti i zeleni tereni mjesnog igrališta. U planu je i dalje kvalitetno održavati nasade i 

okoliš škole te prema potrebi obnavljati sadnice i ukrasno raslinje. Dvorišni prostor škole u 

potpunosti je ograđen. 
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1.2.2. Školski okoliš  
 

Naziv površine Veličina u m2 Ocjena stanja 

1. Sportsko igralište 

 
1150 1 

2. Zelene površine 

 
5178 2 

U K U P N O 6328  

 

1.2.3. Nastavna sredstva i pomagala 
 

 

NASTAVNA SREDSTVA 

I POMAGALA 
STANJE STANDARD 

Audio oprema:   

CD-player 6 1 

Pianino 1 3 

Školski razglas 1 3 

Tambure 8 2 

Video- i fotooprema:   

DVD 3 1 

Projektori 10 3 

Fofoaparat 1 3 

TV  4 2 

Grafoskop 4 3 

Informatička oprema:   

    PC          35 3 

Pisač 5 3 

Ostala oprema:   

Fotokopirni stroj 4 3 

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%...3 

 

1.2.4. Knjižni fond škole 
 

KNJIŽNI FOND STANJE STANDARD 

Lektirni naslovi (I. – VIII. razred) 1255 2 

Nastavnički fond 619 2 

Priručna građa 21 2 

Povijesna građa 98 2 

Ostalo – zavičajna zbirka 82 2 

U K U P N O 2075  

 

1.2.5. Plan obnove i adaptacije 

 

Što se preuređuje ili obnavlja  Veličina 

u m2 

Za koju namjenu 

Izmjena stolarije, fasade, krovišta i adaptacija sustava 

grijanja na zgradi škole i sportske dvorane – preko EU 

projekta Fonda za energetsku učinkovitost 

-  

Radi uštede energije i dotrajalosti 

Adaptacija školskog igrališta 1150 Sportske aktivnosti učenika  
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1.3. Područni odjel Harkanovci 

 

Područni odjel Harkanovci je najudaljenija škola MŠ Ladimirevci (13 km u jednom 

smjeru). Školska zgrada je građena 1969. godine. Adaptirano je stepenište i terasa pred ulazom u 

školu, te je izgrađena rampa za invalide. Također su na svim učionicama izmijenjeni prozori, kao 

i ulazna vrata škole. Popravljena je i oličena vanjska fasada i unutarnji prostor, tako da je škola u 

potpunosti obnovljena. Nastava se izvodi u dvije učionice što s popratnim prostorom predstavlja 

dobre uvjete za suvremeno izvođenje nastave. Učionice su potpunosti opremljene nastavnim 

sredstvima i pomagalima. Obje s računalom i LCD projektorom, te su spojene na širokopojasni 

Internet i implementirane u sustav E-dnevnika. Učenici u dva kombinirana razredna odjela 

polaze nastavu samo u prijepodnevnoj smjeni. 

            U Područnoj školi Harkanovci imamo prostrano i lijepo uređeno dvorište koje omogućuje 

i tjelesno-zdravstvene aktivnosti. Sa velikim vrtom škola predstavlja zaokruženu cjelinu za bogat 

pedagoški rad. Dosađen je i uređen  školski voćnjak uz školsku zgradu koji će koristiti za 

nastavno-edukativne svrhu i potrebe učenika. 

U mjestu je provedena voda i plin, pa je škola priključena na vodovodnu mrežu, a 

postavljanjem centralnog grijanja plin koristimo kao temeljni energent. 

U planu je izgradnja manjeg asfaltiranog igrališta za potrebe TZK i u tu svrhu uspostavljeni su 

kontakti s mjesnom i lokalnom samoupravom te osnivačem.  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Š K O L S K I   P R O S T O R 

(PODRUČNI ODJEL HARKANOVCI) 

  

 

NAZIV PROSTORA            

(klasična učionica, kabinet, 

knjižnica, dvorana) 

Učionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti 

Broj 
Veličina  

u m2 
Broj 

Veličina  

u m2 

Opća  

opremljenost 

Didaktička  

opremljenost 

RAZREDNA NASTAVA       

1. i 2. Razred 1 48 - - 2 2 

3. i 4. Razred 1 48 - - 2 2 

OSTALO       

Zbornica 1 12 - - 2 - 

Kuhinja      1 7 - - 2 - 

Sanitarni prostor 2 9 - - 2 - 

Hodnik  1 74 - - 2 - 

Spremište – drvarnica 1 39     

U K U P N O:  237     

 

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3 
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1.3.1. Školski okoliš  
 

Naziv površine Veličina u m2 Ocjena stanja 

1. Zelene provršine   

 
3847 2 

U K U P N O 3847  

 

 

1.3.2.  Nastavna sredstva i pomagala 
 

 

NASTAVNA SREDSTVA 

I POMAGALA 
STANJE STANDARD 

Audiooprema:   

CD player 2 1 

Sintisajzer 1 3 

 - - 

Video- i fotooprema:   

DVD player 2 3 

TV 1 3 

Projektor 2 3 

Grafoskop 1 2 

Informatička oprema:   

PC 3 3 

Pisač 1 1 

 - - 

Ostala oprema: - - 

   

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3 

 

 

1.3.3. Knjižni fond škole 

 
 

KNJIŽNI FOND STANJE STANDARD 

Lektirni naslovi (I. – IV. razred) 70 1 

Književna djela 10 1 

Nastavnički fond 10 1 

   

U K U P N O 90  

 

 

1.3.4.  Plan obnove i adaptacije 

 

Što se preuređuje ili obnavlja  Veličina u m2 Za koju namjenu 

Sanacija kuhinje i podova u 

učionicama 
103 

Radi dotrajalosti 

 

Izgradnja asfaltiranog igrališta 

  

Potrebe nastave TZK i sportskih aktivnosti 

učenika 

 

1.4. Područna škola Ivanovci  
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 Nova školska zgrada izgrađena je 2009. godine. Područnu školu Ivanovci pohađaju 

učenici od I. do VIII. razreda: iz Marjančaca, Ivanovaca i Zelčina,  a od V. do VIII. razreda i 

učenici iz Harkanovaca. Budući da je školska zgrada nova i opremljena  po suvremenim 

standardima, može se reći da škola  ima sva potrebna nastavna sredstva za uspješno odvijanje 

nastavnog procesa. Škola ima kuhinju i blagovaonicu, ali nema prostor za knjižnicu pa se lektirni 

naslovi drže u kabinetu informatike.   Iako je škola relativno nova tijekom 2017. godine izvršeno 

je oblaganje zidova lamperijom i saniranje poda u 4 učionice. Kompletan prostor školskog 

dvorišta je ograđen.  

            Učionice i zbornica također su spojene na širokopojasnu internetsku mrežu i 

implementirane u sustav E-dnevnika.                    

Jedini nedostatak ove nove školske zgrade je  prostor, tako da učenici nastavu pohađaju u dvije 

smjene.  

               U dvorišnom prostoru škole izgrađeno je asfaltirano kombinirano športsko igralište 

(nogomet, rukomet, odbojka, košarka). Izgradnja kombiniranog igrališta u svakom je slučaju 

unaprijedila nastavu TZK u školi, ali i mogućnosti za bavljenje sportskim aktivnostima i samih 

mještana.                                           

U Područnoj školi Ivanovci izgradnjom nove školske zgrade došlo je do smanjenja zelenih 

površina, a dio preostalih zelenih površina iskorišten je za izgradnju vanjskih športskih terena, ali 

na preostalom dijelu zasađene su sadnice i uređuje se okoliš da bi se učenicima stvorilo što 

kvalitetnije i ugodnije okruženje. 

              Tijekom ljeta 2018. godine  izvršene su potrebne tehničko-administrativne pripreme za 

rušenje stare školske zgrade u Ivanovcima, a samo rušenje završilo je krajem kolovoza mjeseca 

ove godine. Predstoje radovi na potpunoj sanaciji terena i ograđivanju školskog dvorišta u dijelu 

gdje je bila stara zgrada. Dio materijala sa zgrade, hrastova građa, crijep i dio cigle biti će 

iskorišten za potrebe dogradnje određenih objekata u Ivanovcima.                                                                                                                     

              U PŠ Ivanovci tijekom ove školske godine također je odrađeno i obljepljivanje zidnim 

pločicama prostora blagovaonice, a tijekom ljeta počeli su radovi na sanaciji vanjske fasade. 

Ovim radovima će se do kraja odstraniti propala drvena oplata i zamijeniti novom izolacijom, 

vodootpornom žbukom i fasadom. Ovo je nastavak radova koji su započeli prethodne školske 

godine, a kojima je bila obuhvaćeno samo pročelje zgrade. Vrijednost izvedenih radova je oko 

87 000,00 HRK. 

             Ove smo godine u dogovoru s osnivačem također uspjeli pribaviti dodatna sredstva od 

24 000,00 HRK čime smo u PŠ Ivanovci u svih 5 učionica ugradili klima uređaje kako bi 

učenicima i učiteljima osigurali ugodniji rad. Važno je napomenuti kako su zadnjih godina 

temperature sve ekstremnije i već je početkom svibnja postalo neizdrživo vruće, tako da smatram 

kako ova investicija nije dodatni luksuz nego stvarna potreba.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Š K O L S K I   P R O S T O R 

(PODRUČNI ODJEL IVANOVCI) 
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NAZIV PROSTORA            

(klasična učionica, kabinet, 

knjižnica, dvorana) 

Učionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti 

Broj 
Veličina  

u m2 
Broj 

Veličina  

u m2 

Opća  

opremljenost 

Didaktička  

opremljenost 
RAZREDNA/PREDMETNA 

NASTAVA       

1. Matem., povijest i 2. raz 1 56 - - 2 2 

2. Lik., geog. Str.jez i 3. raz. 1 56 - - 2 2 

3. Hrv. Jez., vjero, i 4. raz 1 56 - - 2 2 

4. Fiz. Bio. Kem. I 1. razr 1 56 - - 2 2 

5. Informatika 1 56 - - 2 2 

OSTALO       

Zbornica 1 20 - - 2 - 

Kuhinja i blagovaonica 1 47 - - 2 - 

Hodnik   1 142 - - 1 - 

Sanitarni prostor 3 36 - - 2 - 

Garderoba  2 25 - - 2 - 

Ostava 1 2 - - 2 - 

U K U P N O:  552     

 

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3 

 

1.4.1.  Školski okoliš  
 

Naziv površine Veličina u m2 Ocjena stanja 

1. Zelene površine     

 
4800 2 

U K U P N O 4800  

 

1.4.2. Nastavna sredstva i pomagala 
 

NASTAVNA SREDSTVA 

I POMAGALA 
STANJE STANDARD 

Audiooprema:   

Sintisajzer 1 2 

CD Player 2 2 

Školski razglas 1 2 

Video- i fotooprema:   

Projektor 4 3 

TV 2 2 

Fotoaparat 1 3 

Grafoskop 2 2 

Informatička oprema:   

PC 18 3 

Pisači 2 3 

   

Ostala oprema:   

Fotokopirni stroj 1 3 

   

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3 
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1.4.3. Knjižni fond škole 

 
 

KNJIŽNI FOND STANJE STANDARD 

Učenički fond 355 1 

Nastavnički fond 166 1 

   

U K U P N O 521  

 

 

1.4.4. Plan obnove i adaptacije 

 

Što se preuređuje ili obnavlja  Veličina u m2 Za koju namjenu 

Izgradnja ograde na mjestu srušene 

stare školske zgrade 

 Ograđivanje školskog dvorišta 

Izgradnja „ljetnje“ učionice (vanjske 

sjenice) 

45 Natkriveni prostor u školskom dvorištu za 

potrebe nastave i aktivnosti ljeti 
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2. PODACI O IZVRŠITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUŽENJIMA U       

    2018 ./ 2019 . ŠKOLSKOJ GODINI  

 

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima 

2.1.1. Podaci o učiteljima razredne nastave 

Red. 

broj 
Ime i prezime 

Godina 

rođenja 
Zvanje 

Stupanj 

stručne 

spreme 

Mentor-

savjetnik 
Godine 

staža 

1.  VESNA CVETKOVIĆ  Nastavnik razredne nastave VŠS -  
2.  BLAŽENKA KRIŽEK  Nastavnik razredne nastave VŠS mentor  
3.  SNJEŽANA BABOK  Nastavnik razredne nastave VŠS -  
4.  ZRINKA BRKIĆ  Nastavnik razredne nastave VŠS -  
5.  SONJA STRUGAČEVAC  Magistra primarnog obr. VSS -  
6.  ANA BOŠNJAK  Diplomirani učitelj VSS -  
7.  MARIJA BULUT - LUKAČEVIĆ  Magistar znanosti VSS savjetnica  
8.  PAVICA SKOKIĆ - AZENIĆ  Nastavnik razredne nastave VŠS -  
9.  MARINA ARAMBAŠIĆ  Diplomirani učitelj VSS -  

10. LJILJANA MARINJAK  Diplomirani učitelj VSS savjetnica  
11. NATAŠA FELD  Diplomirani učitelj VSS -  

       

 

2.1.2. Podaci o učiteljima defektolozima 

 

Red. 

broj 
Ime i prezime Godina 

rođenja 
Zvanje Stupanj 

stručne 

spreme 

Mentor-

savjetnik 
Godine 

staža 

1. KRUNOSLAVA DUKA  Mag.  RN s defektologijom VSS -  

2. ANA COHA (zamjena) 
 

Mag. prim. obrazovanja VSS - 
 

 

2.1.3. Podaci o učiteljima predmetne nastave 

 

Red. 

broj 
Ime i prezime 

Godina 

rođenja 
Zvanje 

Stupanj 

stručne 

spreme 

Predmet(i) 

koji(e) 

predaje 

Mentor-

savjetni

k 

Godin 

staža 

1. EMICA BERGER  prof. hrv. jez. i knj. VSS Hrvatski j. -  

2. DANIJELA FILOŠEVIĆ  prof. hrv. jez. i knj. VSS Hrvatski j. -  

3 JADRANKA ŠARONIĆ  prof. matem. i fiz. VSS Matematika -  

4. IVANA ŠOVAGOVIĆ   mr. edukacije mat. i inf. VSS Matematika -  

5. GABRIJELA JEVĐENIĆ  prof. matem. i inf. VSS Matematika   

6. ANABELA ERCEG  prof. eng. i njem. je VSS Eng. i njem -  

7. SANJA GOLIK  prof. eng. i njem. je VSS Engleski je. -  

8. SANDRA LABUDOVIĆ  prof. eng. i hrv. jez VSS Engleski je. -  

9. TANJA PAVIĆ   prof. bio.,kem. i pr VSS Pr., bio. ke -  

10. SANJA BERNIĆ  mag.eksp.biologije VSS Pr., bio. -  

11. VIOLETA KARDOŠ  prof. fiz. i politeh. VSS Fizika i teh -  

12. DANIJELA LOVREČIĆ  dipl.uč. s poj. povij VSS Povijest -  

13. MATKO MUSULIN  prof. geo. i pov. VSS Geografija -  

14. ANDRIJA IVANIŠIĆ  akademski slikar VSS Likovna ku -  

15. MIRTA ČOSIĆ  prof. glazb. kultu. VSS Glazb. kul. -  

16. ANA SRAKIĆ  prof. kineziologije VSS Tjelesna kul. -  

17. DOMINIK ĐURKIĆ  dipl. vjeroučitelj VSS Vjeronauk -  

18. INES PEPIĆ  dipl. teolog VSS Vjeronauk -  

19. DARIO KRENEK  profesor PTO VSS Informatika -  
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2.1.3. Podaci o ravnatelju i stručnim suradnicima 

 

Red. 

broj 
Ime i prezime 

Godina 

rođen. 
Zvanje 

Stupanj 

stručne 

spreme 

Radno 

mjesto 

Mentor-

savjetnik 

Godin 

staža 

1. DAMIR JAKOPIČEK  diplomirani učitelj VSS Ravnatelj -  

2. PAVAO MAMUŽIĆ  prof. psihologije VSS Psiholog -  

3. IVAN LENARD  
mag. pedagogije i 

povijesti 
VSS Pedagog -  

4. IVANA KUNA  prof. hrv. jez. i knj. VSS Knjižničar -  

5. TENA ANIĆ  
mag. edukacije 

rehabilitacije 
VSS Defektolog -  

 

 

2.1.4. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima 

 

Red. 

broj 

Ime i prezime 

pripravnika 

Godina 

rođenja 
Zvanje 

Radno 

mjesto 

Pripravnički 

staž otpočeo 

Ime i prezime 

mentora  

* - - - - - - 

 

*osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa 

 

2.2. Podaci o ostalim radnicima škole 

 

Red. 

broj 
Ime i prezime 

Godina 

rođenja 
Zvanje 

Stupanj  

stru. spreme 
Radno mjesto 

Godine 

staža 

1.  MIRJANA JANJIĆ  dipl. pravnik VSS Tajnik škole  

2.  RUŽICA RIKERT  Financijski radnik SSS Računopolagatelj  

3.  VINKO GLAVICA  Strojobravar VKV Domar i ložač  

4.  SILVIJA PISAČIĆ          Kuhar SSS Kuharica  

5.  
VESNA DEMŠE 

PLAVŠIĆ 
 Kuhar SSS Kuharica  

6.  
DANIJELA 

MATIJEVIĆ 
 Frizerka SSS Spremačica  

7.  
ZLATKO MARKOVIĆ 

ĐURIN 
 Strojobravar  SSS Spremač  

8.  
ZDENKA 

TOMOKOVIĆ 
 Osnovna škola NKV Spremačica  

9.  
JASMINKA 

HARKANOVAC 
 Osnovna škola NKV Spremačica  

10.  MARIJA IVKOVIĆ  Osnovna škola NKV Spremačica  

 

 

U školi radi 32 učitelja. Od toga s punom normom 28 učitelja, a 4 učitelja radi s nepunim 

radnim vremenom. Sva nastava je stručno pokrivena. Kako u razrednoj, tako i u predmetnoj 

nastavi, svi učitelji imaju odgovarajuće stručno zvanje što je preduvjet kvalitetnog izvođenja 

nastavnog procesa, a to će svakako doprinijeti temeljitijem znanju učenika. 

U školi su uposleni stručni suradnici: psiholog i pedagog  s punim radnim vremenom, te 

školski knjižničar i defektolog na pola radnog vremena. Popunjenost stručne službe svakako 

doprinosi boljem obavljanju redovnih poslova, a naročito će biti korisno u radu s učenicima s 

TUR-u te s naprednim i darovitim učenicima.                         

          Administrativno i tehničko osoblje stručno obavlja svoj posao. Svi uposleni (10) imaju  

puno radno vrijeme u okviru kojeg su im određena zaduženja. 



 14 

 

3.   PLAN DJELOVANJA ZA PROMICANJE I USPOSTAVLJANJE 

RAVNOPRAVNOSTI SPOLOVA 
 

 

3.1. NORMATIVNO REGULIRANJE ZABRANE DISKRIMINACIJE I ZAŠTITE 

DOSTOJANSTVA U ŠKOLI 

 

Pravilnikom o radu Osnovne Ladimirevci, Ladimirevci uređena su pitanja u svezi sa zabranom   

diskriminacije: 

 Utvrđivanje zabrane diskriminacije: izravne i neizravne 

 Izuzeci zabrane diskriminacije 

 Reguliranje pojmova uznemiravanja i spolnog uznemiravanja 

 Teret dokazivanja u slučaju spora 

 Naknada štete u slučaju spora 

 Zaštita dostojanstva radnika i 

 Obveza imenovanja osobe koja je ovlaštena primati i rješavati pritužbe vezane za 

Zaštitu radnika. 

 

 

3.2. ANALIZA ZASTUPLJENOSTI RADNIH MJESTA PREMA SPOLU 

 

Na osnovi analize položaja žena i muškaraca, odnosno njihove zastupljenosti prema broju radnih 

mjesta u Osnovnoj školi Ladimirevci te dobivenim podacima utvrđuje se da je broj zaposlenih: 

 

Ugovori o radu na neodređeno vrijeme Ugovori o radu na određeno vrijeme 

  

Ukupno: 47 Ukupno: 2 

Žene:  38 Žene: 2  

Muškarci: 9 Muškarci: 0 

 

 

 

            3.3. REZULTAT ANALIZE 

 

Analizom zastupljenosti prema broju radnih mjesta utvrđuje se da većinu radnika škole čine 

osobe ženskog spola te, je u Osnovnoj školi Ladimirevci neravnopravno zastupljen muški spol. 

 

 

           3.4. CILJEVI 

 

Uspostavljanje ravnopravnije zastupljenosti među spolovima u Školi u skladu s objektivnim i 

subjektivnim mogućnostima, osobito vodeći računa o konkretnim slučajevima zapošljavanja 

10.1. Poduzimanje mjera za sprečavanje izravne i neizravne diskriminacije i 

10.2. Zabrana diskriminacije na temelju bračnog i obiteljskog statusa i spolne orijentacije. 
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3.5. NAČIN PROVEDBE 

 

Škola će voditi računa da ne dolazi do diskriminacije u odnosu na: 

 Uvjete zapošljavanja  

 Napredovanje na poslu 

 Pristup svim vrstama i stupnjevima školovanja, profesionalne orijentacije, 

stručnog usavršavanja i osposobljavanja, dokvalifikacije i prekvalifikacije i 

 Uvjete zaposlenja i rada, sva prava iz rada i na temelju rada, uključujući jednakost 

plaća. 

 

Prigodom oglašavanja potrebe za zapošljavanje radnika u oglasu će biti jasno istaknuto da se za 

oglašeno radno mjesto mogu javiti osobe oba spola. 

Imenovanje osobe zadužene za primanje pritužbi vezanih uz izravnu ili neizravnu diskriminaciju 

kao i očuvanje dostojanstva radnika i evidentiranje eventualnih slučajeva povrede dostojanstva 

odnosno slučajeva diskriminacije. 

 

 

3.6. RAZLOZI ZA UVOĐENJE POSEBNIZH MJERA 

 

Zbog specifičnosti u neravnomjernoj zastupljenosti spolova u sustavu osnovnog školstva koja je 

determinirana već pri samom obrazovanju kadrova, odnosno upisu na studij javlja se i kasnije 

neravnoteža spolne zastupljenosti u osnovnoškolskim ustanovama. Iz navedenog razloga ne 

dolazi do primjene posebnih mjera, već će se u konkretnim slučajevima pri zapošljavanju voditi 

računa o uspostavljanju ravnopravnije zastupljenosti među spolovima. 

 

 

3.7. METODE NADZIRANJA PROVEDBE 

 

 Periodična analiza stanja 

 Evidentiranje eventualnih slučajeva diskriminacije ili povrede dostojanstva 

 Sankcioniranje počinitelja 

 Promicanje radi sprečavanja izravne i neizravne diskriminacije i povrede dostojanstva. 
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4. TJEDNA I GODIŠNJA ZADUŽENJA ODGOJNO-OBRAZOVNIH RADNIKA ŠKOLE (2018./19.) 
 

4.1. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja razredne nastave 

 
Zaduženje u satima neposrednog rada s učenicima tjedno. 

 

Red. 

broj 
Ime i prezime učitelja Razred 

Redovna  

nastava 

Rad 

razrednika 

Dopunska 

nastava 

Dodatna 

nastava 
INA 

Rad u 

produ. 

boravku 

Ukupno 

neposre. rad 

Ostali 

poslovi 

UKUPNO 

Tjedno 

1.  SNJEŽANA BABOK  1.a 16 2 1 1 1 - 21 19 40 

2.  LJILJANA MARINJAK  1.i 16 2 1 1 1 - 21 19 40 

3.  NATAŠA FELD 1./2.h 16 2 1 1 1 - 21 19 40 

4. ZRINKA BRKIĆ  2.a 16 2 1 1 1 - 21 19 40 

5. MARINA ARAMBAŠIĆ  2.i 16 2 1 1 1 - 21 19 40 

6. BLAŽENKA KRIŽEK  3.a 16 2 1 1 1 - 21 19 40 

7. 
PAVICA SKOKIĆ 

AZENIĆ  
3.i 16 2 1 1 1 - 21 19 40 

8. ANA BOŠNJAK 3./4.h 15 2 1 1 1 - 20 20 40 

9. 
SONJA 

STRUGAČEVAC 
4.a 15 2 1 1 1 - 20 20 40 

10. VESNA CVETKOVIĆ 4.b 15 2 1 1 1 - 20 20 40 

11. 
MARIJA BULUT 

LUKAČEVIĆ 
4.i 15 2 1 1 1 - 20 20 40 
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4.2. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja predmetne nastave  
 

Red. 

broj 
Ime i prezime učitelja 

Predmet koji 

predaje 

Razred

nik 

Predaje u razredima 

Redovna  nastava 

Izbor

. 

nasta

va 

Posebni 

poslovi: 

KU i Pr 

Dop. Dod. INA 
Ukupno 

nepo. rad 

Posebni 

poslovi 

UKUPNO 

5. 6. 7. 8. Tjedno 

 

1.  EMICA BERGER Hrvatski j. - a  ab a a 23 - - 1 - - 24 - 40 (+2) 

2.  DANIJELA FILOŠEVIĆ Hrvatski j. - i i i i 18 - - 1 1 OP-1 21 - 40 

3.  JADRANKA ŠARONIĆ Matematika 6.i i i i i 16 - 
Vod. 

PŠ (2) 
1 1 - 22 - 40 

4.  IVANA ŠOVAGOVIĆ  Matematika - - a b - a 12 - - 1 - - 13 - 20 (+2) 

5.  GABRIJELA JEVĐENIĆ Matematika 7.a  a - a - 8 - - 1 - - 11 - 20 

6.  ANABELA ERCEG Engl. /njem. - 4 a a b a a 14 
6 

Nj 
- 1 1 - 22 - 40 

7.  SANJA GOLIK Engleski j. - 
1i 

i 

2i 

i 

3i 

i 

4i 

i 
20 

2 

Nj 
- 1 - - 23 - 40 

8.  SANDRA LABUDOVIĆ Engleski j. 5.a 

a 
1a 

1-2h 

 
2a 

 

 
3a 

3-4h 

 
4b 15 - Sind -3 2 - Ritm -1 23  - 40 

9.  TANJA PAVIĆ  Pri./ bio./ke. - Pa 
P 

ab 

Bai 

Kai 

Bai 

Kai 
21,5 - - - - CK-2 23,5 - 40 

10.  
SANJA BERNIĆ (TANJA 
MOLNAR-zam.) 

Pri. - Pi Pi - - 3,5 - - - - EKO-1 4,5 - 8 

11.  VIOLETA KARDOŠ Fizika/teh 6.a Tai 
T 

abi 

Fai 

Tai 

Fai 

Tai 

8(F) + 

9(T)+2KMT=1

9 
- - - - ROB -1 22 - 40 

12.  DANIJELA LOVREČIĆ Povijest 8.i ai abi ai ai 18 - ZR- 2 - - POV-2 24 - 40 

13.  MATKO MUSULIN Geografija 7.i ai abi ai ai 17 - Sind-1 - 1 GEO-2 23  - 40  

14.  ANDRIJA IVANIŠIĆ Likovni - ai abi ai ai 9(+1EU)=10 - - - - Lik G -1 11 - 20 

15.  MIRTA ĆOSIĆ Glazbe. kult. 6.b 
4abih 

ai 
abi ai ai 13(+2Zbor)=15  - - - 

TAM-2 

ZBOR-1 

Or. pr- 1 

21 - 40 

16.  ANA SRAKIĆ TZK - ai abi ai ai 
18+2 

(ŠŠK)=20 
- - - - 

NK-2 

RK-2 
24 - 40 

17.  DOMINIK ĐURKIĆ Vjeronauk 8.a 
1a 

5a 

2a 

6ab 

3a 

7a 

4ab 

8a 
20 - - - - VG-2 24 - 40 

18.  INES PEPIĆ Vjeronauk 5.i 
1ih 

i 

2i 

i 

3ih 

i 

4i 

i 
20 - - - - VG-2 24 - 40 

19.  DARIO KRENEK Informatika - ai abi ai ai 18 - Sat-1 - - 
Odr-3  

E-dnev 2 
24 - 40 

20.  KRUNOSLAVA DUKA Uč. def. 
POG

2 
- - - - 22 - - - - - 24 - 40 

21.  ANA COHA (zamjena) Uč. def. 
POG

1 
- -- - - 22 - - - -  24 - 40 
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4.3. Tjedna i godišnja zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika škole 

 

Red. 

broj 

Ime i prezime 

radnika 
Struka Radno mjesto 

Radno 

vrijeme 

(od – do) 

Rad sa 

strankama 

(od – do) 

Broj sati 

tjedno 

1. DAMIR JAKOPIČEK dipl. uč. Ravnatelj 7 -15 h 8.00 – 13.00 40 

2. PAVAO MAMUŽIĆ dipl. psiholog Psiholog 8-16 h 8.00 – 14.00 40 

3. IVAN LENARD 
mag. ped. i 

povijesti 
Pedagog 8-16 h 

8.00 – 14.00 
40 

4. IVANA KUNA 
prof. hrv. jez. i 

knj. 
Knjižničar 

8-12 h 

13-17 h 

Prema 

rasporedu u 

knjižnici 
20 

5. TENA ANIĆ 
mag. edukacije 

rehabilitacije 

Defektolog 8-12 h 

14-18 h 
 20 

 

 

 

4.4.Tjedna i godišnja zaduženja ostalih radnika škole 

 

Red. 

broj 

Ime i prezime 

radnika 
Struka Radno mjesto 

Radno 

vrijeme 

(od – do) 

Broj sati 

tjedno 

1.  MIRJANA JANJIĆ Dipl. pravnik Tajnik 7 – 15 h 40 

2.  RUŽICA RIKERT Finan. radnik Računopol. 7 – 15 h 40 

3.  VINKO GLAVICA Strojobravar Domar i ložač 
7 – 13 h 

18-20 h 
40 

4.  SILVIJA PISAČIĆ Kuhar Kuharica 
7 – 12 h 

14-17 h 
40 

5.  VESNA DEMŠE PLAVŠIĆ Kuhar Kuharica 
7-12 h 

14-17 h 
40 

6.  DANIJELA MATIJEVIĆ Frizer Spremačica 
7 -13,18-20 

12 – 20 h 
40 

7.  
ZLATKO MARKOVIĆ 

ĐURIN 
Strojobravar Spremač 

7 – 11 h 

18 -22 h 
40 

8.  ZDENKA TOMOKOVIĆ Osnovna škola Spremačica 
7 -13,18-20 

12 – 20 h 
40 

9.  
JASMINKA 

HARKANOVAC 
Osnovna škola Spremačica 7 – 15 h 40 

10.  MARIJA IVKOVIĆ Osnovna škola Spremačica 
9 – 14,30 

17 -19,30 
40 
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5. BROJ UČENIKA I RAZREDNIH ODJELA  

5.1.   Podaci o broju učenika i razrednih odjela u školskoj 2018./19. školskoj godini 

 

 

Razred učenika odjela 
djevoj- 

čica 

pona-

vljača 

primjereni 

oblik 

školovanja 

(uče. s rje.) 

Prehrana Putnika U boravku Ime i prezime 

razrednika 

 užina objed 
3 do 

5 km 

6 do 

10 km 
cije. prod. 

I. a 16 1 8 - 2 16 - - - - - Snježana Babok  

I. i 10 1 7 - - 10 - 5 - - - Ljiljana Marinjak  

I. h 4 1 3 - - 4 - - - - - Nataša Feld 

UKUPNO 30 3 18 - 2 30 - 5 - - -  

II. a 14 1 4 - 1 14 - - - - - Zrinka Brkić  

II. i 8 1 3 - - 8 - 4 - - - Marina Arambašić  

II. h 6 - 5 - - 6 - - - - - Nataša Feld 

UKUPNO 28 2 12 - 1 28 - 4 - - -  

III. a 21 1 13 - 4 20 - - - - - Blaženka Križek  

III. i 10 1 4 - - 10 - 6 - - - Pavica Skokić-Azenić  

III. h 2 1 1 - - 2 - - - - - Ana Bošnjak 

UKUPNO 33 3 18 - 4 32 - 6 - - -  

IV. a 11 1 6 - 3 10 - - - - - Sonja Strugačevac 

IV. b 10 1 6 - 2 9 - - - - - Vesna Cvetković  

IV. i 10 1 5 - 2 10 - 7 - - - Marija Bulut  Lukačević 

IV. h 5 - 2 - 1 4 - - - - - Ana Bošnjak 

UKUPNO 36 3 19 - 8 33 - 7 - - -  

UKUPNO 

I.–IV. 
127 11 67 - 15 123 - 22 - - -  

V. a 16 1 7 - 5 16 - - - - - Sandra Labudović 

V. i 14 1 10 - 1 14 - 7 - - - Ines Pepić  

UKUPNO 30 2 17 - 6 30 - 7 - - -  

VI. a 14 1 9 - 4 14 - - - - - Violeta Kardoš 

VI.b 12 1 7 - 1 12 - - - - - Mirta Čosić 

VI. i 14 1 8 - - 13 - 9 - - - Jadranka Šaronić 

UKUPNO 40 3 24 - 5 39 - 9 - - -  

VII. a 11 1 6 1 1 10 - - - - - Gabrijela Jevđenić 

VII. i  13 1 7 - - 12 - 4 - - - Matko Musulin 

UKUPNO 24 2 14 1 1 22 - 4 - - -  

VIII. a 18 1 8 - 1 17 - - - - - Dominik Đurkić 

VIII. i 18 1 11 - - 15 - 12 - - - Danijela Lovrečić 

UKUPNO 36 2 19 - 1 32 - 12 - - -  

UKUPNO 

V.- VIII 
130 9 74 1 13 123  32     

POOG 1 7 1 4 - 7 7 - - - - - Ana Coha 

POOG 2 6 1 2 - 7 7 - - - - - Krunoslava Duka 

UKUPNO 13 2 6 - 14 14 - - - - -  

SVEUKU 270 22 147 1 41 260 - 54 - - -  
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Školu polazi 270 učenika u 22 razredna odjela, 11 razredne nastave, 9 predmetne i 2 posebna 

razredna odjela za učenike s teškoćama u razvoju (djelomična integracija).  

U razrednoj nastavi imamo 9 čistih i 2 kombinirana razredna odjela s ukupno 127 učenika. 

Kombinirani odjeli su u PŠ Harkanovci ( I. – II. i III. - IV.)  Broj učenika u kombinaciji ne 

prelazi zakonski broj.  

          Učenike putnike RN iz Zelčina i Marjančaca prevozimo u PŠ Ivanovci, gdje imamo 4 čista 

razredna odjela s ukupno 38 učenika, a nastava se izvodi u dvije smjene. U prijepodnevnoj 

započinje u 8,00 sati, a u poslijepodnevnoj smjeni u 14,00 sati.                               

 

Učenici od V. do VIII. razreda iz  Harkanovaca, Zelčina i Marjančaca prevoze se na nastavu u 

područnu školu u Ivanovcima. U PŠ Ivanovci imamo 59 učenika od 5- do 8.razreda, a nastava se 

također odvija u dvije smjene. U prijepodnevnoj započinje u 8,00 sati, a u poslijepodnevnoj 

smjeni u 13,00 sati.                               

 U dva posebna razredna odjela (POOG) imamo 14 učenika s teškoćama u razvoju, koji 

nastavu polaze po modelu djelomične integracije. 

 

 

 

5.2.   Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada 

 

Rješenjem određen oblik rada 

Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja po 

razredima 

 Ukupno 

I. II. III. IV. V. VI. VII. VIII. 

Redoviti program uz 

individualizirane postupke 
- - 2 2 1 1 - - 6 

Redoviti program uz prilagodbu 

sadržaja i individualizirane 

postupke 
2 1 2 6 5 4 1 1 22 

Posebni program uz 

individualizirane postupke 
- 3 - 1 3 1 4 1 13 

Ukupan broj učenika 2 4 4 9 9 6 5 2 41 
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6. PODACI O ORGANIZACIJI RADA 

 

6.1.  Organizacija smjena 

 

             U matičnoj školi nastava se izvodi u dvije smjene, koje se svaki naredni tjedan 

izmjenjuju.  

U jutarnjoj A smjeni nastava započinje u 8,00 sati. Prvi tjedan škole A smjenu su činili 

učenici V. do VIII. r., a B smjenu učenici I. do IV. razreda.  Poslijepodnevna smjena započinje u 

13,00 odnosno 14,00 sati (ovisno o tome da li je u jutarnjoj smjeni razredna ili predmetna 

nastava).  Nakon svakog sata je mali odmor (5 min), s u sredini smjene veliki u trajanju od 15 

minuta. U vrijeme velikog odmora vrši se podjela mliječnog obroka. 

 

 U PŠ Ivanovci nastava se odvija u dvije smjene, koje se također svaki naredni tjedan 

izmjenjuju. Prijepodnevna smjena započinje u 8,00 sati. Prvi tjedan A smjenu činili su učenici  I. 

do IV. razreda, a B smjenu učenici V. do VIII. razreda. Poslijepodnevna nastava započinje u 

13,00 odnosno 14,00 sati (ovisno o tome da li je u jutarnjoj smjeni razredna ili predmetna 

nastava). Učenike putnike autobus dovozi pred sam početak nastave i dolazi odmah po završetku 

zadnjeg sata. Učenicima putnicima omogućeno je da budu na svim izbornim satima i INA. 

Nakon svakog sata je mali odmor (5 min), a u sredini smjena veliki u trajanju od 15 minuta. U 

vrijeme velikog odmora vrši se podjela mliječnog obroka i užine. Na nastavu u Ivanovce dovoze 

se učenici od I. do VIII. razreda iz Marjančaca i Zelčina, a učenici iz Harkanovaca dovoze se od 

V. do VIII. razreda. 

 

 U PŠ Harkanovci su odlični uvjeti za rad. Svi učenici idu u prijepodnevnu smjenu a rad  

započinje u 8,00 sati i završava u 12,15 sati. Za vrijeme velikog odmora učenicima se dijeli 

mliječni obrok. 
 

 

 

6. 2. Raspored dežurstva u matičnoj i područnim školama 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
Ponedjeljak Utorak Srijeda Četvrtak Petak 

MŠ 

Ladimirevci 

Ana Srakić  
Mirta Ćosić 

Gabrijela Jevđenić 

 
Emica Berger 
Ivana Šovagović  

 
 

Anabela Erceg 
Krunoslava Duka  

Dario Krenek 

Tanja Pavić 
Violeta Kardoš 
Andrija Ivanišić 

Dominik Đurkić 
Danijela Lovrečić  

 

Sonja 
Strugačevac  
Dominik Đurkić 

 

 Blaženka Križek 
Snježana Babok 

Snježana Babok 
Vesna Cvetković 

Zrinka Brkić 
Ana Coha 

Sonja Strugačevac 
Sandra Labudović 

 

PŠ 

Harkanovci 
Nataša Feld Ana Bošnjak Nataša Feld Ana Bošnjak 

Nataša Feld 
Ana Bošnjak 

PŠ Ivanovci 

Matko Musulin Sanja Golik  Ines Pepić Danijela Filošević Jadranka Šaronić 

Marija Bulut 
Lukačević   

Marina Arambašić  Ljiljana Marinjak  
Pavica Skokić   
Azenić 

(tjedne izmjene) 
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6.3. Godišnji kalendar rada  

 

Godišnji kalendar rada za 2018. / 19. školsku godinu 

 

 
BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE  

V 8. lis 2018. Dan nezavisnosti  

V 1. stu 2018.  Dan Svih Svetih 

V 25. pro 2018. BoĤiĻ 

V 26. pro 2018. Sveti Stjepan 

V 1. sij 2019.  Nova godina 

V 6. sij 2019.  Sveta tri kralja 

V 21. tra 2019. Uskrs 

V 22. tra 2019. UskrĢnji ponedjeljak 

V 1. svi 2019.  Praznik rada 

V 20. lip 2019.  Tijelovo 

V 22. lip 2019.  Dan antifaĢistiĽke borbe 

V 25. lip 2019.  Dan drĤavnosti 

V 5. kol 2019.  Dan domovinske zahvalnosti 

V 15. kol 2019. Velika Gospa 
 
NENASTAVNI DANI  

V 17. 04. 2019. ġkolski projektni dan 

V 31. 05. 2019.  Dan Ģkole (Sportski dan) 

 

 

 Mjesec 
Broj dana Dan Ģkole, grada, Ģkolske priredbe, 

blagdani... radni nastavni nenastavni 

I. polugodiĢte 
od 03.09.2018. 
do 21.12.2018. 
godine        

IX. 20 19 1 
03.09. 2018. ð poĽetak nastavne godine 
14.09.2018.  ð Dan mjesta Ladimirevci ð 
UzviĢenje sv. KriĤa 

X. 22 22 - - 

XI. 21 21 - 01.11.2018. -  Blagdan Svih Svetih 

XII.  19 15 4 
21.12. 2018. ð zadnji dan nastave u prvom 
polugodiĢtu 

UKUPNO I. 
polugodiĢte 

82 77 5 
Zimski odmor uĽenika 
Od 24.12.2018. do 11.01.2019.  godine 

II. polugodiĢte 
od 14.01.2019. 
do 14.06.2019. 
godine        

I. 22 14 8 
14.01.2019. ð poĽetak drugog 
polugodiĢta 

II.  20 20 - ġkolski maskenbal  

III.  21 21 -  

IV. 21 14 7 
Proljetni odmor uĽenika 
Od 18.04. do 26.04.2019. godine  
17.04.2019. ð Projektni dan 

V. 22 21 1 31.05.2019.  -  Dan Ģkole  (Sportski dan) 

VI. 18 10 8 
14.06. 2019. ð zavrĢetak drugog 
polugodiĢta/nastavne godine 

VII. - - - Ljetni odmor uĽenika 
od 17.06. 2018.  godine VIII.  - - - 

UKUPNO II. 
polugodiĢte 

124 100 24  

U K U P N O: 206 177 29  
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7.  TJEDNI I GODIŠNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO- 

OBRAZOVNOG RADA 

 

 

7.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima  

 

 

Nastavni          

predmet  

Tjedni i godiĢnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima  

1.  2.  3.  4.  5.  6.  7.  8.  
Ukupno 

planirano  

T G T G T G T G T G T G T G T G T G 

Hrvatski 

jezik  
15 525  15 525  15 525  20 700  10 350  15 525  8 280  8 280  106  3710  

Likovna 

kultura  
3 105 3 105 3 105 4 140 2 70 3 105 2 70 2 70 22 770  

Glazbena 

kultura  
3 105 3 105 3 105 4 140 2 70 3 105 2 70 2 70 22 770  

Strani 

jezik  
6 210 6 210 6 210 8 280 6 210 9 315 6 210 6 210 53 1855 

Matematika  12 420  12 420  12 420  16 560  8 280  12 420  8 280  8 280  88 3080  

Priroda  - - - - - - - - 3 105 6 210 - - - - 9 315  

Biologija  - - - - - - - - - - - - 4 140 4 140 8 280  

Kemija  - - - - - - - - - - - - 4 140 4 140 8 280  

Fizika  - - - - - - - - - - - - 4 140 4 140 8 280  

Priroda i 

druĢtvo 
6 210 6 210 6 210 12 420  - - - - - - - - 30 1050 

Povijest  - - - - - - - - 4 140 6 210 4 140 4 140 18 630  

Geografija  - - - - - - - - 3 105 6 210 4 140 4 140 17 595  

Tehniľka 

kultura  
- - - - - - - - 2 70 3 105 2 70 2 70 9 315  

Tjelesna i 

zdr. 

Kultura  

9 315 9 315 9 315 8 280 4 140 6 210 4 140 4 140 53 1855 

UKUPNO:  54 1890 54 1890 54 1890 72 2520  44 1540 69 2415 52 1820 52 1820 451 15785 
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7.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada 
 

7.2.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave 

7.2.1.1. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka 

 

V
je

ro
n

a
u

k
 

Razred 
Broj 

učenika 

Broj 

grupa 
Izvršitelj programa 

Planirano sati 

T G 

I. 28 3 (1k)  D. Đurkić, I. Pepić 

 

 

6 210 

II. 31 2 D. Đurkić, I. Pepić  4 140 

III. 32 3 (1k) D.Đurkić,  I. Pepić  6 210 

IV. 37 3  D. Đurkić,  I.Pepić 6 210 

UKUPNO  

I. – IV. 
128 11 D.Đurkić, I. Pepić 22 770 

V
je

ro
n

a
u

k
 V. 32 2 D. Đurkić, I. Pepić 4 140 

VI. 41 3 D. Đurkić, I. Pepić 6 210 

VII. 27 2 D. Đurkić, I. Pepić 4 140 

VIII. 37 2 D. Đurkić, I. Pepić 4 140 

UKUPNO  

V. – VIII. 137 9 D. Đurkić, I. Pepić 18 630 

UKUPNO  

I. – VIII. 265 20 D. Đurkić, I. Pepić  40 1400 

 

 

7.2.1.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika (njemački) 

 

N
je

m
a
čk

i 
je

zi
k

 Razred 
Broj 

učenika 

Broj 

grupa 
Izvršitelj programa 

Planirano sati 

T G 

IV. 10 1 Anabela Erceg 2 70 

V.-VI. 15 1 Anabela Erceg 2 70 

VII.–VIII. 14 1 Anabela Erceg 2 70 

VII.i – VIII.i  9 1 Sanja Golik 2 70 

      

UKUPNO  

IV. – VIII. 
48 4 

Anabela Erceg 

Sanja Golik 
8 280 

 

7.2.1.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike  

 

In
fo

rm
a
ti

k
a
 

Razred 
Broj 

učenika 

Broj 

grupa 
Izvršitelj programa 

Planirano sati 

T G 

VII.ai 21 2 Dario Krenek 4 140 

VIII.ai 31 2 Dario Krenek 4 140 

UKUPNO  

V. – VIII. 
52 4 Dario Krenek 8 280 
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7.2.2. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dopunske nastave 

 
Planira se fleksibilno prema potrebama učenika pojedinih razreda koji će se tijekom školske godine 

mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o broju učenika u redovitom i kombiniranom 

razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj školi. 

 

Red. 

broj 
Nastavni predmet Grupa 

Broj 

učenika 

Planirani 

broj sati 
Ime i prezime učitelja 

izvršitelja 
T G 

1. Hrvatski jezik/Matematika 11 - 11 385 Svi učitelji RN PŠ i MŠ 

       

 UKUPNO I. - IV. 11 - 11 385 Svi učitelji RN PŠ i MŠ 

2. Hrvatski jezik 2 - 2 75 E. Berger,D. Filošević, 

3. Matematika 3 - 3 105 
J. Šaronić, I. Šovagović, 

Gabrijela Jevđenić 

 
4. Engleski jezik 3 - 3 105 

A. Erceg,S. Golik,S. 

Labudović 

 UKUPNO V. - VIII. 8 - 8 280 - 

 UKUPNO I. - VIII. 19 - 19 665 - 

 

 

7.2.3. Tjedni i godišnji broj nastavnih sati dodatne nastave 

 

Red. 

broj 
Nastavni predmet   Grupa 

Broj 

učenika 

Planirani 

broj sati 
Ime i prezime učitelja 

izvršitelja 
T G 

1. Matematika 11 - 11 385 Svi učitelji RN 

   -   - 

 UKUPNO I. - IV. 11 - 11 385 Svi učitelji RN 

2. Matematika 1 - 1 35 J. Šaronić  

3. Hrvatski jezik 1 - 1 35 D. Filošević 

4. Engleski jezik 1 - 1 35 A. Erceg 

5. Geografija 1 - 1 35 M. Musulin 

 UKUPNO V. - VIII. 4 - 4 140 - 

 UKUPNO I. - VIII. 15 - 15 525 - 
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8. GODIŠNJI PLAN IZLETA, EKSKURZIJA I IZVANUČIONIČNE NASTAVE U 

ŠKOLSKOJ 2018./2019. GODINI 

 

RAZREDNA NASTAVA 

 Izleti, ekskurzije i terenska nastava 

1. Terenska nastava (Lutkarski mjuzikl) - matična škola  Ladimirevci (1. – 4. razreda) 

2. Terenska nastava u Osijek (vožnja božićnim tramvajem i kazališna predstava u Dječjem 

kazalištu Branko Mihaljević ) - matična škola  Ladimirevci (1. – 4. razreda) 

3. Terenska nastava u Osijek (Muzej Slavonije i kino predstava u Cinestaru) - matična škola  

Ladimirevci (1. – 4. razreda) 

4. Jednodnevni izlet (posjet gradu Vukovaru i Iloku) - matična škola  Ladimirevci (1. – 4. 

razreda) 

5. 2 terenske nastave (Valpovo- Belišće, Osijek) - PŠ Ivanovci i  PO Harkanovci (1--4.) 

6. Jednodnevni izlet učenika razredne nastave PŠ Ivanovci i  PO Harkanovci  

7. Poludnevni odlazak na klizanje svih učenika razredne nastave MŠ Ladimirevci,  PŠ 

Ivanovci i PO Harkanovci  u Belišće 

 

PREDMETNA NASTAVA  

Izleti, ekskurzije i terenska nastava 

1. Jednodnevni izlet - 5. razredi  

2. Višednevni izlet - 5. razredi 

3. Jednodnevni izlet – 6. razredi  

4. Poludnevni izlet u kino – 7. razredi  

5. Poludnevni izlet (eko centar Zlatna greda) – 7. razredi 

6. Jednodnevni izlet (Požega-Velika) – 7. razredi 

7. Ekskurzija  - 7.a razred 

8. Terenska nastava (Posjet gradu Vukovaru) – 8. razredi 

9. Terenska nastava (Posjet učenika osmih razreda Karlovcu i Pakracu) – 8. razredi 

10. Poludnevni izlet  u kazalište/kino učenika MŠ Ladimirevci i PŠ Ivanovci ( 5- 8. razreda) 
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9. PLAN STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA 

 
Svaki učitelj dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan 

i program permanentnog usavršavanja za školsku godinu    2018./2019.    

 

9.1. Stručno usavršavanje u školi 

9.1.1. Stručna vijeća 

 

SadrĤaj permanentnog usavrĢavanja Ciljne skupine  
Vrijeme 

ostvarenja  

Planirani broj 

susreta  

RV i UV RN i PN Cijela Ģkolska god. 5 

    

 Ukupno sati tijekom Ģkolske godine 15 

 

 

9.1.2. Stručna usavršavanja za sve odgojno-obrazovne radnike 

 

SadrĤaj permanentnog usavrĢavanja Ciljne skupine  
Vrijeme 

ostvarenja  

Planirani broj 

susreti  

RN ð Ĥupanijski struľni aktivi 

(Valpovo, BeliĢļe, Bizovac, Ladimirevci)  
RN 

Cijela Ģkolska god. 
3 

    

 Ukupno sati tijekom Ģkolske godine 9 

 

 

9.2. Stručna usavršavanja izvan škole 

9.2.1. Stručna usavršavanja na županijskoj razini 

 

Organizator usavrĢavanja Namijenjeno  
Vrijeme 

ostvarenja  

Planirani broj  

 susreta  

AZOO  Uľiteljima RN i PN Cijela Ģkolska god. 11 

    

 Ukupno sati tijekom Ģkolske godine - 

 

 

9.2.2. Stručna usavršavanja na državnoj razini 

 

Organizator usavrĢavanja Namijenjeno  
Vrijeme 

ostvarenja  

Planirani broj  

 susreta  

AZOO  Uľiteljima informatike  Rujan/listopad  1 

Hrvatska zajednica osn.Ģk. Ravnatelji, tajnici i raľun. Cijela Ģkolska god. 3 

AZOO  Pedagog Tije kom godine 1 

AZZO  Vjerouľitelji studeni  1 

 Tehniľka kultura 

(robotika)  

Tijekom godine  
2 

 Ukupno sati tijekom Ģkolske godine -  
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 10.  PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-

OBRAZOVNOG  RADA I POSLOVANJA ŠKOLSKE USTANOVE 

 

10.1. Plan kulturne i javne djelatnosti  

 
            Plan kulturne djelatnosti škole sadrži: estetsko-ekološko uređenje životne i radne sredine, javna 

predavanja, priredbe, natjecanja, obilježavanje državnih blagdana i Dana škole i sve druge oblike suradnje 

s društvenom sredinom. 

 

Mjesec  SadrĤaji aktivnosti 
Broj 

uľenika 
Nositelji aktivnosti  

Rujan Priredba za đake prvake 20 

Razrednici 1. r. (Snježana Babok, 

Ljiljana Marinjak, Nataša Feld) 

10.09. Svjetski dan prve pomoći svi Tanja Pavić 

14.09. Dan mjesta Ladimirevci svi MŠ Svi učitelji MŠ 

01.10. Međunarodni dan glazbe svi Mirta Čosić 

05.10. Međunarodni dan učitelja svi 

Tim za novinarstvo web str. i 

radio emisije 

3. –  9.10. Dječji tjedan uče RN Učitelji RN 

08.10. Dan neovisnosti Republike Hrvatske svi Danijela Lovrečić 

11.-15.10 Dan kruha i zahvalnosti za plodove zemlje svi 

Razredna nastava, D. Đurkić,  I. 

Pepić 

10./11. Mjesec hrvatske knjige 10 Ivana Kuna 

Listopad Solidarnost na djelu (volonteri) 30 

Tanja Pavić, I. Lenard, P. 

Mamužić 

01.11. Svi sveti svi D. Đurkić, I. Pepić 

18.11. Dan sjećanja na Vukovar 7. i 8. r D. Lovrečić, E. Berger, V. Kardoš 

19.11. Dan prava djeteta svi I. Lenard, P. Mamužić, T. Anić 

05.12. Sveti Nikola uče RN D. Đurkić, I. Pepić, N. Feld 

Prosinac Božić svi Svi učitelji 

Prosinac Akademija za građanstvo svi 

Tim za svečane akademije (vod. 

Mirta Ćosić i D. Filošević) 

14.01. Dan međunarodnog priznanja Republike Hrvatske 7. i 8. r Danijela Lovrečić 

27.01. Dan sjećanja na Holokaust 7. i 8. r Danijela Lovrečić 

14.02. Valentinovo svi Svi učitelji 

Veljača Maskenbal svi 

Raztrednici 7. r – Gabrijela 

Jevđenić, Matko Musulin 

21.02. Međunarodni dan materinskog jezika 10 E. Berger, D. Filošević, I. Kuna 

08.03. Međunarodni dan žena svi        I. Šovagović, A. Erceg 

Ožujak Uskrs svi D. Đurkić, I. Pepić 

Travanj Zemlja je naša kuća  –  projektni dan svi  Svi razrednici i učitelji RN i PN 

08.05. Majčin dan uč. RN Svi učitelji RN 

16.05. Međunarodni dan obitelji svi D. Đurkić, I. Pepić 

Svibanj Dan škole i športski dan svi 

Ana Srakić; Tim za sportske 

aktivnosti 

Svibanj Akademija za građanstvo svi 

Tim za svečane akademije (vod. 

M. Ćosić i D. Filošević) 

13.-15.06 Svečana priredba i veselica za osme razrede 8.r 

Razrednici 8. r – Dominik Đurkić, 

danijela Lovrečić 

lipanj Svečani ispraćaj učenika 8. razreda 8.r Razrednici 8. razreda - Svi učitelji 
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10.2. Plan zdravstveno-socijalne zaštite učenika 

 

 Preventivnu zdravstvenu zaštitu u Osnovnoj školi Ladimirevci, Ladimirevci, provodi 

Zavod za javno zdravstvo – Školska medicina – iz Osijeka, Dr. Marijana Jakić, 

Program specifičnih i preventivnih mjera zdravstvene zaštite učenika u 2018./2019. školskoj 

godini: 

  

1. Sistematski pregledi: 

  - prije upisa u I. razred 

  - u V. razredu osnovne škole 

 Obavezni dio sistematskog pregleda u osnovnoj  školi je razgovor s razrednikom o 

školskom uspjehu, ponašanju i prilagodbi učenika 

 2. Kontrolni pregledi 

  - nakon sistematskih pregleda prema medicinskoj indikaciji  

 3. Namjenski pregledi 

  - pregled za profesionalnu orijentaciju u VIII. razredu osnovne škole 

  - na zahtjev ili prema situaciji (sportaši, promjena škole, organizirani odmor). 

 4. Screeninzi 
  - poremećaj vida na boje za učenike III. razreda 

  - deformacija kralježnice i tjelesna visina za učenike VI. razreda 

  - poremećaj sluha za učenike VII. razreda 

 5. Pregled za utvrđivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i 

                zdravstvene kulture, te određivanje odgovarajućeg prilagođenog programa 

 6. Higijensko-epidemiološka zaštita uz provođenje redovitog programa cijepljenja 
  a) cijepljenje učenika prema Programu obveznog cijepljenja: 

  - I. i VIII. razred – DI-TE pro adultis i POLIO 

  - VII razred – tuberkulinsko testiranje i BCG docjepljivanje nereaktora 

  - VI razred – hepatitis B (prva i druga doza) 

  b) kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u školi i poduzimanje manjih  

       protuepidemijskih intervencija 

 7. Savjetovališni rad 
  - odvija se u vremenu izdvojenom za savjetovalište koje je napisano na vratima  

                          ordinacije i izvješeno na oglasnim pločama u pripadajućim školama. 

  8. Zdravstveni odgoj 
  - prema programu rada usuglašenom sa školom, 

  - metode zdravstveno-odgojnog rada uključuju infividualni rad, rad u malim 

     skupinama, radionice, tribine, rasprave i predavanja 

  - zdravstveni odgoj namijenjen je i učenicima i učiteljima i roditeljima 

   a) III. razred – zdrava prehrana 

   b) V. razred – higijena menstruacije, pubertet 

   c) VIII. razred – profesionalna orijentacija uz namjenski pregled,  

        adolescencija  

 9. Sudjelovanje u provedbi Školskog preventivnog programa 
  - temeljem nacionalnog programa (strategije) suzbijanje zlouporabe droge u  

     Republici Hrvatskoj nadležni školski liječnik provodi mjere primarne prevencije  

     Zlouporabe sredstava ovisnosti. 

              10.3. Plan zdravstvene zaštite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika škole 

 

Jednom godišnje provodi se higijensko-epidemiološki pregled učitelja i stručnih suradnika, 

svakih šest mjeseci kuhara, a jednom godišnje provodi se sistematski pregled 1/3 svih radnika. 
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10.4. Školski preventivni programi 

 
 

Naziv 
aktivnosti 

 
Cilj aktivnosti 

 
Namjena 
aktivnosti 

 
Nositelji aktivnosti 

 
NaĽin 

realizacije 

 
Vrijeme 

realizacije 

 
TroĢkovnik 

1. Projekt 
ĜZajedno viĢe 
moĤemoĜ 

 
 

 
Prevenirati 
zlouporabu 
droga i drugih 
oblika ovisnosti, 
vandalizma, 
vrĢnjaĽkog 
nasilja i drugih 
oblika 
vrĢnjaĽkog 
nasilja 

 
UĽenicima 4., 5. 
i 6. razreda te 
roditeljima 6. 
razreda 

 
PU OsjeĽko ð 
baranjska, Zavod za 
javno zdravstvo 
OBģ, uĽitelji i 
razrednici 

 
Predavanja za 
uĽenike i 
roditelje, 
terenska 
nastava 

 
Tijekom 
nastavne 
2018./2019. 
godine. 

 
Iz 
materijalnih 
sredstava 
Ģkole i 
drugih 
izvora 

2. Zdrav za 
pet 

 

 
Prevencija 
ovisnosti te 
promocija pro-
socijalnog, 
preventivnog i 
zaĢtitnog 
djelovanja uz 
razvijanje socio - 
emocionalnih 
vjeĢtina kod 
djece i mladeĤi;  
Podizanje razine 
svijesti o 
vlastitoj ulozi u 
oĽuvanju 
Ĥivotne, Ģkolske 
i radne okoline; 
Podizanje razine 
samosvijesti o 
odgovornosti u 
oĽuvanju 
vlastitog i tuľeg 
zdravlja i 
sigurnosti. 

 
 
 
 
UĽenicima 8. 

razreda 

 
MUP, PU OB 
 

 
Predavanja 

 
Tijekom 
nastavne 
2018./2019. 
godine. 
 
 

 

3. Legiranje, 
ne drogiranje 

 
Cilj projekta je 
smanjenje 
konzumiranja 
sredstava 
ovisnosti meľu 
mladima i 
smanjenje 
riziĽnih 
ponaĢanja, rano 
otkrivanje 
konzumenata i 
ovisnika, 
otkrivanje i 
suzbijanje 
preprodaje 
droga u Ģkoli, 
oko Ģkole, 
stvaranje veĻeg 
osjeĻaja 

 
 
 
UĽenicima 7. 
razreda 

 
MUP, PU OB 
 

 
Predavanja 

 
Tijekom 
nastavne 
2018./2019. 
godine. 

 
 
 
Nema 
troĢkova 
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sigurnosti meľu 
djecom te 
smanjenje 
dostupnosti svih 
oblika ovisnosti 
u Ģkolskom 
okruĤenju. 

4. Sigurnost i 
zaĢtita djece 
na internetu 

 
Cilj projekta je 
podiĻi razinu 
svijesti o potrebi 
sigurnijeg i 
odgovornijeg 
koriĢtenja 
interneta od 
strane djece i 
mladih. Takoľer 
treba istaĻi da je 
djecu potrebno 
upoznati s 
Ľinjenicom da su 
pravila u 
stvarnom i 
virtualnom 
svijetu jednaka, 
tako da sve ono 
Ģto nije 
dopuĢteno niti 
prihvatljivo u 
stvarnom 
svijetu, nije ni u 
onom 
virtualnom. 
 

 
UĽenicima i 
roditeljima 
petih razreda. 
 

 

 
MUP, PU OB 

 
Predavanja 

 
Tijekom 
nastavne 
2018./2019. 
godine. 

 
 
Nema 
troĢkova 

5. Osnovni 
CAP 

program 

 
NauĽiti djecu 
kako zaĢtiti 
svoja temeljna 
prava ð da budu 
sigurni, jaki i 
slobodni. 
PoduĽiti ih 
vjeĢtinama 
samoobrane, 
razlikama 
izmeľu dobrih i 
loĢih tajni, 
potencijalno 
opasnim 
situacijamaé 

 
UĽenicima 3. 
razreda 

 
Pedagog, psiholog, 
uĽiteljice Zrinka 
BrkiĻ i NataĢa Feld. 

 
Radionice, 
rasprave i 
predavanja 

 
VeljaĽa 2019. 

 
 
 
Materijali za 
izvoľenje 
radionice. 

6. Teen  
CAP 

 
NauĽiti djecu 
kako zaĢtiti 
svoja temeljna 
prava ð da budu 
sigurni, jaki i 
slobodni. 
PoduĽiti ih 
vjeĢtinama 
samoobrane, 

 
UĽenicima 7. 
razreda 

 
Pedagog, psiholog, 
uĽiteljice Ines PepiĻ i 
Danijela LovreĽiĻ. 

 
Radionice, 
rasprave, 
predavanje 

 
Studeni/prosinac 
2018. 

Materijali za 
izvoľenje 
radionice. 
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razlikama 
izmeľu dobrih i 
loĢih tajni, 
potencijalno 
opasnim 
situacijama. 
razgovor o 
spolnosti, 
primjerenim i 
neprimjerenim 
dodirima, 
prisilié 
 

7. Projekt 
ăKreativni 
laboratorijò 

Identifikacijom 
darovitih 
uĽenika planirati 
i programirati 
njihov 
individualni 
napredak. 
Osigurati 
darovitim 
uĽenicima 
moguĻnost 
maksimalnog 
samoostvarenja 
u podruĽjima u 
kojima iskazuje 
najviĢe 
potencijale. 
PomoĻ 
roditeljima u 
radu s 
darovitom 
djecom 

UĽenici od 2. 
do 7. razreda. 
Roditelji 
uĽenika od 2. 
do 7. razreda. 
 
Tim za rad s 
darovitom 
djecom Oġ 
Ladimirevci. 

Pavao MamuĤiĻ, Ivan 
Lenard, Tena AniĻ, 
Violeta KardoĢ, 
BlaĤenka KriĤek, 
Sonja StrugaĽevac i 
uĽenici 2. ð 7. 
razreda.  

Testiranje, 
individualni 
rad, 
pravljenje 
individualnih 
planova i 
programa, 
praĻenje i 
evaluacija 
programa.  

Tijekom 
nastavne godine 

Papiri, razni 
didaktiĽka 
pomagala, 
testovi, 
uredski 
pribor 
(olovke, 
gumice, 
bojice). 

8. Razvijanj
e socijalnih 
vjeĢtina 

 
PouĽiti djecu s 
osnovnim 
komunikacijskim 
vjeĢtinama, 
nenasilnim 
rjeĢavanjem 
sukoba, 
emocionalnim 
vjeĢtina, 
zauzimanje za 
sebe, razvijanje 
pozitivne slike o 
sebi te 
meľusobnim 
odnosima.  
 

 
UĽenici 5. i 6. 
razreda Mġ 
Ladimirevci i 
Pġ Ivanovci 
 
Set od 6 
radionica po 
razredu 

Psiholog i pedagog 
Ģkole 

Radionice i 
predavanja 

Tijekom 
nastavne godine 

Papiri, razni 
didaktiĽka 
pomagala, 
testovi, 
uredski 
pribor 
(olovke, 
gumice, 
bojice). 

9. Projekt 
ăMoje snage 
i poteĢkoĻeò 

 
Rano otkrivanje 
riziĽnog 
ponaĢanja djece. 

UĽenici 7. 
razreda 

Centar za 
zdravstvenu zaĢtitu 
mentalnog zdravlja, 
prevenciju i 
izvanbolniĽko 
lijeĽenje ovisnosti 

Anketno 
ispitivanje 
uĽenika 

1. polugodiĢte 
2018./2019. 

Papir 

10.  
Prednosti i 
nedostatci 
interneta 

Osvijestiti kod 
djece brojne 
prednosti, ali i 
opasnosti i rizike 
koriĢtenja 

UĽenicima 4. 
razreda. 
Potaknuti djecu 
na 
prepoznavanje 

Pedagog Ivan Lenard 
i uĽenici 4. razreda. 
 
Set od 3 radionice po 
razredu 

- rad u 
skupinama 
- grupna 
diskusija, 
razgovor, 

Tijekom 
nastavne godine 

A4 papiri , 
plakat papir 
u boji, 
flomasteri, 
ljepljiva 
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interneta. 
Razvijati kulturu 
ponaĢanja na 
internetu. 
Prepoznati  i 
prijaviti nasilje 
preko Internet. 

dobrih strana i 
pogodnosti 
koje pruĤa 
koriĢtenje 
interneta, ali i 
riziĽnih situacija 
prilikom 
koriĢtenja 
interneta 
- razviti etiku i 
kulturu/òbon-
tonò/ 
ponaĢanja i 
komunikacije 
putem interneta 
- upoznati 
djecu s 
naĽinom zaĢtite 
i prijave nasilja. 

demonstracija 
- iskustveno 
uĽenje 

traka 
- radni listiĻi  
- plakati 
uĽenika 

11.  
Radionice 
Crvenog 
kriĤa 

Valpovo 

 
Osvijestiti i 
razviti kod djece 
vaĤnost 
volontiranja, 
snalaĤenja u 
katastrofama, 
pruĤanja prve 
pomoĻi, 
prevencija i 
zaĢtita ovisnosti, 
trgovanja ljudi i 
zaĢtite na 
internetu, razviti 
odgovorno 
spolno 
ponaĢanje i 
osvijestiti 
opasnosti od 
mina.  

 
Radionice su 
namijenjene 
uĽenicima 
osnovnoĢkolske 
dobi. 

 
Mladi volonteri 
Crvenog kriĤa 
Valpovo.  
 
Koordinator za Ģkolu 
uĽiteljica Tanja PaviĻ. 
 
Set od 9 
predavanja/radionica. 
 
 

 
Predavanja i 
radionice. 

 
Tijekom Ģkolske 
godine 

A4 papiri , 
plakat papir 
u boji, 
flomasteri, 
ljepljiva 
traka 
- radni listiĻi  
- plakati 
uĽenika 

Teme radionica: 

 Volontiranje i druĢtvena solidarnost ð upoznajmo Crveni kriĤ ð svi razredi  

 Djelovanje u katastrofama ð svi uzrasti 

 Prva pomoĻ ð svi uzrasti 

 Kodeks ponaĢanja na vodi ð 4. razredi 

 Prevencije ovisnosti ð 7. i 8 razredi 

 Prevencija trgovanja ljudima ð 3., 4., 7. i 8. razredi 

 Sigurno ponaĢanje na internetu - 3., 4., 7. i 8. razredi 

 Odgovorno spolno ponaĢanje ð 7. i 8. razredi 

 OsvjeĢĻivanje o opasnostima od mina i pomoĻi u protu - minskom djelovanju ð 7. 
razredi  

 

 

 
                                                                                 Voditelj programa preventivnih aktivnosti: 

                                                                                  Pavao Mamužić, dipl.psih. - prof. 
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11.  PLAN RADA STRUČNIH ORGANA; STRUČNIH SURADNIKA I 

ORGANA UPRAVLJANJA 

 

11.1 PLAN RADA UČITELJSKOG VIJEĆA, RAZREDNIH VIJEĆA 

   I RAZREDNIKA 

 

Mjesec Sadržaj rada Izvršitelj Pripomene 

 
IX 

 

 
IX 

 

 

XI 

 

 

 

 

XII 

 

 

IV 

 

 

VI 

 

 VII 

 
 VIII 

 
   Usvajanje izvješća o radu škole u  

    2017./2018. godini 

    Informacije vezane uz početak školske  

    godine 

    Organizacija rada u školskoj  2018./ 

     2019. godini 

 

    Razmatranje Godišnjeg plana i  

    programa i kurikuluma škole 

 

    Analiza početka rada u školskoj 

    2018./2019. godini 

 

    Završetak I. obrazovnog razdoblja, 

- detektiranje učenika s lošim ocjenama 

 

    Natjecanje učenika 

 

   Završetak nastavne godine i utvrđivanje 

   uspjeha 

 

   Rad na pedagoškoj dokumentaciji  i 

administrativnim  poslovima 

 

Pripreme za početak školske godine 

Planiranje mjesečnih i godišnjih aktivnosti  

 
       Ravnatelj 

 

 

 

 

 

 

              « 

 

 

              « 

 

 

              « 

 

 

              « 

 

              « 

 

 

              « 

 

 

 

 

 

 
XII 

 
 

VI 

 
 

VIII 

 

 

 
    RAZREDNA VIJEĆA 

 

 „Uspjeh“ učenika na kraju I.   

   obrazovnog razdoblja 

- detektiranje učenika s lošim ocjenama 

     

Uspjeh učenika na kraju nastavne 

  godine 

 

 Uspjeh učenika na kraju školske 

  godine (nakon održane dopunske nastave i 

popravka) 
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11.2.  PLAN RADA VIJEĆA RODITELJA I ŠKOLSKOG ODBORA 
 

 

Mjesec 

 

Plan i sadržaj rada 

 

           

IX. 

IX. 

 

IX.-VI. 

 

 

 

IX. 

 

VIJEĆE RODITELJA 

 

Razmatranje školskog kurikuluma 

Razmatranje Godišnjeg plana i programa rada u šk. 2018./2019. godini 

 

     Aktualna problematika (poboljšanje uvjeta rada škole, razmatranje rezultata 

     rada i uspjeha učenika, izleti i ekskurzije, školska kuhinja, socijalni problemi 

     investicije i investicijska problematika) 

 

     Analiza rada Škole u protekloj školskoj godini 

 

 

 

           

IX. 

 

 

X 

 

 

XI. 

 

XII. 

 

 

 

I. 

 

 

 

II. 

 

 

III. 

 

 

IV. 

 

 

 

V. 

 

VI. 

 

  ŠKOLSKI ODBOR 

 
     Donošenje Školskog kurikuluma i Godišnjeg plana i programa rada škole 

     Donošenje općih akata  (izmjena Statuta i pravilnika) 

 

     Predlaganje ravnatelju mjera poslovne politike Škole                     

     (Odlučivanje o zahtjevima radnika za zaštitu prava iz radnog odnosa) 

 

 

     Aktualna problematika 

 

     Aktualna problematika 

 

 

     Donošenje  plana nabave                                     

     Donošenje odluke o inventarizaciji sredstava škole 

      

 

     Donošenje financijskog plana  

     Usvajanje  godišnjeg financijskog izvješća za proteklu fiskalnu godinu  

     Aktualna problematika 

 

      

(Razmatranje predstavki i prijedloga građana u svezi s radom Škole) 

     Aktualna problematika 

 

     Odlučivanje samostalno o stjecanju, opterećivanju i otuđivanju pokretne  

      imovine te investicijskim radovima čija je vrijednost od 100.000,00 do  

      200.000,00 kuna 

 

     Aktualna problematika 

 

     Razmatranje programa i rezultata rada 
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11.3.  PLAN RADA RAVNATELJA (U OKVIRU 40-SATNOG RADNOG 

VREMENA) 
       

SADRŽAJ RADA 

Predviđeno 

vrijeme 

ostvarivanja 

Predviđeno 

vrijeme u 

satima 

1. POSLOVI  PLANIRANJA  I  PROGRAMIRANJA   

1.1. Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole za 2018./19. god. 

1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja 

1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma 

1.4. Izrada školskog kurikuluma 

1.5. Izrada Razvojnog plana i programa škole 

1.6. Planiranje i programiranje rada Učiteljskog i Razrednih vijeća 

1.7. Izrada zaduženja učitelja 

1.8. Izrada smjernica i pomoć učiteljima pri tematskim planiranjima 

1.9. Planiranje i organizacija školskih projekata 

1.10.Planiranje i organizacija stručnog usavršavanja 

      1.11.Planiranje nabave opreme i namještaja 

      1.12.Planiranje i organizacija uređenja okoliša škole 

1.13.Ostali poslovi 

IX 

IX 

IX 

IX 

X 

IX – VI 

VI – VIII 

IX – VI 

IX – VI 

IX – VI 

IX – VI 

IX – VI 

IX – VIII 

 

2. POSLOVI  ORGANIZACIJE  I KOORDINACIJE RADA   

2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Škole (broj razrednih odjela, broj 

smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, 

izrada kompletne organizacije rada Škole). 

2.2. Izrada Godišnjeg kalendara rada škole 

2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduženja učitelja 

2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu 

NCVVO-a 

2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole 

2.6. Organizacija prijevoza i prehrane učenika 

2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite učenika 

2.8. Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i ekskurzija 

2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole 

2.10.Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred 

2.11.Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i praznika 

2.12.Organizacija zamjena nenazočnih učitelja  

2.13.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita  
2.14.Organizacija poslova vezana uz odabir udžbenika 

2.15. Poslovi vezani uz natjecanja učenika 

2.16. Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija  prostora 

2.17.Ostali poslovi 

VI – VIII 
VIII – IX 

VI – IX 

IX – VI 

IX – VI 

IX – VII 

IX – VI 

IX – VI 

IX – VIII 

IV – VII 

IX – VI 

IX – VI 

VI i VIII 

V-IX 

I-VI 

I i VIII 

IX – VIII 

 

3. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE   
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3.1. Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole 

3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja 

3.3. Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim 

suradnicima i pripravnicima 

3.4. Praćenje rada školskih povjerenstava 

3.5. Praćenje i koordinacija rada administrativne službe 

3.6. Praćenje i koordinacija rada tehničke službe 

3.7. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole 

IX – VI 

     XII i VI 

IX – VI 

IX – VI 

IX – VIII 

IX – VIII 

IX – VIII 

 

3.8. Kontrola pedagoške dokumentacije 

3.9. Ostali poslovi 
IX – VIII 

IX – VIII 
 

4. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE   

4.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih  i stručnih tijela 

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole 

4.3. Ostali poslovi 

IX – VIII 

IX – VIII 

IX – VIII 

 

5. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I 

RODITELJIMA 
  

5.1. Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima 

5.2. Praćenje rada učeničkih društava, grupa i pomoć pri radu 

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama učenika 

5.4. Suradnja i pomoć pri realizaciji poslova svih djelatnika škole 

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 

5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ 

5.7. Uvođenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad 

5.9. Ostali poslovi 

IX – VIII 

IX – VI 

IX – VI 

IX – VIII 

IX – VIII 

IX – VIII 

IX – VIII 

 

6. ADMINISTRATIVNO – UPRAVNI I RAČUNOVODSTVENI 

POSLOVI 
  

6.1. Rad i suradnja s tajnikom škole 

6.2. Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i ekskurzija 

6.3. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole 

6.4. Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred 

6.5.Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i praznika 

6.6.Organizacija zamjena nenazočnih učitelja  

6.7.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita  

6.8.Organizacija poslova vezana uz odabir udžbenika 

6.9. Poslovi vezani uz natjecanja učenika 

      6.10. Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija  prostora 

6.11. Ostali poslovi 

IX – VIII 

IX – VI 

IX – VIII 

IV – VII 

IX – VI 

IX – VI 

VI i VIII 

V-IX 

I-VI 

I i VIII 

IX – VIII 

 

7. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE   

7.1.   Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole 

7.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja 

7.3. Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim 

suradnicima i pripravnicima 

7.4. Praćenje rada školskih povjerenstava 

7.5. Praćenje i koordinacija rada administrativne službe 

7.6. Praćenje i koordinacija rada tehničke službe 

7.7. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole 

7.8. Kontrola pedagoške dokumentacije 

7.9. Ostali poslovi 

IX – VI 

     XII i VI 

IX – VI 

IX – VI 

IX – VIII 

IX – VIII 

IX – VIII 

IX – VIII 

IX – VIII 

 

8. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE   
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8.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih  i stručnih tijela 

8.2. Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole 

8.3. Ostali poslovi 

IX – VIII 

IX – VIII 

IX – VIII 

 

9. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I 

RODITELJIMA 
  

9.1.  Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima 

9.2. Organizacija i priprema izvanučionične nastave, izleta i ekskurzija 

9.3. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole 

9.4. Organizacija i koordinacija upisa učenika u 1. razred 

9.5.Organizacija i koordinacija obilježavanja državnih blagdana i praznika 

IX – VIII 

IX – VI 

IX – VIII 

IV – VII 

IX – VI 

 

9.6.Organizacija zamjena nenazočnih učitelja  

9.7.Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita  

9.8.Organizacija poslova vezana uz odabir udžbenika 

9.9. Poslovi vezani uz natjecanja učenika 

9.10. Organizacija popravaka, uređenja, adaptacija  prostora 

9.11.Ostali poslovi 

IX – VI 

VI i VIII 

V-IX 

I-VI 

I i VIII 

IX – VIII 

 

10. PRAĆENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA ŠKOLE   

10.1. Praćenje i  uvid u ostvarenje Plana i programa rada škole 

10.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja 

10.3. Administrativno pedagoško instruktivni rad s učiteljima, stručnim 

suradnicima i pripravnicima 

10.4. Praćenje rada školskih povjerenstava 

10.5. Praćenje i koordinacija rada administrativne službe 

10.6. Praćenje i koordinacija rada tehničke službe 

10.7. Praćenje i analiza suradnje s institucijama izvan škole 

10.8. Kontrola pedagoške dokumentacije 

10.9. Ostali poslovi 

IX – VI 

     XII i VI 

IX – VI 

IX – VI 

IX – VIII 

IX – VIII 

IX – VIII 

IX – VIII 

IX – VIII 

 

11. RAD U STRUČNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA ŠKOLE   

11.1. Planiranje, pripremanje i vođenje sjednica kolegijalnih  i stručnih tijela IX – VIII  

11.2. Suradnja sa Sindikalnom podružnicom škole IX – VIII  

11.3. Ostali poslovi IX – VIII  

12. RAD S UČENICIMA, UČITELJIMA, STRUČNIM SURADNICIMA I 

RODITELJIMA 
  

       12.1. Dnevna, tjedna i mjesečna planiranja s učiteljima i suradnicima 

12.2. Suradnja s Agencijom za programe EU 

12.3. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na državnoj razini 

12.4. Suradnja s Uredom državne uprave 

12.5. Suradnja s osnivačem 

12.6. Suradnja s Zavodom za zapošljavanje 

12.7. Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo 

12.8. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb 

12.9. Suradnja s Obiteljskim centrom 

12.10. Suradnja s Policijskom upravom 

12.11. Suradnja s Župnim uredom 

12.12.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama 

12.13.Suradnja s turističkim agencijama 

12.14.Suradnja s kulturnim i športskim ustanovama i institucijama 

12.15.Suradnja s svim udrugama 

12.16.Ostali poslovi 

IX – VIII 

IX – VIII 

IX – VIII 

IX – VIII 

IX – VIII 

IX – VIII 

IX – VIII 

IX – VIII 

IX – VIII 

IX –VIII 

IX – VIII 

IX – VIII 

IX – VIII 

IX – VIII 

IX – VIII 

IX – VIII 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13. STRUČNO USAVRŠAVANJE   
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13.1. Stručno usavršavanje u matičnoj ustanovi 

13.2. Stručno usavršavanje u organizaciji ŽSV-a, MZOŠ-a, AZZO-a, 

HUROŠ-a 

13.3. Stručno usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova 

13.4. Praćenje suvremene odgojno obrazovne literature 

13.5. Ostala stručna usavršavanja 

IX – VI 

IX – VI 

IX – VI 

IX – VI 

IX – VI 

 

14. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA   

14.1. Vođenje evidencija i dokumentacije  

14.2. Ostali nepredvidivi poslovi 

IX – VI 

IX – VI 
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11.4. PLAN RADA ŠKOLSKOG PEDAGOGA U OKVIRU 40-SATNOG 

RADNOG TJEDNA,  šk. god. 2018./2019. 
 

SADRŽAJ RAZDOBLJE 

PROVEDBE 

sudionici 

 

1. PRIPREMANJE ŠKOLSKIH ODGOJNO-

OBRAZOVNIH PROGRAMA I NJIHOVA 

REALIZACIJA 

 

Sudjelovanje u izradi godišnjeg programa rada 

Izrada plana i programa rada stručnog suradnika 

pedagoga 

Planiranje i izrada mjesečnih planova i programa 

pedagoga 

Izrada plana i programa osobnog stručnog usavršavanja 

Pomoć nastavnicima u izradi planova i programa rada 

Pomoć nastavnicima u izradi prilagođenih planova i 

programa 

Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada INA; 

DOP-a i  DOD-a 

 

2. NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-

OBRAZOVNOM PROCESU 

Organiziranje i praćenje redovne, dodatne, dopunske 

nastave, slobodnih aktivnosti i projekata 

Pregled i upis učenika u 1.razred 

Evidentiranje i suzbijanje negativnih pojava (krađa, 

nasilništva, izostanaka, ovisnosti,......) 

Rad na promicanju kvalitete i uvođenja inovacija u radu 

škole 

Izrada i predlaganje mjera za poboljšanje obrazovne 

situacije na kraju polugodišta i nastavne godine 

Upis djece u  1. razred OŠ  i formiranje razrednih odjela 

Upis novopridošlih učenika u školu 

Profesionalno informiranje učenika i odabir škole u 

skladu sa sposobnostima, interesima,potrebama i 

željama svakog učenika 

Analiza uspjeha na kraju prvog  obrazovnog razdoblja i 

na kraju školske godine 

Natjecanja učenika, susreti i smotre, športska natjecanja 

3. STRUČNO - PEDAGOŠKI RAD I SURADNJA S 

UČENICIMA 

 

Praćenje i poticanje napredovanje učenika u odgojno 

obrazovnom procesu 

Identifikacija učenika s teškoćama i poremećajima u 

ponašanju 

Individualni savjetodavni rad s učenicima (emocionalne 

teškoće, teškoće u učenju, problemi u ponašanju, teškoće 

u socijalizaciji, obiteljski problemi) 

Pedagoške radionice za učenike (prema potrebi) 

Organizacija zdravstvenog praćenja učenika 

Rad na zdravstvenom odgoju i zdravstvenoj kulturi 

Rad na humanizaciji međuljudskih odnosa 

 

 

 

 

 

 

rujan 

rujan 

tijekom godine 

rujan 

rujan 

rujan 

rujan 

 

 

 

 

 

tijekom godine 

 

 

 

 

 

 

 

 

travanj-lipanj 

tijekom godine 

tijekom godine 

 

 

siječanj/lipanj 

veljača/travanj 

 

 

 

 

 

 

tijekom godine 

 

 

 

 

 

 

tijekom  godine 

 

 

 

 

 

 

 

 

pedagog 

ravnatelj 

tajnica 

psiholog 

svi učitelji 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

pedagog 

psiholog 

ravnatelj 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

pedagog, psiholog, 

liječnica zavoda za 

javno zdravstvo 

djelatnici centra za 

socijalnu skrb 
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Upoznavanje i praćenje socijalnih prilika učenika 

Pomoć učenicima u ostvarivanju socijalno-zdravstvenih 

potreba 

Organizacija sistematskih pregleda i cijepljenja učenika 

Radionice u četvrtom razredu o socijalnim vještinama 

Radionice  petom  razredu (učiti kako učiti) 

Radionice u četvrtom i  sedmom i razredu (nenasilno 

rješavanje sukoba) 

 

4. STRUČNO - PEDAGOŠKI  RAD I  SURADNJA S 

UČITELJIMA I RAVNATELJEM 

 

Savjetodavna pomoć nastavnicima u realizaciji odgojno-

obrazovnog rada 

Pomoć nastavnicima pri vođenju pedagoške 

dokumentacije 

Stručno usavršavanje nastavnika 

Praćenje i valorizacija rada nastavnika 

Suradnja s ravnateljem 

Pojedinačne konzultacije s učiteljima u svezi odgojno i 

obrazovno problematike djece 

Praćenje stručnog usavršavanja učitelja 

Suradnja s ravnateljem u rješavanju tekućih problema  

Suradnja s ravnateljem u praćenju kvalitete izvođenja 

nastave 

Suradnja u svezi pedagoških, odgojnih, obrazovnih i 

inovativnih ostvarenja 

 

5. STRUČNO - PEDAGOŠKI RAD I SURADNJA 

RODITELJIMA 

 

Suradnja s roditeljima pri upisu i početku šk. godine  

Savjetodavni rad s roditeljima učenika koji imaju 

teškoće (u učenju; zdravstvene, socijalne probleme, 

probleme u ponašanju, izostajanje s nastave – često, 

neopravdano) 

Vijeće roditelja - savjetodavni rad 

 

6. SURADNJA S DJELATNICIMA ŠKOLE I 

SURADNICIMA IZVAN ŠKOLE 

Suradnja s tajništvom  

Suradnja s psihologom  

Suradnja s knjižničarkom  

Suradnja s Centrom za socijalni rad  

Suradnja s Gradskim uredom za  prosvjetu i šport  

Suradnja sa Zavodom za zapošljavanje  

Suradnja sa MUP-om Osječko –baranjske županije 

 

7. STRUČNO USAVRŠAVANJE 

Individualno stručno usavršavanje 

Sudjelovanje u radu stručnog aktiva pedagoga Osječko – 

baranjske županije  

Stručni skupovi koje organizira Ministarstvo prosvjete i 

športa (županijska, međužupanijska i državna razina) 

Predavanja 

Seminari 

Vođenje evidencije o stručnom usavršavanju 

 

 

 

tijekom godine 

 

 

 

 

 

 

 

 

tijekom godine 

 

 

 

 

 

 

tijekom godine 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

tijekom godine 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

tijekom godine 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

tijekom godine 

 

 

 

tijekom godine 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

pedagog, ravnatelj, svi 

učitelji 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

pedagog, roditelji 

učenika, učenici, 

skrbnici 

 

 

 

 

 

tajnica škole, psiholog 

škole, knjižničar škole, 

CZSS. HZZ, MUP 

 

 

 

 

 

 

 

 

aktiv pedagoga, AZOO, 

MZOŠ,  

                                                                                 

Pedagog: Ivan Lenard, magistar pedagogije i povijesti 
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11.5. GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUČNOG SURADNIKA –      

          PSIHOLOGA 

šk. god. 2018./2019. 
 

Poslovi i zadaci psihologa Suradnici Vrijeme 

1. ORGANIZACIJA  RADA ŠKOLE   

 sudjelovanje u izradi i izvještaju Godišnjeg plana i 

programa rada škole i Školskog kurikula  

 izrada i izvještaj plana i programa rada stručnog 

suradnika psihologa  

 izrada i izvještaj školskog preventivnog programa 

Povjerenstva za provođenje programa zlouporabe 

sredstava ovisnosti 

 izrada individualnog plana stručnog usavršavanja 

stručnog suradnika psihologa 

 sudjelovanje u planiranju rada za učenike s teškoćama u 

razvoju, te pripremi dokumentacije za izradu 

prilagođenih programa 

Ravnatelj, 

pedagog, 

učitelji 

 

 
Tim za 

preventivne 

programe 

 

 

 

 

Pedagog, 

učitelji, 

učiteljice 

defektologinje 

 

Rujan, 

lipanj 

 

 

 

 

 

 

           

 

Tijekom 

cijele 

godine 

 

 

2. UPIS DJECE U PRVI RAZRED   

 sudjelovanje u radu Povjerenstva za upis djece u prvi 

razred 

 ispitivanje intelektualne, socijalne  i emocionalne 

spremnosti djeteta 

 identifikacija djece s teškoćama u razvoju 

 podjela učenika prvog razreda na osnovi rezultata 

procjene (formiranje razrednih odjela) 

 programiranje odgojnih i obrazovnih postupaka s 

djecom s teškoćama (u suradnji s liječnikom, 

pedagogom i učiteljima) 

 opservacija učenika prvog razreda (po potrebi) 

Ravnatelj, 

pedagog, 

učitelji 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Travanj, 

rujan 

 

 

 

 

 

 

 

           

 

 

 

 

3. UNAPREĐENJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA   

 provedba školskog razvojnog plana: 

o pomoć pri planiranju, izradi i provedbi 

individualiziranih pristupa i prilagođenih 

programa, kako na razini poučavanja tako i 

vrednovanja znanja učenika s teškoćama 

o evaluacija aktivnosti u sklopu Školskog 

razvojnog plana 

 sudjelovanje pri donošenju pedagoških mjera i provedba 

mjere produženog stručnog postupka  

 senzibilizacija nastavnika za različite probleme dječje 

razvojne dobi i poučavanje o njihovom primjerenom 

tretmanu u odgojno-obrazovnom radu 

Pedagog, 

učitelji 

Tijekom 

godine 
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 upućivanje učitelja na psihološku literaturu 

4. SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA ODGOJNO-

OBRAZOVNOG PROCESA 

  

 prisustvovanju nastavi prema potrebi s ciljem praćenja 

rada pojedinih učenika i/ili nastavnika 

 pregled pedagoške dokumentacije prema potrebi 

 praćenje popravnih ispita 

 

 

 

 

 

 

Ravnatelj, 

pedagog, 

učitelji 

Tijekom 

godine 

 

5. NEPOSREDAN RAD S UČENICIMA   

 psihološka obrada pojedinca (psihološka dijagnostika) 

 savjetodavni rad s učenicima 

o individualni i/ili grupni savjetodavni rad u 

kojemu se učenici upućuju na unapređenje u 

učenju i postignuću, te primjeni znanja u 

poboljšanju učenikovog mentalnog zdravlja 

o primjena i provođenje različitih akademskih i 

bihevioralnih intervencija usmjerenih na 

poboljšanje učenja i ponašanja 

 intervencija u radu s učenicima 

o rad s učenicima na promjenama u području 

prepoznatih teškoća 

o na razini škole/razreda u svrhu poboljšanja uvjeta 

učenja i prilagodbe na školsku okolinu 

o provođenje individualnog i grupnog treninga 

vještina učenja, socijalnih vještina i 

komunikacijskih vještina 

o primjena intervencijskih mjera u kriznim 

situacijama 

 prevencija 

o rad na programima kojima se gradi pozitivan 

odnos učenika s vršnjacima i odraslim osobama 

o otkrivanje potencijalnih akademskih deficita i/ili 

teškoća u učenju 

o poticanje kreiranja sigurne i podržavajuće 

okoline za učenje 

o podupiranje uvažavanja različitosti 

o provedba programa Emocionalne pismenosti u 

petim i šestim razredima 

o provedba programa Asertivnosti 

o provedba programa Komunikacijske vještine 

o provedba aktivnosti u sklopu projekta Kreativni 

laboratoriji 

 ispitivanje profesionalnih interesa i usmjeravanje 

učenika 

 

Pedagog, 

učitelji 

 

 

 

 

 

 

 

Učitelji 

 

 

 

 

 

 

 

 

Stručnjaci 

određene 

spec., učitelji, 

roditelji, SOS 

 

 

 

 

Tijekom 

godine 
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6. RAD S UČITELJIMA   

 Utvrđivanje stanja učenika prikupljanjem anamnestičkih 

podataka 

 Individualni i/ili grupni savjetodavni rad s učiteljima u svrhu 

razumijevanja razvojnih potreba učenika te dogovori o 

najboljim načinima pružanja podrške učeniku u svladavanju 

specifičnih teškoća 

 Intervencija 

 Rad s učiteljima u cilju promjena u području prepoznatih 

teškoća 

 Razvijanje strategije individualizacije u poučavanju u svrhu 

optimalnog učenikovog napredovanja 

 Obrazovanje učitelja o temama iz područja pedagoške 

psihologije i šire 

 Pomoć učiteljima u ostvarivanju i organizaciji projekata, 

integrativnih oblika nastave, profesionalnom informiranju i 

usmjeravanju i dr. 

 Pomoć u uvođenju inovacija u nastavu 

Učitelji  

7. ISTRAŽIVANJE I RAZVOJNI PROGRAMI 

 
 

 Partnerstvo u projektu Kreativni laboratoriji 
 

 

 Kreiranje školskog preventivnog programa – Životne 

vještine  

 Suradnja s CPo – provedba ankete ˝Moje snage i 

poteškoće˝ 

 

 

 

Stručnjaci i 

zaposlenici 

drugih 

ustanova  

Tijekom 

godine 

8. RAD S RODITELJIMA   

 utvrđivanje stanja učenika provođenjem anamnestičkog 

intervjua 

 individualni i/ili grupni savjetodavni rad sa svrhom 

pomoći roditelju u razumijevanju razvojnih potreba 

 intervencija odnosno rad s roditeljima na promjenama u 

području prepoznatih teškoća 

 predavanja za roditelje vezana za odgojno – obrazovnu 

problematiku  

 Predavanje – CAP Program 

Stručnjaci 

određene 

spec., učitelji, 

stručni 

suradnici SOS 

DS 

Ladimirevci 

Tijekom 

godine 

 

 

 

9. STRUČNO USAVRŠAVANJE   

 praćenje inovacija putem stručne literature i interneta  

 sudjelovanje i prisustvovanje predavanjima, seminarima, 

konferencijama  i verificiranim edukacijama psihologa 

 sudjelovanje u radu Međužupanijskog stručnog vijeća 

psihologa 

 

 izvanškolski stručni rad (predavanja i sl.) 

 

 Tijekom 

godine       

 

 

 

 

 

 

 
10. PRISUSTVOVANJE SJEDNICAMA     

 Učiteljskih vijeća 

 Razrednih vijeća 

 Stručnih vijeća u školi 

 Tijekom 

godine 
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 Vijeća roditelja 

 Vijeća učenika 

 Povjerenstva Ureda državne uprave u Osijeku 

 

 

            

11. SURADNJA sa   

 ravnateljem škole, pedagogom i nastavnicima 

 školskom liječnicom 

 Županijskim uredom za prosvjetu 

 Agencijom za odgoj i obrazovanje 

 Centrom za socijalnu skrb 

 MUP-om, odjelom za mlt.delinkvenciju te odjelom za 

prevenciju i kontakt policajcem 

 Zavodom za zapošljavanje 

 Ministarstvom prosvjete i športa 

 Filozofskim fakultetom, Odsjekom za psihologiju 

 Psiholozima iz drugih osnovnih i srednjih škola 

 Ostalim stručnim djelatnicima prema potrebi odgojno-

obrazovnih problema učenika 

 Povjerenstvom Ureda državne uprave u Osijeku Donjem 

Miholjcu 

 

 Tijekom 

godine 

12. VOĐENJE DOKUMENTACIJE O RADU 

 Vođenje dosjea o svakom učenikom uključenom u 

psihološki tretman 

 Vođenje dokumentacije o učenicima koji se školuju po 

primjerenom obliku školovanja 

 Vođenje dnevnika rada 

 Tijekom 

godine 

 

          Pavao MamuĤiĻ, dipl. psih. prof. 
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GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUČNOG SURADNIKA  

EDUKACIJSKOG REHABILITATORA ZA ŠK. GOD. 2018./2019. 

 

RED. 

BR. 
PODRUČJA I SADRŽAJ RADA VRIJEME 

REALIZACIJE 

PLANIRANO 

SATI 
I. NEPOSREDAN ODGOJNO – 

OBRAZOVNI RAD S UČENICIMA, 

UČITELJIMA I RODITELJIMA 

  

608 

1. RAD S UČENICIMA S TEŠKOĆAMA U RAZVOJU 208 

 Praćenje učenika u postupku utvrđivanja 

psihofizičkog stanja 

Tijekom godine  

 Grupni i individualan edukacijsko – 

rehabilitacijski rad s učenicima s teškoćama 

u razvoju 

Tijekom godine  

 Praćenje i organizacija profesionalnog 

informiranja i usmjeravanja učenika s 

teškoćama 

Drugo polugodište  

 Praćenje rada i pružanje podrške učenicima s 

teškoćama na nastavi 

Tijekom godine  

2. SURADNJA S UČITELJIMA 120 

 Pomoć učiteljima u rješavanju odgojno-

obrazovnih problema 

Tijekom godine  

 Praćenje u pružanju potrebne podrške 

učenicima s teškoćama i savjetovanje 

Tijekom godine  

 Sudjelovanje u izradi godišnjeg i mjesečnih 

redovnih planova i programa uz prilagodbu 

sadržaja za učenike s teškoćama u razvoju 

Rujan, listopad  

 Pomoć učiteljima u planiranju i 

programiranju rada za djecu s teškoćama u 

razvoju koja trebaju individualizirani pristup 

u nastavi 

Tijekom godine  

 Prikupljanje godišnjih i mjesečnih planova i 

programa za učenike s teškoćama u razvoju 

Tijekom godine  

 Prikupljanje evaluacijskih izvješća o 

napretku učenika (polugodišnji, godišnji) 

Kraj prvog 

polugodišta, kraj 

godine 

 

3. SURADNJA S RODITELJIMA 80 

 Upoznavanje roditelja sa psihofizičkim 

stanjem učenika na temelju analize 

dokumentacije o učeniku, prikupljene 

prilikom pregleda, praćenja i procjene 

 

Tijekom godine 

 

 Konzultativni i savjetodavni rad s roditeljima Tijekom godine  

 Osposobljavanje i podučavanje roditelja za 

primjeren rad s djetetom u obitelji 

Tijekom godine  

 Poučavanje roditelja o odgojno – obrazovnoj 

inkluziji 

Tijekom godine  

4. SURADNJA S RAVNATELJEM, STRUČNIM SURADNICIMA I 

ČLANOVIMA OSTALIH STRUČNIH SLUŽBI 

100 

 Sudjelovanje u izradi programa rada škole i 

kurikuluma 

Rujan  

 Suradnja sa stručnim ustanovama Tijekom godine  

 Suradnja kod uključivanja novih učenika u 

razredni odjel 

Tijekom godine  
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5. USTROJ, USPOSTAVA I PRAĆENJE PROGRAMA RADA 100 

 Priprema za neposredni odgojno-obrazovni 

edukacijsko-rehabilitacijski rad za učenike s 

teškoćama 

Tijekom godine  

 Izrada specifičnog, individualiziranog 

didaktičkog pribora 

Tijekom godine  

 Priprema i sudjelovanje u radu stručnog tima 

i s pomoćnicima u nastavi 

Tijekom godine  

 Stručno-razvojni poslovi edukacijskog 

rehabilitatora 

Tijekom godine  

 Analiza i vrednovanje odgojno-obrazovnog 

rada s učenicima s teškoćama 

Tijekom godine  

 Vođenje dokumentacije i izrada cjelovitog 

godišnjeg plana i programa rada 

Tijekom godine 

Rujan  

 

II. POSLOVI KOJI PROIZLAZE IZ 

NEPOSREDNOG PEDAGOŠKOG RADA 

 304 

1.  PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE 46 

 Izrada godišnjeg plana i programa rada 

stručnog suradnika edukacijskog 

rehabilitatora 

Rujan  

 Izrada planova i programa rada s učenicima s 

teškoćama u razvoju 

Rujan   

 Izrada programa za rad s roditeljima Rujan   

 Izrada mjesečni, tjednih i dnevnih planova 

rada 

Tijekom godine  

2. PRIPREMANJE ZA NEPOSREDAN RAD 74 

 Prikupljanje i obrada podataka o učenicima s 

teškoćama u razvoju 

Tijekom godine  

 Sudjelovanje u izradi krajnjeg nalaza i 

mišljenja s prijedlogom najprimjerenijih 

oblika odgoja i obrazovanja djeteta s 

teškoćama u razvoju 

Tijekom godine  

 Izrada prijedloga aktivnosti u radu s 

učenicima s teškoćama u razvoju 

Tijekom godine  

 Izvješća učitelja o realizaciji plana i 

programa u radu s učenicima s teškoćama u 

razvoju 

Kraj prvog 

polugodišta, kraj 

godine 

 

 Praćenje socijalne prihvaćenosti djece s 

teškoćama u razvoju 

Tijekom godine  

 Izrada ispitnih i radnih materijala Tijekom godine  

3. VOĐENJE DOKUMENTACIJE 70 

 Izrada individualnih programa rada s 

učenicima 

Rujan, tijekom 

godine 

 

 Vođenje učeničkih mapa sa zapažanjima i 

mišljenjima te dnevnih rada 

Tijekom godine  

 Procjena i praćenje učenika i pisanje 

mišljenja 

Tijekom godine  

4. STRUČNO USAVRŠAVANJE  54 

 Sudjelovanje na aktivima edukacijskih 

rehabilitatora, logopeda, školskih 

preventivnih programa 

Tijekom godine  

 Sudjelovanje na stručnim skupovima i 

seminarima 

Tijekom godine  
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 Praćenje stručne literature Tijekom godine  

5. SURADNJA SA STRUČNIM USTANOVAMA 20 

 Zavod za javno zdravstvo – liječnik školske 

medicine 

Tijekom godine  

 Povjerenstvo za utvrđivanje psihofizičkog 

stanja djeteta/učenika 

Tijekom godine  

 Centar za socijalnu skrb Tijekom godine  

 Posebne ustanove, referentni centri, udruge Tijekom godine  

 Edukacijsko – rehabilitacijski fakultet Tijekom godine  

 Ured za obrazovanje, kulturu i sport Tijekom godine  

6. OSTALI POSLOVI 40 

 Poslovi vezani za početak/kraj školske 

godine 

Početak/kraj školske 

godine 

 

 Poslovi i zadaci vezani uz godišnji plan i 

program škole (analiza rada i 

samovrednovanje škole) 

Rujan   

 Analiza i vrednovanje rezultata odgojno – 

obrazovnog rada (suradnja s učiteljima) 

Kraj polugodišta, kraj 

godine 

 

 Sudjelovanje u radu na sjednicama stručnih 

tijela, povjerenstava i stručnih aktiva izvan 

škole 

Tijekom godine  

 Administrativni poslovi Tijekom godine  
 

Tena Anić, mag. edukacije rehabilitacije 
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11.7. GODIŠNJI PLAN I PROGRAM TAJNIKA ŠKOLE U OKVIRU 

40-SATNOG RADNOG TJEDNA 
 

 

SADRŽAJ RADA 
 

    1.  Primanje dnevne pošte, zavođenje u urudžbeni zapisnik, dostava, rješavanje 

         pošte i otprema, interna dostava 

 

    2.  Izrada rješenja i ugovora                                    

 

    3.  Izrada nacrta normativnih akata 

 

    4.  Izmjene i dopune normativnih akata 

 

    5.  Vođenje matične knjige uposlenih, vođenje dosjea zaposlenika, potrebne 

         evidencije za zaposlenike škole 

 

    6.  Ispunjavanje prijava i odjava zdravstveno-mirovinsko-invalidskog osiguranja 

         novouposlenih zaposlenika uz dostavu potrebne dokumentacije, prijava promjena u 

         tijeku osiguranja odgovarajućim službama, te suradnja s nadležnim institucijama 

         u svezi rješavanja kadrovske problematike 

 

    7.  Izdavanje različitih potvrda, uvjerenja i sl. učenicima i zaposlenicima 

 

8. Izrada različitih rješenja, odluka, i sl. zaposlenicima 

 

    9.  Otvaranje dosjea novouposlenim zaposlenicima 

 

    10. Vođenje evidencije prijepisa ocjena i otprema 

 

    11. Vođenje potrebnih evidencija (radni staž) te nabavka i izdavanje potrošnog materijala 

 

    12. Prisustvovanje sjednicama Školskog odbora i raznih komisija    

 

    13. Pripremanje materijala za sjednice Školskog odbora, vođenje zapisnika 

 

    14. Sređivanje i rad na provođenju odluka Školskog odbora 

 

    15. Izdavanje duplikata svjedodžbi, potvrda učenicima 

 

    16. Praćenje pozitivnih propisa 

 

    17. Sudjelovanje na seminarima i stručnim sastancima 
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SADRŽAJ RADA 

 
 

 

    18. Daktilografske poslove u tijeku godine 

 

    19. Prisustvovanje vijećanju invalidske komisije u svezi ocjene radne sposobnosti 

          zaposlenika 

 

    20. Suradnja sa zdravstvenim ustanovama: cijepljenje učenika, zdravstveni pregledi 

          učenika prije polaska u I. razred, redovni zdravstveni pregledi uposlenih 

 

    21. Organizacija rada i kontrola pomoćno-tehničkog osoblja 

 

    22. Priprema materijala za provođenje disciplinskog postupka 

 

    23. Sređivanje dokumentacije za zaposlenike koji odlaze u mirovinu 

 

    24. Sređivanje školske arhive 

 

    25. Prijava i odjava, te promjene o zaposlenicima Upravi za financije Ministarstva 

          znanosti i obrazovanja  

 

    26. Različiti administrativni poslovi 

 

    27. Ostali nepredviđeni poslovi 

 

    28. Dnevni odmor 

 

    29. Godišnji odmor 

 

    30. Državni blagdani 

 

 

 

 

 

 

Tajnica: Mirjana Janjić, dipl. iur. 
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11.8. POSLOVI I RADNI ZADACI RAČUNOVOĐE I OBRAČUNARCA 

PLAĆA U OKVIRU 40-SATNOG RADNOG TJEDNA 

 
 

SADRŽAJ RADA 
 

    1.  Suradnja s ravnateljem škole i sudjelovanje u izradi godišnjih financijskih planova; 

 

    2.  Pripremanje i izrada izvještaja o financijskom poslovanju (Županija, FINA,   

         Ministarstvo, Državni ured za reviziju); 

 

    3. Obrada statističkih podataka tijekom poslovne godine; 

 

    4.  Usklađivanje potraživanja i obveza od dobavljača; 

 

    5.  Praćenje propisa vezanih uz financijsko poslovanje; 

 

    6.  Sudjelovanje na seminarima u svezi izrade periodičnih obračuna i završnog računa; 

 

    7.  Suradnja sa Financijskom agencijom, dostava potrebne dokumentacije; 

 

    8.  Izrada i dostava dopisa vezanih za materijalno-financijsko poslovanje; 

 

    9.  Poslovi vezani uz godišnji propis (kontrola, knjiženje); 

 

    10. Kontrola blagajničkog poslovanja; 

 

    11. Knjiženje svih poslovnih događaja tijekom godine (ulazne i izlazne fakture, blagajna, 

     izvodi FINA-e, temeljnice, obavijesti o plaćanju iz riznice); 

 

    12. Suradnja sa financijskom agencijom u svezi materijalno-financijskih poslova škole; 

 

    13. Knjiženje svih poslovnih događaja tijekom godine; 

 

    14. Osiguranje imovine škole; 

 

    15. Poslovi vezani za likvidaturu i kontrolu dokumentacije; 

 

    16. Izrada mjesečne i periodičnih bruto bilanci; 

 

    17. Izrada periodičnih obračuna, te izrada izvješća uz periodične obračune; 

 

    18. Izrada završnog računa; 

 

    19. Vođenje knjige osnovnih sredstava i sitnog inventara; 

 

    20. Obračun amortizacije; 

 

    21. Vođenje ostalih evidencija (ŠŠK);  

     

   22. Provođenje revalorizacije opreme, objekata, zemljišta; 
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SADRŽAJ RADA 
 

    23. Obračun i isplata plaća radnicima: 

          - matična evidencija radnika 

          - evidencija i obračun bolovanja 

          - krediti i ostale obustave 

          - porezi i doprinosi; 

 

    24. Obračun i isplata regresa i otpremnina; 

 

    25. Vođenje blagajničkog poslovanja; 

 

    26. Vođenje knjige ulaznih računa, plaćanje računa, plaćanja preko Riznice; 

 

    27. Izdavanje potvrda radnicima (bolovanja, obustave); 

 

    28. Obračun i evidencija putnih naloga; 

 

    29. Statistički izvještaj RAD-1; 

 

    30. Praćenje primjene dokumentacije od strane uprave financije i plan Ministarstva  

          znanosti, obrazovanja i športa; 

 

    31. Razni administrativni poslovi (suradnja s ravnateljem i tajnikom). 

 

 

 

       

 

Na osnovi članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i članka 51. 

Statuta Osnovne škole Ladimirevci, Ladimirevci, a  na prijedlog Učiteljskog vijeća, Vijeća                                                

roditelja i ravnatelja škole , Školski odbor  na sjednici održanoj  04.10.2018. godine donosi  

 

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM ZA  2018./2019.  ŠKOLSKU GODINU. 

 

 

KLASA: 602-02/18-02/01   

UR.BROJ: 2185-07-01-18-01 

Ladimirevci, 04.10.2018.  

 

 

 

 

 

R a v n a t e l j:       Predsjednik Školskog odbora: 

 

_____________________      ________________________   

Damir Jakopiček, dipl. uč.                                    Sandra Labudović, prof. 

 

 

 

 


