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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv §kole:

OSNOVNA SKOLA LADIMIREVCI

Adresa $kole: LADIMIREVCI, PUKE MARICICA-MUNJE 21
Zupanija: OSJECKO-BARANJSKA

Telefonski broj:

031/671-066

Internetska posta:

ured@os-ladimirevci.skole.hr

Internetska adresa:

os-ladimirevci.skole.hr

Sifra $kole: 14-085-002
Mati¢ni broj $kole: 1089978
OIB: 35057368189

Upis u sudski registar (broj i datum):

Tt-95/4-2 od 17.051995.

Skola vjeZbaonica za:

Ravnatelj Skole: Damir Jakopicek
Zamjenik ravnatelja: -
Pedagog: Ivan Lenard
Psiholog: Pavao MamuZi¢
Edukacijski rehabilitator: Ana-Marija Leko
KnjiZnicar: lvana Kuna
Tajnik: Mirjana Janji¢
Racunovoda: RuZica Rikert
Broj ucenika: 246

Broj ucenika u razrednoj nastavi: 119

Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 116

Broj uéenika u PRO-u 11

Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 31

Broj ucenika u produZenom boravku: -

Broj u¢enika putnika: 58
Ukupan broj razrednih odjela: 22 (20+2 PRO)
Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 12

Broj razrednih odjela u podru¢nim skolama: 10

Broj razrednih odjela RN-a: 11

Broj razrednih odjela PN-a: 9

Broj posebnih razrednih odjela: 2

Broj smjena: 2
Pocetak i zavrSetak svake smjene: 1.=8,00-13,05 11.=14,00-18,15
Broj radnika: 49

Broj ucitelja predmetne nastave: 19

Broj uditelja razredne nastave: 11

Broj uditelja defektologa: 2

Broj u¢itelja u produZenom boravku:




1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1.  Podaci o upisnom podrudju

Skola u Ladimirevcima utemeljena je 1852. godine, a djeluje od 05. rujna 1994. kao
samostalna centralna Skola 1 pripadaju joj upisnici osmorazredne podrucne Skole Ivanovci 1
podru¢nog odjela Skole Harkanovci. Mati¢nu Skolu u Ladimirevcima pohadaju ucenici od 1. do
VIII. razreda samo iz Ladimirevaca, dok podru¢nu Skolu u Ivanovcima pohadaju ucenici od I. do
VIII. razreda iz: Marjancaca, Ivanovaca i Zel¢ina, te ucenici od V. do VIIL razreda iz
Harkanovaca. Podruénu $kolu u Harkanovcima pohadaju ucenici od 1. do IV. razreda u dva
kombinirana razredna odjela.

Medusobna udaljenost pripadajuc¢ih mjesta, centralnoj skoli, te udaljenost centralne
Skole vidljiva je iz karte s ucrtanom prometnicom koja povezuje ta mjesta.
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1.2. UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTORI

1.2.1 Maticna Skola Ladimirevci

Nova zgrada u mati¢noj Skoli u Ladimirevcima, sagradena je 1990. godine, no zbog rata
prvi u€enici poc¢inju s nastavom u travnju mjesecu 1992. godine, a skola je u potpunosti dana na
sluznost ucenicima 13. rujna 1992. godine. Ve¢ 05. rujna 1994. godine $kola u Ladimirevcima
postaje centralna Skola i dobiva dvije podru¢ne Skole: Ivanovci i Harkanovci. Nedostatak
ucionickog i kabinetskog prostora koji se pojavio zbog povecanog broja ucenika djelomicno je
rijeSen dogradnjom cCetiri nove ucionice i dvije garderobe 1995. godine. Ta dogradnja ucinjena je
zahvaljuju¢i SOS Djecjem selu Hrvatska, a ¢ijom je donacijom uskoro izgradena i sportska
dvorana (1996. godine) koju je 8kola preuzela u svoje vlasni§tvo 16. prosinca 2003. godine. Skola
je tijekom 2018. godine ponovo nadogradena s 250 Cetvornih metara novog prostora kuhinje i
blagovaonice, te knjiznice i Citaonice u kojoj se odvijaju razliCite radionice, dodatne i
izvannastavne aktivnosti. Novi prostor kuhinje i blagovaonice svojom povrSinom i opremljenos$éu
omogucava uvjete za pripremu kuhanog obroka ucenicima, ali pojavljuje se problem nedostatka

jos jedne kuharice. Funkcionalnost skolskog prostora vidljiva je iz tabele koja slijedi:

NAZIV PROSTORA Ucdionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(Klasi¢na utionica, kabinet, . Veli¢ina . Veli¢ina Opéa Didakti¢ka

knjiZnica, dvorana) 2] um? =i um? opremljenost opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1.i 3. razred 1 54 - - 2 2
2.14. razred 1 54 - - 2 2
PREDMETNA NASTAVA
Matematika 1 54 - - 2 2
Fizika i tehnicka kultura 1 54 1 17 2 2
Biologija i kemija 1 54 - - 2 2
Geografija i povijest 1 54 - - 2 2
Strani jezik i glazbeni 1 54 - - 2 2
Hrvatski 1 54 - - 2 2
Likovna kultura i vjeronauk 1 54 - - 2 2
Ucionica PRO-a 1 39,36 - - 3 3
OSTALO
Zbornica 1 26 - - 3 3
Kuhinja 1 23,20 - - 3 -
Blagovaonica 1 80,55 - - 3 -
Knjiznica 1 39,60 - - 3 3
Citaonica 1 51,15 - - 3 3
Stubiste s terasom 1 29,14 - - -
Uredi 5 76,20 - - 3 -
Prostor za spremacice 1 24,30 - - 2 -
Sanitarni prostor 6 65 - - 2 -
Podrum 1 120 - - 2 -
Hodnik 2 305 - - 1 -
DVORANA ZA TZK
Dvorana 1 660 - - 2 -
Svlacionice 3 152 - - 2 -
Skladi$ni prostor 1 28 - - 2 -
Sanitarni prostor 2 15 - - 2 -
Hodnik 1 100 - - 2 -
UKUPNO: 2337,50

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%.

.2, 0d 71-100%..3




U centralnoj Skoli Ladimirevci uvjeti za rad su vrlo dobri, kao i opremljenost nastavnim
sredstvima i pomagalima te didaktickim materijalima za izvodenje nastavnog programa. Sve
ucionice opremljene su multimedijskim sredstvima (LCD projektori) i raCunalima koji odgovaraju
suvremenom izvodenju nastave.

Sredstvima iz projekta ,,Kreativni laboratorij — poticanje darovitosti u¢enika osnovnih $kola u
Slavoniji“, donacijama i dijelom vlastitim sredstvima, uspjeli smo ucionice i kabinete opremiti
kvalitetnim ,,pametnim plo¢ama®“. Do sada je opremljeno est ucionica u MS, tri u¢ionice u PS
Ivanovci i jedna u¢ionica u PRO Harkanovci. Dodatno smo opremili u¢ionice digitalnim ekranima
na dodir iz CARNET-ovog projekta e-Skole (MS Ladimirevci 2 ekrana i PS Ivanovci 1 ekran).
Uvodenje ,,pametnih ploc¢a®“ i digitalnih ekrana u sve ucionice omogucéuje nam Kkvalitetnije
koristenje digitalnih platformi i e-udZbenika u nastavi, $to je jedan od prioriteta nove reforme
,.Skole za Zivot*.

Zavrsena je ugradnja antenskih sustava za bezi¢ni Internet u ucionicama i ostalom unutarnjem
prostoru matic¢ne Skole i podrucne $kole Ivanovci, kako bi se u svim prostorima Skolske zgrade
mogli koristiti digitalni tableti i prijenosna racunala. Sredstvima Ministarstva u proteklom smo
razdoblju kvalitetno opremili i kabinete biologije i kemije te fizike i1 tehnicke kulture, a za
druStvenu grupu predmeta pribavili smo odredena ucila i nastavna pomagala.

Osnovna $kola takoder ima potpuno opremljenu informaticku ucionicu. Vlastitim smo
sredstvima i radom proveli novu elektricnu mrezu i lokalnu internetsku mrezu ( LAN) do svakog
radnog mjesta, ugradili potrebne ormari¢e za spajanje i opremili kompletan prostor. Sredstvima
Ministarstva pribavili smo 22 nova racunala koja smo tijekom 2018. god. ugradili, instalirali i
osposobili za rad.

Skola ima internetsku mreZu provedenu po svim uéionicama i kabinetima i od §kolske
godine 2015./16. usla je u sustav E-dnevnika.

Prostorni uvjeti u 8koli su nedostatni. Skola je gradena za manji broj uéenika i razrednih
odjela, te se rad mora odvijati u dvije smjene. Za uvodenje jednosmjenskog rada nedostaje jos$
ucionica, a nije zadovoljavajuci niti kabinetski prostor i uredski prostor. U proteklom razdoblju
uspjeli smo, vlastitim sredstvima, izvrSiti adaptaciju svih ucionica u kojima je, osim li¢enja zidova
1 potrebnih popravaka, zamijenjen ili saniran pod. Takoder je u potpunosti adaptirana i uredena
unutras$njost nastavno-Sportske dvorane (pod i izmjena rasvjete).

Cijelo vrijeme radi se na opremanju knjiznice novim lektirnim naslovima 1 stru¢nom
literaturom za nastavnike, a tijekom prosle Skolske godine ostvarili smo i nekoliko znacajnijih
donacija.

Zgrada maticne Skole i nastavno-sportske dvorane je u Skolskoj 2018./19. godini energetski
obnovljena. Radovi su zapoceli u kolovozu 2018. godine, a zavrSeni krajem ozujka 2019. godine,
kada je obavljen tehnicki pregled zgrade i izdana uporabna dozvola. Energetskom obnovom
izvriena je: izolacija i zamjena krovista zgrade MS, izmijenjena kompletna stolarija na $koli i
nastavno-sportskoj dvorani, izmijenjena kompletna ovojnica zgrade Skole i dvorane, te izvrSena
adaptacija kotlovnice i sustava grijanja.  Dodatnim sredstvima osnivac¢a u nastavno-Sportskoj
dvorani paralelno je zamijenjen 1 dosada$nji sustav rasvjete s novim reflektorima (LED rasvjeta),
Sto nije bilo predvideno u sklopu projekta energetske obnove.
Izvedenim radovima postigle su se znacajne ustede u potros$nji energenata, povisili su energetski
razredi Skole i nastavno-sportske dvorane, a nije zanemariva niti estetska komponenta obje zgrade
nakon izvedenih radova.
U nastavno-sportskoj dvorani izvrSena je izmjena pet plinskih grijacih tijela tipa ,,Robur®, posto
su stara bila dotrajala i Cesto su se kvarila s nemogucno$¢u servisa i popravaka. lzrada
dokumentacije, oprema i izmjena s izvedenim radovima iznosili su 25 000 €.
Prostor dvorane je oli¢en, kao 1 hodnik, svla¢ionice i sanitarni ¢vorovi. ZavrSetkom spomenutih
radova dvorana je u potpunosti obnovljena za jedno dulje vremensko razdoblje.

Oko skole 1 sportskih trena odrzavane su zelene povrSine. Izgraden je cvjetnjak ispred
Skolske zgrade, koji odrZavaju ucenici nizih razreda. Takoder je, pored prilazne staze prema Skoli,



zasaden novi drvored. Postavljene su i klupe za sjedenje, na kojima ¢e ucenici moci boraviti
tijekom slobodnog vremena.

Sredstvima Upravnog odjela za investicije, razvojne projekte i fondove Europske unije i dijelom
sredstvima Osjecko-baranjske Zupanije zavrSena je sanacija dotrajalog Skolskog igraliSta na nacin
da je skinut stari (uni$teni) asfaltni sloj, izvrSeno je dodatno nasipanje, asfaltiranje i ugradnja nove
opreme. Tako da je igraliSte sada potpuno osposobljeno za nastavu TZK 1 izvannastavne
aktivnosti. U sklopu radova u Skolskom dvoristu izgradeno je i vanjsko vjezbaliste sa devet sprava
koje ¢e omoguciti dodatne sportske i rekreativne aktivnosti ucenicima. Za nastavu TZK
mogu se koristiti 1 zeleni tereni mjesnog igralista. U planu je i dalje kvalitetno odrzavati nasade 1
okoli§ skole te prema potrebi obnavljati sadnice i ukrasno raslinje. Dvoris$ni prostor Skole u
potpunosti je ograden, u proteklom razdoblju zavrsena je i ograda s frontalne strane Skolske
zgrade, koju smo radili u vise etapa. Prema ulazu i dvori$noj strani postavljene su i nadzorne
kamere.

1.2.2. Skolski okoli§

2. Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja

1. Sportsko igraliSte 1150 3

2. Zelene povrsine 5178 2
UKUPNO 6328

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.2.3. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA
| POMAGALA STANJE STANDARD

Audio oprema:
CD-player 6 1
Pianino 1 3
Sintesajzer 1 1
Skolski razglas 1 3
Tambure 8 2
Pametna ploc¢a 6 3
Interaktivni LCD zaslon 2 2
Video- i fotooprema:
DVD 3 1
Projektori 10 3
Fofoaparat 1 3
TV 2 2
Grafoskop 4 3
Informaticka oprema:

PC 38 3
Pisac 5 3
Fotokopirni stroj 4 3

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%...3



1.2.4. Knjizni fond Skole

KNJIZNI FOND STANJE | STANDARD
Lektirni naslovi (1. — VIII. razred) 1428 2
Nastavnicki fond 725 2
Priru¢na grada 34 2
Povijesna grada 121 2
Ostalo — zavi¢ajna zbirka 82 2
UKUPNO 2390

1.2.5. Plan obnove i adaptacije

Sto se preureduje ili obnavlja Veli¢ina Za koju namjenu
u m?
Izrada projektne dokumentacije dogradnje Skolske zgrade - Stvaranje prostorno-materijalnih
MS uvjeta za cjelodnevnu nastavu

1.3. Podrucni odjel Harkanovci

Podruéni odjel Harkanovci je najudaljenija $kola MS Ladimirevci (13 km u jednom

smjeru). Skolska zgrada je gradena 1962. godine. Adaptirano je stepeniste i terasa pred ulazom u
Skolu, te je izgradena rampa za invalide. Takoder su na svim u¢ionicama izmijenjeni prozori, kao
i ulazna vrata Skole. Popravljena je i oliCena vanjska fasada i unutarnji prostor, tako da je Skola u
potpunosti obnovljena. Nastava se izvodi u dvije u¢ionice $to s popratnim prostorom predstavlja
dobre uvjete za suvremeno izvodenje nastave. UcCionice su potpunosti opremljene nastavnim
sredstvima i pomagalima. Jedna s ra¢unalom i LCD projektorom, a druga ra¢unalom i ,,pametnom
plo¢om” te su spojene na Sirokopojasni internet 1 implementirane u sustav E-dnevnika. Ucenici u
dva kombinirana razredna odjela polaze nastavu samo u prijepodnevnoj smjeni.
Skolu okruzuje prostrano i lijepo uredeno dvoriste koje omoguéuje i tjelesno-zdravstvene
aktivnosti. Sa velikim vrtom §kola predstavlja zaokruZzenu cjelinu za bogat pedagoski rad. Posaden
je i ureden Skolski voénjak uz Skolsku zgradu koji ¢e koristiti za nastavno-edukativne svrhu i
potrebe ucenika.

U proteklom razdoblju izvrSena je kompletna adaptacija dotrajalih sanitarnih ¢vorova i odvoda
(nove vodovodne i kanalizacijske instalacije, dogradnja nastavnickog WC-a, ugradnja plocica i
sanitarija ) te adaptacija prostora hola Skole.

Tijekom protekle $kolske godine u sklopu projekta eSkole postavljene su antenske tocke za
koriStenje bezi€nog Interneta.
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SKOLSKI PROSTOR

PODRUCNI ODJEL HARKANOVCI

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasi¢na ucionica, kabinet, .| Veli¢ina . | Veli¢ina Opéa Didaktic¢ka
LT, ey 2ty um? =] um? | opremljenost | opremljenost

RAZREDNA NASTAVA
1.i2. Razred 1 48 - - 2 2
3.14. Razred 48 - - 2 2
OSTALO
Zbornica 1 12 - - 2 -
Kuhinja 1 7 - - 2 -
Sanitarni prostor 2 9 - - 2 -
Hodnik 1 74 - - 2 -
Spremiste — drvarnica 1 39
UKUPNO: 237

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.3.1. Skolski okoli§

3. Naziv povrsine

Veli¢ina u m?

Ocjena stanja

1. Zelene povrsine

3847

2

UKUPNO

3847

1.3.2. Nastavna sredstva i pomagala

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

NASTAVNA SREDSTVA
| POMAGALA

STANJE

STANDARD

Audiooprema:

CD player

Sintesajzer

[EEN

Video- i fotooprema:

DVD player

TV

Projektor

Grafoskop

RN

Nwlwiw

Informaticka oprema:

PC

w

Pisac

[EEN

W

Ostala oprema:

Pametna ploca

1
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1.3.3. Knjizni fond Skole

KNJIZNI FOND STANJE | STANDARD
Lektirni naslovi (I. — V. razred) 98 1
Knjizevna djela 26 1
Nastavnicki fond 19 1
UKUPNO 143

1.3.4. Plan obnove i adaptacije

Sto se preureduje ili obnavlja Veli¢ina u m? Za koju namjenu
Sanacija podova u u¢ionicama 96 Radi dotrajalosti
Izgradnja asfaltiranog igraliSta-u Potrebe nastave TZK i sportskih aktivnosti
suradnji s Gradom Valpovom ucenika

1.4. Podrucna Skola Ivanovci

Nova Skolska zgrada izgradena je 2009. godine. Podru¢nu skolu Ivanovci pohadaju ucenici
od I. do VIIL razreda iz Ivanovaca, Marjancaca i Zel¢ina, a od V. do VIIL razreda i ucenici iz
Harkanovaca. Budu¢i da je Skolska zgrada nova i opremljena po suvremenim standardima, moze
se re¢i da Skola ima sve uvjete 1 potrebna nastavna sredstva za uspjeSno odvijanje nastavnog
procesa. Skola ima kuhinju i blagovaonicu, ali nema prostor za knjiznicu pa se lektirni naslovi
drze u kabinetu informatike. Iako je Skola relativno nova, tijekom 2017. godine izvrSeno je
oblaganje zidova lamperijom 1 saniranje poda u 4 uc¢ionice. Kompletan prostor Skolskog dvorista
je ograden.

Ucionice 1 zbornica takoder su spojene na internetsku mrezu 1 implementirane u sustav E-
dnevnika.

Jedini nedostatak ove nove Skolske zgrade je prostor, tako da u¢enici nastavu pohadaju u
dvije smjene.

U dvorisnom prostoru Skole izgradeno je asfaltirano kombinirano sportsko igraliste
(nogomet, rukomet, odbojka, koSarka). Izgradnja kombiniranog igraliSta unaprijedila je nastavu
TZK u skoli, ali 1 moguénosti za bavljenje sportskim aktivnostima i samih mjeStana.

U Podruc¢noj skoli Ivanovci izgradnjom nove Skolske zgrade doslo je do smanjenja zelenih
povrsina, a dio preostalih zelenih povr$ina iskoriSten je za izgradnju vanjskih sportskih terena, ali
na preostalom dijelu zasadene su sadnice i ureduje se okoli§ da bi se u€enicima stvorilo $to
kvalitetnije 1 ugodnije okruZenje.

Nakon ruSenja stare Skolske zgrade obavljeni su radovi na potpunoj sanaciji terena i
ogradivanju Skolskog dvorista u dijelu gdje je bila stara zgrada.

U dogovoru s osnivaéem takoder smo uspjeli pribaviti dodatna sredstva ¢ime smo u PS
Ivanovci u svih 5 ucionica ugradili klima uredaje kako bi uc¢enicima 1 uciteljima osigurali ugodniji
rad.

U proteklom razdoblju sredstvima osnivaca u potpunosti je obnovljen dotrajali kabinet
informatike s 15 novih racunala, $to ¢e ucenicima omoguciti rad na novom operativnom sustavu i
suvremenim digitalnim aplikacijama, a samim tim kvalitetniju nastavu. Takoder su u tri u¢ionice
postavljene ,,pametne plo¢e” , a jedna je ucionica opremljena digitalnim zaslonom u sklopu
CARNET-ovog projekta e-Skole.
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Sredstvima Grada Valpova 1 osnivaca takoder je u Skolskom dvoristu izgradena ljetna
ucionica (vrtna sjenica) za potrebe nastave i izvannastavnih aktivnosti. U svim ucionicama i holu
Skole izvrSeni su radovi na izmjeni stare fluorescentne rasvjete s novim LED rasvjetnim tijelima,
Sto je dovelo do ustede elektricne energije i kvalitetnijim svjetlom u prostoru skolske zgrade.

SKOLSKI PROSTOR
(PODRUCNI ODJEL IVANOVCI)

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(Klasitna utionica, kabinet, [ Velicina - | Veli¢ina Opca Didaktitka
LSrpbAme, A OrE) I u m? Broj u m? opren?ljenost opremljenost

RAZREDNA/PREDMETNA
NASTAVA
1. Matem., povijest i 2. raz 1 56 - - 2 2
2. Lik., geog. Str.jez i 3. raz. 1 56 - - 2 2
3. Hrv. Jez., vjero, i 4. raz 1 56 - - 2 2
4. Fiz. Bio. Kem. | 1. razr 1 56 - - 2 2
5. Informatika 1 56 - - 2 2
OSTALO
Zbornica 1 20 - - 2 -
Kuhinja i blagovaonica 1 47 - - 2 -
Hodnik 1 142 - - 1 -
Sanitarni prostor 3 36 - - 2 -
Garderoba 2 25 - - 2 -
Ostava 1 2 - - 2 -
UKUPNO: 552

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
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1.4.1. Skolski okoli$

4, Naziv povrsine

Veli¢ina u m?

Ocjena stanja

1. Zelene povrSine

4800

2

UKUPNO

4800

1.4.2. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA
| POMAGALA

STANJE

STANDARD

Audiooprema:

Sintisajzer

CD Player

N

N

Skolski razglas

[HEN

N

Video- i fotooprema:

Projektor

TV

Fotoaparat

Grafoskop

NPk

NWIN|W

Informati¢ka oprema:

PC

N
[

Pisac i scaner

Pametna ploca

Interaktivni LCD zaslon

R WIN

NINW W

Ostala oprema:

Fotokopirni stroj

1

3

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.4.3. Knjizni fond $kole

KNJIZNI FOND STANJE | STANDARD
Ucgenicki fond 412 1
Nastavnicki fond 167 1
UKUPNO 579

1.4.4. Plan obnove i adaptacije

Sto se preureduje ili obnavlja

Veli¢ina u m?

Za koju namjenu

Izrada projektne dokumentacije za
prosirenje skole.

Stvaranje prostorno-tehnickih uvjeta za
cjelodnevni rad.
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2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U
2024./2025. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima
2.1.1. Podaci o uditeljima razredne nastave

. Stupanj Mentor- .
Eed_. Ime i prezime Godln.a Zvanje strfém: savjetnik Godvlne
roj rodenja staza
spreme
1. | Blazenka Krizek Nastavnik razredne nastave VSS -
2. | Snjezana Babok Nastavnik razredne nastave VSS -
3. | Zrinka Brki¢ Nastavnik razredne nastave VSS -
4. | Ana Bo$njak Diplomirani ucitelj VSS -
5. | Marija Bulut - Lukacevi¢ Magistar znanosti VSS zvisna
savjetnica
6. | Pavica Skoki¢ - Azeni¢ Nastavnik razredne nastave VSS -
7. | Marina Arambasi¢ Diplomirani uditelj VSS savjetnica
8. | Ljiljana Marinjak Diplomirani ugitel; VSS s;\Z/]/gts:uia
9. | Natasa Feld Diplomirani ucitel; VSS -
10. | Katarina Bulut-Colakovi¢ mag. prim. educ. VSS -
11. | Ana Coha mag. prim. educ VSS -
2.1.2. Podaci o uciteljima defektolozima
Ime i prezime Godina Zvanje Stupanij Mentor- Godine
Red. . - P Y
broj rodenja struéne | savjetnik staza
spreme
1. Krunoslava Duka mag. RN s defektologijom VSS -
2. Adriana Mikoli¢ mag. prim. educ. VSS -
2.1.3. Podaci o ufiteljima predmetne nastave
q Stupanj . Ment.- Godi
Red_. Ime i prezime Godlqa Zvanje strfénél gl edmet(l)_ savjet. na
broj rodenja koji(e) predaje .
spreme staza
1. Emica Berger prof. hrv. jez. i knj. VSS Hrvatski j. -
2. Danijela FiloSevié¢ prof. hrv. jez. i knj. VSS Hrvatski j. -
3. Jadranka Saroni¢ prof. matem. i fiz. VSS Matematika -
4. Ivana Sovagovi¢ mag. edukacije mat. i inf. VSS Matematika -
5. | Anabela Erceg prof. eng. i njem. je VSS Eng. i njem -
6. Sanja Golik prof. eng. i njem. je VSS Engleski je. -
7. Sandra Labudovié prof. eng. i hrv. jez VSS Engleski je. -
8. Tanja Pavié prof. bio.,.kem. i pr VSS Pr., bio. ke -
9. Sanja Berni¢ mag.eksp.biologije VSS Pr., bio. -
10. | Violeta Kardo§ prof. fiz. i politeh. VSS Fizika i teh savjetnica
11. | Danijela Lovreci¢ dipl.u¢. s poj. povij VSS Povijest -
12. | Igor ZdenCanovié mag. educ. geo. VSS Geografija -
13. | Andrija Ivani$i¢ akademski slikar VSS Likovna kultura -
14. | Mirta Cosi¢ prof. glazb. kultu. VSS Glazb. kul. -
15. | Ana Srakié prof. kineziologije VSS Tjelesna kul. -
16. | Dominik Purkié dipl. vjeroucitel; VSS Vjeronauk -
17. | Ivana Grgi¢ Diplomirani teolog VSS Vjeronauk -
18. | Dario Krenek profesor PTO VSS Informatika -
19. | Martina Vuékovac mag. prim. educ. VSS Matematika
20. | Ana Algi¢ mag. educ. fiz. i inf. VSS Informatika RN -
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2.1.4. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

_ Stupanj Mentor- | Godina
Real Ime i prezime gl Zvanje struéne Radng savjetnik | staza
broj roden. mjesto
spreme
1. | Damir Jakopicek diplomirani ucitelj VSS Ravnatelj -
2. | Pavao Mamuzié¢ prof. psihologije VSS Psiholog -
3. | Ivan Lenard doktor znanosti VSS Pedagog mentor
4. | lvana Kuna prof. hrv. jez. i knj. VSS Knjiznicar -
.. Edukacijska
5. | Ana - Marija Leko mag. rehab. educ. VSS rehabilitatorica -
2.1.5. Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima
Red_. Img | prezime Zvanje Radno mijesto Prqv)ravmvckl Ime i prezime
broj pripravnika staZ otpoceo mentora
/ / / / /
2.1.6. Podaci o pomoc¢nicima u nastavi
_ Stupanj Mentor- | Godina
Eﬁgi Ime i prezime fggéza Zvanje strune riagsr;g savjetnik |  staZza
J ) spreme J
1. Maja MiSinec mag. informatologije VSS Pomocm!( 4 -
nastavi
2. Lovorka Pernjek Suradnik u nastavi SSS Pomocm!( “ -
nastavi
3. | Claudia Glaurdi¢ Fitofarmaceut sss | Pomotniku i
nastavi
4. | Ivana Veji¢ Komercijalist SSS Pomocnik u -
nastavi
2.1.7. Podaci o ostalim radnicima Skole
Red_. Ime i prezime Godln.a Zvanje SHLEEND Radno mjesto Godvlne
broj rodenja stru. spreme staza
1. | Mirjana Janji¢ dipl. pravnik VSS Tajnik Skole
2. | Ruzica Rikert Financijski radnik SSS Racunopolagatelj
3. | Antun Sestanj Automehanicar SSS S.Emcnl raqu .
tehnickog odrzavanja
4. | Silvija Pisaci¢ Kuhar SSS Kuharica
5. | Vesna Demse Plavsic¢ Kuhar SSS Kuharica
6. | Danijela Matijevi¢ Frizerka SSS Spremacica
7. | Zlatko Markovi¢ Purin Strojobravar SSS Spremac
8. | Branka Sovagovi¢ Upravni referent SSS Spremacica
9. | Jasminka Harkanovac Osnovna $kola NKV Spremacica
10. | Verica Pusi¢ Kuhar SSS Kuharica
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U $koli radi 34 ucitelja. Od toga s punom normom 31 ucitelja, a 3 u€itelja radi s nepunim
radnim vremenom. Sva nastava je stru¢no pokrivena kako u razrednoj, tako i u predmetnoj nastavi,
osim u jednom odjeljenju posebnog razrednog odjela gdje umjesto ucitelja edukacijskog
rehabilitatora radi uciteljica razredne nastave. Odgovarajuée stru¢no zvanje svih uditelja je
preduvjet kvalitetnog izvodenja nastavnog procesa, a to ¢e svakako doprinijeti temeljitijem znanju
ucenika.

U skoli su uposleni stru¢ni suradnici: psiholog i pedagog s punim radnim vremenom, te
edukacijskog rehabilitatora zaposliti na puno radno vrijeme. Popunjenost stru¢ne sluzbe svakako
doprinosi boljem obavljanju redovnih poslova, a narocito ¢e biti korisno u radu s ucenicima s
teSkoc¢ama u razvoju te s naprednim i darovitim uc¢enicima.

Administrativno i tehnicko osoblje stru¢no obavlja svoj posao. Devet zaposlenih imaju
puno radno vrijeme, a jedna kuharica radi na pola radnog vremena, u okviru kojeg su im odredena
zaduZenja.

3. PLAN DJELOVANJA ZA PROMICANJE | USPOSTAVLJANJE
RAVNOPRAVNOSTI SPOLOVA

3.1. NORMATIVNO REGULIRANJE ZABRANE DISKRIMINACIJE I ZASTITE
DOSTOJANSTVA U SKOLI

Pravilnikom o radu Osnovne Ladimirevci, Ladimirevci uredena su pitanja u svezi sa zabranom
diskriminacije:
e Utvrdivanje zabrane diskriminacije: izravne i neizravne
Izuzeci zabrane diskriminacije
Reguliranje pojmova uznemiravanja i spolnog uznemiravanja
Teret dokazivanja u slucaju spora
Naknada Stete u slucaju spora
Zastita dostojanstva radnika 1
Obveza imenovanja osobe koja je ovlasStena primati i rjeSavati prituzbe vezane za
Zastitu radnika.

3.2. ANALIZA ZASTUPLJENOSTI RADNIH MJESTA PREMA SPOLU

Na osnovi analize poloZaja Zena i muskaraca, odnosno njihove zastupljenosti prema broju radnih
mjesta u Osnovnoj Skoli Ladimirevci te dobivenim podacima utvrduje se da je broj zaposlenih:

Ugovori o radu na neodredeno vrijeme Ugovori o radu na odredeno vrijeme
Ukupno: 46 Ukupno: 4
Zene: 36 Zene: 5
Muskarci: 10 Muskarci: 0

3.3. REZULTAT ANALIZE

Analizom zastupljenosti prema broju radnih mjesta utvrduje se da vec¢inu radnika skole ¢ine osobe
zenskog spola te je u Osnovnoj Skoli Ladimirevci neravnopravno zastupljen muski spol.
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3.4. CILJEVI

Uspostavljanje ravnopravnije zastupljenosti medu spolovima u Skoli u skladu s objektivnim i
subjektivnim moguénostima, osobito vodeéi racuna o konkretnim slucajevima zaposljavanja
Poduzimanje mjera za spreCavanje izravne i neizravne diskriminacije 1

Zabrana diskriminacije na temelju bra¢nog i obiteljskog statusa i spolne orijentacije.

3.5. NACIN PROVEDBE

Skola ée voditi ra¢una da ne dolazi do diskriminacije u odnosu na:
e Uvjete zaposljavanja
e Napredovanje na poslu
e Pristup svim vrstama i stupnjevima Skolovanja, profesionalne orijentacije,
struénog usavrSavanja i osposobljavanja, dokvalifikacije i prekvalifikacije 1

e Uvjete zaposlenja i rada, sva prava iz rada i na temelju rada, ukljucuju¢i jednakost
placa.

Prigodom oglasavanja potrebe za zaposljavanje radnika u oglasu ¢e biti jasno istaknuto da se za
oglaseno radno mjesto mogu javiti osobe oba spola.

Imenovanje osobe zaduzene za primanje prituzbi vezanih uz izravnu ili neizravnu diskriminaciju
kao 1 o€uvanje dostojanstva radnika i1 evidentiranje eventualnih slucajeva povrede dostojanstva
odnosno slucajeva diskriminacije.

3.6. RAZLOZI ZA UVODENJE POSEBNIH MJERA

Zbog specificnosti u neravnomjernoj zastupljenosti spolova u sustavu osnovnog Skolstva koja je
determinirana ve¢ pri samom obrazovanju kadrova, odnosno upisu na studij javlja se 1 kasnije
neravnoteza spolne zastupljenosti u osnovnoskolskim ustanovama. Iz navedenog razloga ne
dolazi do primjene posebnih mjera, ve¢ ¢e se u konkretnim slucajevima pri zaposljavanju voditi
racuna o uspostavljanju ravnopravnije zastupljenosti medu spolovima.

3.7. METODE NADZIRANJA PROVEDBE

Periodi¢na analiza stanja

Evidentiranje eventualnih slucajeva diskriminacije ili povrede dostojanstva
Sankcioniranje pocinitelja

Promicanje radi spreavanja izravne i neizravne diskriminacije i povrede dostojanstva.
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4. TJEDNA I GODISNJA ZADUZENJA ODGOJNO-OBRAZOVNIH RADNIKA SKOLE (2024./2025.)

4.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

Zaduzenje u satima neposrednog rada s ucenicima tjedno.

Red. . . g Redovna Rad Dopunska | Dodatna Re Ukupno Ostali UKUPNO
- Ime i prezime uditelja Razred . INA produ. . .
broj nastava |razrednika| nastava | nastava boravku |MePosre: rad| poslovi Tjedno
1. | BlaZzenka Krizek la 16 2 1 1 1 - 21 19 40
2. | Pavica Skoki¢ Azenié Li 16 2 1 1 1 - 21 19 40
3. | Natasa Feld 1./2.h 16 2 1 1 1 - 21 19 40
4, | Katarina Bulut 2.a 16 2 1 1 1 - 21 19 40
Colakovi¢
5. | Marina Arambasi¢ 2.b 16 2 1 1 1 - 21 19 40
6. | Marija Bulut 2. 16 2 1 1 1 - 21 19 40
Lukacevic
7. | Snjezana Babok 3.a 16 2 1 1 1 - 21 19 40
8. | Ljiljana Marinjak 3. 16 2 1 1 1 - 21 19 40
9. | Ana Bosnjak 3./4.h 16 2 1 1 1 - 21 19 40
10. | Zrinka Brki¢ 4.a 15 2 1 1 1 - 20 20 40
11. | Ana Coha 4.i 15 2 1 1 1 - 20 20 40
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4.2.Tjedna i godiSnja zaduZenja ulitelja predmetne nastave 2024./2025.

Red. Ime i prezime uditelia Predmet koji Razrednik A APIIEH I Redovna Izbor. |Posebni poslovi: Do Dod INA Ukupno | Posebni UK_UPNO
broj P J predaje 5. 6. 7. 8. nastava nastava KU i Pr. P. : nepo. rad| poslovi Tjedno
Emica Berger Hrvatski j. - a ab a - 19 - - 1 1 Skol.pr-1 22 - 40
Danijela Filosevi¢ Hrvatski j. - i i i i 18 - - 1 1 Skol.pr-2 22 - 40
3. | Jadranka Saroni¢ Matematika - i i i i borlfts;;ils - Voditelj PS-2 1 1 22 - 40
4. | lvana Sovagovié (Martina | o oiiva - a ab a a 20 - - 1 1 - 22 - 40
Vuckovac)
5. | Anabela Erceg Engl. /njem. 7.a a ab a a 17 NJ-6 - 1 - - 24 - 40(+1)
6. | zdravko Funjak Engleski j. 5i li" 2i" 3i" 4i" 22 - - 1 - ; 23 ; 40
7. | Sandra Labudovi¢ Engleski j. 1'1'2;‘ - 3'3"';“ Z';"' 18 - sindikat-3 1 1 - 23 - 40
8. | Zana Runjak Njemacki j. - - - - - - NJ-4 - - - - 4 - 6
Ba Bai P5,5+B6+K
9. | Tanja Pavi¢ Pri./ bio./kem. 5.a Pa pab Kai Kai 8=19,5+2= - - - - CK-2 235 - 40
21,5
10. Sanja Bernié Pri./Biolog. - Pi Pi Bi - 55 - - - - 55 - 10
. " . . - Tai Tai T9+F8+KM Voditelj ZSV Robotitari-2
11 Violeta Kardos Fizika/teh - Tai | Tabi Fai Fai T2-19 - 1 - (7.-8) 22 - 40
12. Danijela Lovreci¢ Povijest 6.a ai abi ai ai 20 ZNR-2 Pov. gr.-2 24 - 40
13. Igor Zdencanovié¢ Geografija 6.i ai abi ai ai 19 - - - - - 19 - 32
14. | Andrija Ivanisi¢ Likovni : ai ai | oai | & | STV : : : : Lik. gr -1 1 : 20
. fag 4. aih : : . 14 (+2 Tamb. -3
15. Mirta Cosié Glazbe. kult. 8.a ai abi ai ai Zbor) =16 - - - - Org. prir.-2 21 - 40
16. | Ana Sraki¢ TZK 8. ai b | e | e | el : . : . INK -2 24 . 40
17. | Dominik Purki¢ Vijeronauk 6.b 1;’ zé%b 3a | e 22 - - - - Vj. gr.-2 2 - 40
T & Li 2. 3. 4.
15, | ManuelaKokic Vijeronauk 7i 1.2h 3.-4h 22 - . - - Vij.gr. 2 24 - 40
(zamjena lvana Grgi¢) i i i i
Satnic¢ar.-2
19. Dario Krenek Informatika - ai abi ai ai 10 8 - - - E-dne.-2 24 - 40
Podrska.-2
. . a Jom | 3ai Podrska -2
20. | Ana AlSi¢ Informatika - L-4i |50 3an | 42 20 - - - - Robotitari -2 24 - 40
1-2h | = o (5.-6.)
21. | Adriana Mikoli¢ UK. def. - - - - 24 - - - - 24 R 40
22. Krunoslava Duka UK. def. - - - - 24 - - - - 24 - 40
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4.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

REd.' e prezime Struka Radno mjesto Radno vrijeme Rad sa strankama BFOJ sal
broj radnika (od — do) tjedno
1. | Damir Jakopitek dipl. ug. Ravnatelj 7.00 -15.00 8.00 - 13.00 40
2. | Pavao Mamuzi¢ dipl. psiholog Psiholog 8.00 -14.00 8.00 — 14.00 40
3. | Ivan Lenard doktor znanosti Pedagog 8.00-14.00 8.00 - 14.00 40

prof. hrv. jez. i oy ey 8.00 -12.00 Prema rasporedu u
4. | Ivana Kuna knj. Knjiznicar 13.00 -17.00 knjiznici 20
RN ujutro: RN ujutro:
uto.,pet. 8.00-14.00 uto.,pet. 8.00-14.00
: Ana - Marija mag. rehab. Edukacijski Cet. 12.30-18.30 Cet. 12.30-18.30 2
Leko educ rehabilitator PN ujutro: PN ujuitro:
uto. 8.00-14.00 uto. 8.00-14.00
Cet. 12.30-18.30 uet. 12.30-18.30
4.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole
Red. Ime i prezime . Radno vrijeme Broj sati
broj radnika SIUE FERITE M (od — do) tjedno
1. | Mirjana Janji¢ Dipl. pravnik Tajnik 7.00 - 15.00 40
2. | Ruzica Rikert Finan. radnik Racunopol. 7.00 - 15.00 40
¥ . . Sl 7.00 - 13.00
3. | Antun Sestanj Strojobravar Domar i lozac¢ 18.00-20.00 40
4. | Silvija Pisaci¢ Kuhar Kuharica 7.00 - 15.00 40
5. | Verica Pusi¢ Kuhar Kuharica 7.00 - 11.00 20
. : 7.00-12.00
6. | Vesna Demse Plavsi¢ Kuhar Kuharica 14.00-17.00 40
. o . .. 7-13,18-20
7. | Danijela Matijevi¢ Frizer Spremacica 12.00 — 20.00 40
. . . y 7.00-11.00
8. | Zlatko Markovi¢ Purin Strojobravar Spremac 18.00 -22.00 40
% . " " 7-13,18-20
9. | Branka Sovagovi¢ Osnovna skola Spremacica 12.00 — 20.00 40
12.00 -15.00
. y " Harkanovci
10. Jasminka Harkanovac Osnovna $kola Spremacica 16.00 -21.00 40
Ivanovci
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5. BROJ UCENIKA I RAZREDNIH ODJELA

5.1. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela u $kolskoj 2024./25. godini

- primjereni Prehrana Putnika U boravku Ime i prezime
Razred uéenika | odjela djé?c/gj' 51(;:?; §koc:51r|:nja } ~ 13d0l 640 | .. razrednika
(ute. s rje) uzina | objed 5 km | 10 km| CU€: prod.
l.a 16 1 10 - 1 15 i - - - - Blazenka Krizek
l.i 9 1 2 - - 9 - 8 - - - Pavica Skoki¢ Azeni¢
l.h 4 1 - - 4 - - - - - Natasa Feld
UKUPNO 29 3 15 - 1 28 - 8 - - -
Il.b 9 1 4 - 2 8 - - - - - Marina Arambasi¢
1. i 17 1 8 - - 17 - 8 - - - | Marija Bulut Lukagevi¢
1. h 2 - 2 - 1 2 - - - - - Natasa Feld
UKUPNO 36 3 18 - 4 35 - 8 - - -
. a 13 1 8 - 2 13 - - - - - Snjezana Babok
1L 1 - - - 4 - - - Ljiljana Marinjak
. h 4 1 4 - - 4 - - - - - Ana Bosnjak
UKUPNO 23 3 15 - 2 23 - 4 - - -
IV.a 13 1 6 - 3 13 - - - - - Zrinka Brkié
IV.i 14 1 8 - - 14 - 6 - - - Ana Coha
IV.h 3 0 1 - - 3 - - - - - Ana Bosnjak
UKUPNO 30 2 15 - 3 30 - 6 - - -
Ulig:i/'\.lo 119 11 63 - 10 116 - 26 - - -
V.a 12 1 9 - - 12 } - - - - Tanja Pavi¢
V.i 13 1 7 - - 13 - 6 - - - Zdravko Funjak
UKUPNO 25 2 16 - - 25 - 6 - - -
V. a 11 1 4 - 1 11 - - - - - Danijela Lovreci¢
VI.b 10 1 - 3 10 - - - - Dominik Purkié
VLI i 11 1 - 1 11 - 6 - - - Igor Zdencanovié¢
UKUPNO 32 3 12 - 5 32 - 6 - - -
VIl. a 19 1 11 - 4 19 - - - - - Anabela Erceg
VILi 14 1 11 - - 4 | - |9 | - - - Manuelgﬁ;‘;‘e (lvana
UKUPNO 33 2 22 - 4 33 - 9 - - -
Vill. a 13 1 4 - 1 13 - - - - - Mirta Cosié
VI i 13 1 - - 13 - 10 - - - Ana Sraki¢
UKUPNO 26 2 12 - 1 26 - 10 - - -
U\/K_U\Ijll\lllo 116 9 62 - 10 116 - 31 - - -
PRO 1 5 1 4 - 5 5 - - 2 - - Adriana Mikoli¢
PRO 2 6 1 4 - 6 6 - - 2 - - Krunoslava Duka
UKUPNO 11 2 - 11 11 - - 4 - -
SVEUKU 246 22 133 - 31 245 - 57 4 - -
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Skolu polazi 246 ugenika u 22 razredna odjela, 11 razredne nastave, 9 predmetne i 2
posebna razredna odjela za ucenike s teSkocama u razvoju (djelomic¢na integracija). U razrednoj
nastavi imamo 9 cistih i 2 kombinirana razredna odjela s ukupno 118 ucenika. U predmetnoj
nastavi imamo 9 razrednih odjela sa 116 u¢enikom i 11 uéenika u POG-u.

U PS Harkanovci kombinirani odjeli nastavu pohadaju ( 1.-2. i 3.-4. razred). Broj u¢enika
u kombinaciji je u skladu s Pravilnikom i ne prelazi zakonski broj.

Ucenike putnike RN iz Zel&ina i Marjan¢aca prevozimo u PS Ivanovci gdje imamo 4 &ista
razredna odjela s ukupno 46 ucenika, a nastava se izvodi u dvije smjene.

Ucenici od 5. do 8. razreda iz Harkanovaca, Zel¢ina 1 Marjancaca prevoze se na nastavu u
podru¢nu $kolu u Ivanovcima. U PS Ivanovci imamo 51 uéenika od 5. do 8. razreda, a nastava se
takoder odvija u dvije smjene.

U dva posebna razredna odjela (PRO) imamo 11 ucenika s teskoama u razvoju, koji
nastavu polaze po modelu djelomi¢ne integracije.

5.2. Primjereni oblik $kolovanja po razredima i oblicima rada

Broj ucenika s primjerenim oblikom §kolovanja po
L. . razredima
RjeSenjem odreden oblik rada Ukupno
l. 1. 1. V. V. VI. VII. VIII.
Redoviti program uz
o - 1 - 1 - 1 - - 3
individualizirane postupke
Redoviti program uz prilagodbu
sadrzaja i individualizirane 1 3 2 2 - 4 4 1 17
postupke
Posebni program uz i : 2 2 | 1| 2 | 2 2 11
individualizirane postupke
Ukupan broj u¢enika 1 4 4 5 1 7 6 3 31
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6. PODACI O ORGANIZACIJI RADA
6.1. Organizacija smjena

U mati¢noj skoli nastava se izvodi u dvije smjene, koje se svaki naredni tjedan izmjenjuju.
U jutarnjoj A smjeni nastava zapocinje u 8,00 sati. Prvi tjedan skole A smjenu su ¢inili ucenici V.
do VIIL r., a B smjenu ucenici I. do IV. razreda. Poslijepodnevna smjena zapoc€inje u 13,00
odnosno 14,00 sati (ovisno o tome da li je u jutarnjoj smjeni razredna ili predmetna nastava).
Nakon svakog sata je mali odmor (5 min), a nakon drugog sata veliki odmor u trajanju od 15
minuta. U vrijeme velikog odmora vrsi se podjela obroka.

U PS Ivanovci nastava se odvija u dvije smjene, koje se takoder svaki naredni tjedan
izmjenjuju. Prijepodnevna smjena zapocinje u 8,00 sati. Prvi tjedan A smjenu pohadaju ucenici 1.
do IV. razreda, a B smjenu ucenici V. do VIII. razreda. Poslijepodnevna nastava zapocinje u 13,00
odnosno 14,00 sati (ovisno o tome da li je u jutarnjoj smjeni razredna ili predmetna nastava).
Ucenike putnike autobus dovozi pred sam pocetak nastave i dolazi odmah po zavrSetku zadnjeg
sata. UCenicima putnicima omoguceno je sudjelovati na svim izbornim satima i INA. Nakon
svakog sata je mali odmor (5 min), a u sredini smjena veliki u trajanju od 15 minuta. U vrijeme
velikog odmora vrsi se podjela obroka. Na nastavu u Ivanovce dovoze se ucenici od 1. do VIII.
razreda iz Marjancaca 1 Zel€ina, a ucenici iz Harkanovaca dovoze se od V. do VIII. razreda.

U PS Harkanovci uéenici rade u kombiniranim odjeljenjima 1. i 2. / 3. i 4. razred. Svi
ucenici idu u prijepodnevnu smjenu, a rad zapo€inje u 8,00 sati i zavrSava u 12,30 sati. Za vrijeme
velikog odmora ucenicima se dijeli obrok.

6.2. Raspored trajanja nastave i odmora
MS Ladimirevci

A smjena — predmetna nastava

PRIJE PODNE POSLIJE PODNE
SAT SAT
1. 8,00 - 8,45 1. 13,00 - 13,45
2. 8,50 - 9,35 2. 13,50 -14, 35
VELIKI 9,35-9,50 VELIKI 14,35-14,50
ODMOR ODMOR
3. 9,50-10,35 3. 14,50 - 15,35
4, 10,40 - 11,25 4, 15,40 - 16,25
5. 11,30-12,15 5. 16,30 -17,15
6. 12,20 - 13,05 6. 17,20 — 18,05
7./0. 13,10 — 13,55 7. 18,10 - 18,55
B smjena — razredna nastava
PRIJE PODNE POSLIJE PODNE
SAT SAT
1. 8,00 - 8,45 1. 14,00 - 14,45
2. 8,50 - 9,35 2. 1450 - 15, 35
VELIKI 9,35-9,50 VELIKI 15,35 -15,50
ODMOR ODMOR
3. 9,50 - 10,35 3. 15,50 - 16,35
4. 10,40 - 11,25 4. 16,40 - 17,25
5. 11,30-12,15 5. 17,30 - 18,15
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Raspored trajanja nastave i odmora

PS Ivanovci

A smjena- razredna nastava

PRIJE PODNE POSLIJE PODNE
SAT SAT

1. 8,00 - 8,45 1. 14,00 - 14,45

2. 8,50 - 9,35 2. 14,50 - 15, 35
VELIKI 9,35-9,50 VELIKI 15,35 - 15,50
ODMOR ODMOR

3. 9,50 - 10,35 3. 15,50 - 16,35

4. 10,40 - 11,25 4. 16,40 - 17,25

5. 11,30-12,15 5. 17,30 — 18,15

B smjena — predmetna nastava

PRIJE PODNE POSLIJE PODNE
SAT SAT
1. 8,00 - 8,45 1. 13,00 - 13,45
2. 8,50-9,35 2. 13,50 - 14,35
3. 9,40 - 10,25 3. 14,40 - 15,25
VELIKI 10,25-10,40 VELIKI 15,25-15,40
ODMOR ODMOR
4. 10,40 - 11,25 4. 15,40 - 16,25
5. 11,30 -12,15 5. 16,30 -17,15
6. 12,20 - 13,05 6. 17,20 — 18,05
7./0. 13,10 - 13,55 1. 18,10 - 18,55

6. 3. RASPORED DOVOZA | ODVOZA UCENIKA PUTNIKA U SKOLSKOJ
2024./25. GODINI

A (1. -4 razreda ujutro, 5. — 8. razreda popodne )

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
dovoz 7.40 Zel¢in 7.40 Zel¢in 7.40 Zel¢in 7.40 Zel¢in 7.40 Zel¢in
7.40 Marjancaci 7.40 Marjancaci 7.40 Marjancaci 7.40 Marjancaci 7.40 Marjancaci
odvoz 12.20 (lvanovci) 12.20 (lvanovci) 12.20 (lvanovci) 12.20 (lvanovci) 11.30 (Ivanovci)
dovoz 12.30 Harkanovci 12.30 Harkanovci 12.30 Harkanovci 12.30 Harkanovci 12.30 Harkanovci
12.30 Zel¢in 12.30 Zel¢in 12.30 Zel¢in 12.30 Zel¢in 12.30 Zel¢in
12.30 Marjancaci 12.30 Marjancaci 12.30 Marjancaci 12.30 Marjancaci 12.30 Marjancaci
odvoz 18.10 (lvanovci) 18.50 (lvanovci) 18.10 (lvanovci) 18.50 ( lvanovci) 18.10 (lvanovci)
B (5.-8. razreda ujutro, 1. — 4. razreda popodne)
PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
dovoz 7.30 Harkanovci 7.30 Harkanovci 7.30 Harkanovci 7.30 Harkanovci 7.30 Harkanovci
7.30 Zel¢in 7.30 Zel¢in 7.30 Zel¢in 7.30 Zel¢in 7.30 Zel¢in
7.30 Marjancaci 7.30 Marjancaci 7.30 Marjancaci 7.30 Marjancaci 7.30 Marjancaci
odvoz 13.10 (Ivanovci) 13.50 (Ivanovci) 13.10 (Ivanovci) 13.50 (Ivanovci) 13.10 (Ivanovci)
dovoz 13.40 Zel¢in 13.40 Zel¢in 13.40 Zel¢in 13.40 Zel¢in 13.40 Zel¢in
13.40 Marjancaci 13.40 Marjancaci 13.40 Marjancaci 13.40 Marjancaci 13.40 Marjancaci
odvoz 18.20 ( lvanovci) 18.20 ( lvanovci)

18.20 ( lvanovci)

18.20 ( lvanovci)

17.30 (Ivanovci)
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Raspored prijevoza za nastavu informatike u razrednoj nastavi (PS Ivanovci)

Prije podne
DOVOZ 7.40 sati
PODEDJELJAK 1.grupa (1., 4.i) 9.40 sati (samo Zel¢in)
Oobvoz
1.grupa (3.i) 7.40 sati
DOVOz
2.grupa (2.0) 9.30 sati
SRIJEDA
1.grupa (3.0) 9.40 sati
OobVvOz
2.grupa (2.i) 11.25 sati
Poslije podne
13.45 sati (samo Zel¢in)
DOVOz
PODEDJELJAK 1.grupa (L., 4.i) : :
15.40 sati (samo Zel¢in)
ODVOz
1.grupa (3.i) 13.45 sati
DOVOz
SRIJEDA 2.grupa (2.i) 15.30 sati
1.grupa (3.i) 15.40 sati
ODVOz
2.grupa (2.i) 17.25 sati
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6. 4. Raspored deZurstva u mati¢noj i podru¢nim Skolama

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Emica Berger — kat
Ana Sraki¢ — Dominik Purki¢ — Martina Vuckovac —
Dario Krenek — kat prizemlje prizemlje Daniiela Lovrecié prizemlje
Skole Sandra Labudovi¢ — e Anabela Erceg — kat
MS Krunoslava Duka kat Mirta Cosi¢ — kat
Ladimirevci Andrija Ivanisi¢ — kat (zadnja dva sata) Tania Pavié — (pocetak i prvi sat)
/Violeta Kardos- Martina Vuckovac - i I Sandra Labudovi¢ —
prizemlje Mirta Cosi¢ — prizemlje prizemie prizemlje

kat (od 3. sata)

(zadnja dva sata)

(zadnja dva sata)

Marina Arambasi¢

Katarina Bulut

Zrinka Brki¢

Snjezana Babok

Blazenka Krizek

Colakovié
Ana Sraki¢ Jadranka Saroni¢ Igor Zdencéanovic¢ Danijela Filosevié¢ Zdravko Funjak
PS Ivanovci i : .,
MaruavBu.Iyt Ana Coha Pavica Sl.(,Oklc Ivana Grgié¢ Ljiljana Marinjak
Lukacevi¢ Azenié
1519 . Natasa Feld Ana Bo§njak Natasa Feld Ana Bo§njak (tjedne izmjene)
Harkanovci
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6.5. GodiSnji kalendar rada za 2024./25. §kolsku godinu

Nastavna godina je podijeljena na dva polugodista:

. Broj dana Praznici, dan mjesta, Skolske priredbe, drzavni i
Mjesec - - . . .
radni nastavni vjerski blagdani...
IX. 21 16 9. 9. 2024. — pocetak nastavne godine
L. polugodiste X 23 23 /
od 9. 9. 2024. 1.11.2024. (petak) — Svi sveti - blagdan
do 20. 12. 2024. XI. 19 19 18. 11. 2024. —Dan sjecanja na zrtve Domovinskog
godine rata i Dan sjeéanja na Zrtvu Vukovara i Skabrnje
XII. 20 15 20. 12. 2024. — zadnji dan nastave u 1. polugodistu
o 1. Zimski odmor uéenika od 23. 12. 2024. do 6.
UKUPNO 1. polugodiste 83 73 1. 2025. godine
l. 21 19 7. 1. 2025. — pocetak drugog polugodista
21. 2. 2025. (petak) — $kolski maskenbal
Il. 20 15 24.2.-28.2.2025. — 2. dio zimskog odmora
ucenika
3. 3. 2025. pocetak nastave nakon 2. zimskog
N Il 21 21 ..
II. polugodiste odmora ucenika _
od 7. 1. 2025. 16. 4. 2025. (srijeda) — Skolski projektni dan
do 13. 6. 2025. IV 21 19 17.118. 4. 2025. proljetni odmor uéenika
godine ' 22. 4. 2025. - pocetak nastave nakon proljetnog
odmora
V. 20 20 29. 5. 2025. Dan skole (Sportski dan)
v 20 10 13. 6. 20%5. — zavrSetak dl:ugog
polugodisSta/nastavne godine
Ljetni odmor u¢enika od 16. 6. 2025. godine
UKUPNO I1. polugodiste 123 104
UKUPNO: 206 177

e Prvo polugodiste traje od ponedjeljka 9. 9. 2024. (pocetak skole) i traje do 20. 12. 2024.
godine.

o Drugo polugodiste traje od 7. 1. 2025. do 13. 6. 2025. godine

e Zimski praznici:

- prvi dio pocinje u ponedjeljak 23. 12. 2025. godine, a uéenici se na nastavu vra¢aju u utorak
7.1.2025. godine.
- drugi dio zimskih praznika pocinje u ponedjeljak 24. 2. 2025. godine, a u¢enici se vracaju na
nastavu u ponedjeljak 3. 3. 2025. godine

Proljetni praznici poc¢inju u ¢etvrtak 17. 4. 2025. godine, nastava pocinje utorak 22. 4. 2025.

godine.
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DRZAVNI PRAZNICI TIJEKOM SKOLSKE GODINE 2024./2025.

1. studeni 2024.

Dan svih svetih

18. studeni 2024.

Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dan sje¢anja na zrtvu
Vukovara i Skabrnje

25. prosinca 2024.

Bozi¢

26. prosinca 2024.

Sveti Stjepan

1. sije¢nja 2025.

Nova godina

6. sijecnja 2025.

Sveta tri kralja

20. travnja 2025.

Uskrs

21. travnja 2025.

Uskrsni ponedjeljak

1. svibnja 2025.

Praznik rada

30. svibnja 2025.

Dan drzavnosti

19. lipnja 2025.

Tijelovo

22. lipnja 2025.

Dan antifasisti¢ke borbe

5. kolovoza 2025.

Dan pobjede i domovinske zahvalnosti

15. kolovoza 2025.

Velika Gospa
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7. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

7.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni

predmet 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. plIJaknL;f:r?O
T G T G T G T G T G T G T G T G T G

Egﬁtgki 20 700 15 525 15 525 15 525 15 525 10 350 8 280 8 280 105 3675
IIZliJII(tOuvrr;\a 4 1140 3105|3253 fws| 2] 702|703 ws|2]7] 2] 7m0
olazbena 3|15 |3 |ws|3|ws|afw]2] 027035 2]7] 2] m
stranijezik | 8 [ 280 | 6 [ 210 | 6 | 210 | 6 | 210 | 8 | 280 | 6 | 210 | 9 | 315 ]| 6 | 210 | 53 | 1855
Matematika | 16 | 560 | 12 | 420 | 12| 420 [ 12| 420 | 8 | 280 | 8 | 280 | 12| 420 | 8 | 280 | 88 | 3080
Priroda - - - - - - - - 3 105 4 140 - - - - 7 245
Biologija N D I e N -] - | e|2w0] 4|20 0| 350
Kemija - - - - - - - - - - - - 6 210 | 4 | 140 10 350
Fizika N N e -] - | e |20 40| 0] 350
priroda 8 |2s0| 6|20 620620 - - |- -|-|-11-1-1]2] oo
Povijest - - - - - - - - 8 280 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 18 630
Geografija - - - - - - - - 4 140 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 17 595
pennicka - - - - - -2l o2l of3]wos|2] 0] 9 | a5
elesnal 1o |35 o |35| 0358 f2e0f2] 70 |2[7]6f[2e0f2]70] a7 ] 1605
UKUPNO: | 68 | 2380 | 54 | 1890 | 54 | 1890 | 72 | 2520 | 42 1470 | 44 | 1540 | 78 | 2730 | 50 | 1750 | 448 15680

28




7.2. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

7.2.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave

7.2.1.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

i i Planirano sati
Razred VB ol Broj IzvrSitelj programa
ucenika | grupa T G
':‘36 I 27 3 (1K) | D. Purkié, . Grgi¢ 6 210
S 1. 35 3 | D.Purki¢, 1. Grgi¢ 6 210
(5]
S . 21 3 (1K) | D.Burki¢, I Grgi¢ 6 210
V. 29 2 D. Purki¢, 1. Grgic¢ 4 140
UlKgT\DIO 112 11 D.burkié¢, I. Grgic¢ 22 770
V. 26 2 D. Purkig¢, I. Grgi¢ 4 140
= VI. 29 3 D. Purki¢, 1. Grgié¢ 6 210
]
§ VII. 32 2 D. Purkié, I. Grgié¢ 4 140
';‘ VIII. 25 2 D. Purkié¢, I. Grgi¢ 4 140
POG
1,2 5 Integ. | D. Purki¢, I. Grgié - -
UKUPNO
V.- VIII. 117 9 D. burki¢, 1. Grgi¢ 18 630
UKUPNO
.- VIII. 229 20 D. burki¢, 1. Grgi¢ 40 1400

7.2.1.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika (njemacki)

Razred VB rqj Broj Izvrsitelj programa Planirano sati
2 ucenika | grupa T G
5]_’, v. 5 1 Anabela Erceg 2 70
;’; V., VL 5 1 Anabela Erceg 2 70
£ VIL., VIIL. 5 1 Anabela Erceg 2 70
z V. 6 1 Zana Runjak 2 70
Vi 5 1 Zana Runjak 2 70
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7.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave informatike (7.- 8. razred)

i i Planirano sati
.—g Razred 13 rol Broj IzvrSitelj programa
= ucenika | grupa T G
g Vil.ai 27 2 Dario Krenek 4 140
= | Vilai 29 2 Dario Krenek 4 140
UKUPNO )
V. _VIII 56 4 Dario Krenek 8 280

7.2.1.4. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave informatike (1 .- 4. razred)

i i Planirano sati
Razred 13 ol Broj Izvrsitelj programa
ucenika | grupa T G

g l.ah 15 2 Ana Algi¢ 4 140
5

E | nai 20 3 Ana Alsi¢ 6 | 210
=

IllLaih 14 3 Ana Alsi¢ 6 210

IV.ai 12 2(1k) Ana Algi¢ 4 140

U:<£JFI)\I>IO 61 10 Ana AlSi¢ 20 700

7.2.1.5. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planira se fleksibilno prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom Skolske
godine mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o broju ucenika u redovitom 1
kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj §koli.

Red Broi Planirani Ime i . titeli
; Nastavni predmet Grupa » .J broj sati me1prezime ucitelya
broj ucenika T G izvrsitelja
1. | Hrvatski jezik/Matematika 11 - 11 | 385 | Svi ugitelji RN PS i MS
UKUPNO I. - IV. 11 - 11 385 | Svi ugitelji RN PS i MS
S E. Berger, D. Filosevi¢,
2. | Hrvatski jezik 3 3 105 S Labudavié
] J. Saroni¢, 1. Sovagovi¢
4. | Engleski jezik 2 - 2 70 | A. Erceg, Z. Funjak
UKUPNO V. - VIII. 7 - 7 245 -
UKUPNO I. - VIII. 18 - 18 630 -
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7.2.1.6. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Red Broj | Planirani broj Ime i . Siteli
broi Nastavni predmet Grupa | uée sati me 1 prezime ucitelya
roj . izvrSitelja
nika| T G
1. Matematika RN 11 - 11 385 | Svi ugitelji RN
UKUPNO I. - IV. 11 - 11 385 -
2. Hrvatski jezik 2 - 2 70 E. Berger, D. FiloSevi¢
. J. Saroni¢, 1. Sovagovié
3. Matematika 2 - 2 70 (zamj. M. Vuckovac)
4, Engleski jezik 1 - 1 35 S. Labudovié
UKUPNO V. - VIIL. 5 - 5 175 -
UKUPNO I. - VIII. 16 - 16 560 -
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8. GODISNJI PLAN IZLETA, EKSKURZIJA 1 IZVANUCIONICNE NASTAVE U
SKOLSKOJ 2024./2025. GODINI

Razredna nastava

Rb. Vrsta/oblik Razred Mjesec /godina realizacije
1. Poludnevni izlet la,2.b, 24, 3.4, 4.a PRO1, PRO2 jesen 2024., proljece 2025.
2. Poludnevni izlet 1., 2.,3.i,4.ii11.-2.h, 3.-4.h ozujak 2024./2025. godine.
3. | Jednodnevni izlet 14, 2., 3., 4ii 1.-2.h, 3.-4h travanj/svibanj

2025. godine
4, Jednodnevni izlet la,2.b, 24, 3.4 4.a PRO1, PRO2 svibanj/lipanj 2025.

Predmetna nastava

Rb. Vrsta/oblik Razred Mjesec /godina realizacije
1. Jednodnevni izlet 5.ai —8.ai prosinac 2024.

2. Jednodnevni izlet 5.ai —8.ai proljece 2025.

3. Jednodnevni izlet 6. razredi sijeCanj/svibanj 2025.

4, Ekskurzija 7.ai svibanj 2025.

5. Poludnevni izlet 7.a %ezlzo;gosé(g Iske godine

6. Jednodnevni izlet 8.i %62120;;08;50 Iske godine

7. | Poludnevni izlet 7. S e Sk godine
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9. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

9.1. Stru¢no usavrsavanje u Skoli

9.1.1. Strucna vijeéa
Sadrzaj permanentnog usavrSavanja Ciljne skupine Vrijeme ostvarenja Plar;Lr;rgltabrOj
RVi UV RN i PN Cijela Skolska god. 7 (x3h)
Ukupno sati tijekom $kolske godine 21

9.1.2. Stru¢na usavrS$avanja za sve odgojno-obrazovne radnike

Sadrzaj permanentnog usavr$avanja Ciljne skupine Vrijeme ostvarenja Plar;Lr:rrgtibrOJ
RN — Zupanijski stru¢ni aktivi RN i PN RN Cijela skolska god. 3 (x6)
PN Cijela $kolska god. 18 (x6)
Ukupno sati tijekom Skolske godine 126

9.2. Stru¢na usavrSavanja izvan Skole

9.2.1. Stru¢na usavrS$avanja na Zupanijskoj razini

9.2.2.

Organizator usavrSavanja

Namijenjeno

Vrijeme ostvarenja

Planirani broj
susreta

AZOO

UCiteljima RN i PN

Cijela skolska god.

10

Ukupno sati tijekom Skolske godine

Strucna usavrSavanja na drZavnoj razini
Organizator usavr§avanja Namijenjeno Vrijeme ostvarenja Plar:ur:l:;t:rm

AZOO Utiteljima informatike Rujan/listopad 1
Hrvatska zajednica osn.Sk. Ravnatelji, tajnici i raun. Cijela skolska god. 2
AZOO Pedagog Tijekom godine 1
AZZO Svi uditelji Tijekom godine 6
AZOO Vjeroucitelji 1
Tehnicka kultura (robotika) | Tijekom godine 2
Ukupno sati tijekom Skolske godine 13
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10. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

10.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Plan kulturne djelatnosti skole sadrzi: estetsko-ekolosko uredenje Zivotne i radne sredine, javna
predavanja, priredbe, natjecanja, obiljezavanje drzavnih blagdana i Dana Skole i sve druge oblike suradnje
s drustvenom sredinom.

Mjesec Sadrzaji aktivnosti VB rol Nositelji aktivnosti
ucenika
. .. Razrednici 1.r ( B. Krizek, P.
04. 09. Priredba za ucenike prvog razreda 29 Skokié-Azenié, Natasa Feld)
10. 09. Svjetski dan prve pomoci svi Tanja Pavi¢, Sanja Bernié¢
14. 09. Dan mjesta Ladimirevci sviMS | Svi ugitelji MS
01. 10. Medunarodni dan glazbe svi Mirta Cosié
05. 10. Medunarodni dan ucitelja svi Tim za web str. i radio emisije
3.-9.10. Djecji tjedan uce. RN | Ucitelji RN
11.-15. 10 | Dan kruha i zahvalnosti za plodove zemlje svi ? aéz(ijéla nastava, D. Durkié,
10./11. Mijesec hrvatske knjige 15 Ivana Kuna
Listopad Solidarnost na djelu (volonteri) 30 Tanja Ij?,v i€, I. Lenard, P.
Mamuzié
01. 11. Svi sveti svi D. burki¢, 1. Grgi¢
., . . D. Lovreci¢, E. Berger, D.
18. 11 Dan sjecanja na Zrtvu Vukovara 7.18.r Filogevié, S. Labudovié
. . I. Lenard, P. Mamuzié¢, Ana
19. 11. Dan prava djeteta svi Marija Leko
05. 12. Sveti Nikola uce. RN | D. Burki¢, I. Grgi¢
Prosinac Bozié svi Svi uditelji
. . . Tim za priredbe (vod. Mirta
Prosinac Priredba za gradanstvo svi Cosié, D. Filosevié, E. Berger)
14. 01. Dan medunarodnog priznanja Republike Hrvatske 7.i8.r Danijela Lovreci¢
27.01. Dan sjecanja na Holokaust 7.i8.r Danijela Lovreci¢
14. 02. Valentinovo svi Svi utitelji
Veljaca Maskenbal svi Razrgdmm 7.1-A. Erceg, .
Grgic¢
21. 02. Medunarodni dan materinskog jezika 15 Eu]?];rger, D. Filoevié, I.
08. 03. Medunarodni dan Zena svi I. Sovagovié (?), A. Erceg
Travanj Uskrs svi D. burki¢, I. Grgi¢
Travanj Projektni dan-na razini $kole svi Svi razrednici i uCitelji RN i
J . PN (nositelj projekta)
08. 05. Majcin dan u¢. RN Svi ucitelji RN
16.0 5. Medunarodni dan obitelji svi D. burki¢, I. Grgi¢
Svibanj Dan skole i Sportski dan svi Ana Sraklc’.z' Bﬂ?w' Tim za
sportske aktivnosti
S . . Tim za svecane priredbe (vod.
Svibanj Priredba za gradanstvo svi M. Cosi¢ i D. Filogevié)
30. 05. Dan drzavnosti RH svi SK; razrednici i uCitelji RN i
13.-15.06 | Svecana priredba i veselica za osme razrede 8.r Sf;krieédmc' 8.r—M. Cosic, A.
lipanj Svecani ispracaj ucenika 8. razreda 8.r S:ii:j?mc' 8. razreda - Svi
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10.2. Godisnji plan i program zdravstvene zastite Skolske djece za Sk. godinu
2024./25.

1. Polugodiste:

8.razredi: Sistematski pregled i profesionalna orijentacija (9.-11. mjesec)
Cijepljenje protiv difterije, tetanusa i djecje paralize (9.- 11. mjesec )
Skrining na mentalno zdravlje.

6.razredi: Pregled kraljeZnice ,mjerenje tjelesne visine i tezine.

7.razredi: Testiranje sluha audiometrijom (10.-12.mj).

5. razredi : Zdravstveni odgoj: Promjene vezane uz pubertet i higijena , Vlastito tijelo u
promjenama (9.-12.mj)

1I. Polugodiste:
5.razredi: Sistematski pregled ( 1. mjesec).

1.razredi: Provjera prilagodbe na Skolu i nastavu ( 2. 1 3. mjesec)
Zdravstveni odgoj: Pravilno pranje zubi i usne Supljine.

3.razredi: Kontrola vida, vida na boje, mjerenje tjelesne visine i tezine ( 2. 1 3. mjesec)
Zdravstveni odgoj: Skrivene kalorije i pravilna prehrana

Pregledi za upis u prve razrede osnovnih $kola $k. god. 2024./25. (3.,4.1 5.mj).

Cijepljenje protiv HPV je dobrovoljno 1 preporuceno cijepljenje koje se obavlja tijekom cijele

Skolske godine , a ponudeno je roditeljima ucenika od 5.razreda do 8.razreda.

Pregledi za Skolska sportska natjecanja i oslobadanja od prakti¢nog dijela tjelesne i zdravstvene

kulture - po potrebi i dogovoru.
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11. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI

Svrha skolskog preventivnog programa je usmjeravanje uc¢enika na drustveno prihvatljive
oblike ponasanja, promicanje zdravih stilova Zivota, odgoj zdravih osoba sposobnih za noSenje sa
zivotnim iskuSenjima.

Skolskim preventivnim programom Zelimo ostvariti slijede¢e ciljeve: smanjiti interes
ucenika za uzimanje sredstava ovisnosti, osnaziti u¢enike kako bi se oduprli pritiscima drustva i
vlastitoj znatizelji, prevenirati rizicne oblike ponaSanja u slobodno vrijeme i pobudivati interes za
kvalitetno provodenje slobodnog vremena pruzanjem razliCitih sadrzaja u skoli i informiranjem o
kulturnim i sportskim aktivnostima u $iroj okolici, a sadrzaji preventivnog programa ostvarivat ¢e
se na satima redovne i izborne nastave, te izvannastavnih aktivnosti koji sadrzajno i metodicki
potpomazu prevenciju ovisnickog ponasSanja i promoviraju zdrave stilove Zivota, na satima
razrednika putem edukativnih predavanja, grupne diskusije, pedagoskih radionica uz sudjelovanje
razrednika, predmetnih ucitelja i struénih suradnika.

Naziv aktivnosti

Cilj aktivnosti

Namjena
aktivnosti

Nositelji aktivnosti

Nadin realizacije

1. Osnovni CAP

Nauciti djecu kako zastiti
svoja temeljna prava — da
budu sigurni, jaki i slobodni.
Poduciti ih vjeStinama

Ucenicima 3.

Pedagog Ivan
Lenard, edukacijska
rehabilitatorica Ana-

Radionice, rasprave

program . Marija Leko, . i
samoobrane, razlikama razreda ; i predavanja
. et e s psiholog Pavle
izmedu dobrih i losih tajni, e
.. . Mamuzi¢, uciteljica
potencijalno opasnim .
. .. Marina Arambasic¢
situacyama...
Nauditi djecu kako zastiti Ucenicima 7. Pedagog Ivan Radionice, rasprave,
svoja temeljna prava — da razreda Lenard, edukacijska | predavanje
budu sigurni, jaki i slobodni. rehabilitatorica Ana-
Poducditi ih vjestinama Marija Leko,
samoobrane, razlikama psiholog Pavle
2. Teen CAP izmedu dobrih i logih tajni, Mamuzié i uéiteljica
potencijalno opasnim Danijela Lovre¢ic.
situacijama. razgovor o
spolnosti, primjerenim i
neprimjerenim dodirima,
prisili.
MAPS je tehnika osobno
usmjerenog planiranja koja
se provodi tako da se na
jednom mjestu okupe osobe
ukljucene u zivot djeteta s
teSko¢ama (roditelji,
prijatelji, ucitelji, struéni
3. Osobno usmjereno suradnici) i dijete za kojega | Uc€enici za koje | Edukacijska
planiranje za se izraduje plan. Kroz se utvrdi rehabilitatorica,
ucéenike s opustenu atmosferu i vodstvo | potreba osobno | psiholog, pedagog, .
o C o . e e . MAPS susreti
teSkocama — moderatora, okupljeni usmjerenog ucitelji razredne i
MAPS tehnika pomocu unaprijed odredenih | planiranja predmetne nastave

koraka planiranja
razgovaraju o djetetu -
njegovim jakim stranama,
potrebama, zeljama, te
stvaraju akcijski plan za
ucenika. Sve se zapisuje na
papiru Koji ostaje kao pisani
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trag planiranja. MAPS se
primjenjuje u prijelaznim
razdobljima (iz vrti¢a u
Skolu, iz razredne u
predmetnu nastavu, iz
osnovne u srednju Skolu), ali
i usvrhu izrade
individualiziranog plana za
ucenika. Glavni je cilj
MAPS-a socijalno
ukljucivanje ucenika s
teSko¢ama u skolu i ostala
okruzenja.

4. Radionice Crvenog
kriza Valpovo

Osvijestiti i razviti kod djece
vaznost volontiranja,
snalazenja u katastrofama,
pruzanja prve pomoci,
prevencija i zaStita ovisnosti,
trgovanja ljudi i zastite na
internetu, razviti odgovorno
spolno ponasanje i osvijestiti
opasnosti od mina.

Radionice su
namijenjene
ucenicima
osnovnoskolske
dobi

Mladi volonteri
Crvenog kriza
Valpovo.

Koordinatori za
Skolu pedagog Ivan
Lenard i uciteljica
Tanja Pavic.

Setod 9

predavanja/radionica.

Predavanja i
radionice.

5.RESCUR

Evaluirani program
osmisljen za jaCanje
otpornosti kod djece
predskolske te u¢enika mlade
Skolske dobi.

Ucenicima 1. —
4. razreda

Ucitelji razredne
nastave te strucni
suradnici

Radionice

6. LIONS QUEST

Evaluirani program ,,Vjestine
za adolescenciju® je
sveobuhvatan program
pozitivnog razvoja i
prevencije

namijenjen uc¢enicima
predmetne nastave. Rezultati
implementacije ovog
programa pokazuju
statisticki znaCajne rezultate
u smanjenju vr$njackoga
nasilja i uporabe sredstava
koja izazivaju

ovisnost te se program nalazi
medu Sest najuspjesnijih
znanstveno evaluiranih
programa socijalno
emocionalnog uéenja u
svijetu.

Program se temelji na
poticanju socijalno-
emocionalnih kompetencija
kod djece i mladih kako bi
promicao razvoj zdravih i
odgovornih mladih ljudi.
Samopouzdanje,
odgovornost, upravljanje
emocijama, rjesavanje
konflikata, djelotvorna

Uc¢enicima 5. —
8. razreda

Razrednici 1 struéni
suradnici

Radionice
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komunikacija, bolje
promisljanje, postavljanje
ciljeva,

odupiranje negativnim
pritiscima vrsnjaka i
donosenje dobrih odluka su
potrebne vjestine za
suocavanje sa izazovima
adolescencije. Ovim se
programom ucéenicima
omogucuje prostor za uéenje
|

uvjezbavanje zivotnih i
gradanskih vjestina
kreiranjem sigurnog, briznog
i dosljednog okruZenja u
razredu/skoli.

7. ABECEDA
PREVENCIJE

Abeceda prevencije
osmiSljena je radi
osiguravanja podrske
Skolama za ujednacavanje
standarda kvalitete i sadrzaja
Skolskih preventivnih
programa na razini
Republike Hrvatske.
Odgovara na izazove
prepoznate u Nacionalnom
planu razvoja sustava
obrazovanja za razdoblje do
2027. godine (Ministarstvo
znanosti i obrazovanja,
2023.), a ticu se nedostatne
stru¢ne potpore strucnih
suradnika za profesionalnu
podrsku uciteljima i
nastavnicima u provedbi
preventivnih programa,
odnosno za izradu i provedbu
dodatnih prevencijskih i rano
interventnih programa.
Svrha je:
- osigurati svim uéenicima
usvajanje osnovnih znanja i
vjestina potrebnih za
uspjesno svakodnevno
funkcioniranje i razvoj
pozitivhog mentalnog
zdravlja
- kontinuirana podrska
ufiteljima
- osiguravanje minimalnih
standarda kvalitete Skolskih
preventivnih strategija
- ujednacavanje
prevencijske prakse u
hrvatskim Skolama
- razvoj odrzivog sustava
podrske uciteljima i
nastavnicima u planiranju i

Ucenicima 1. —
8. razreda

Razrednici

15 — minutne
aktivnosti
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realizaciji Skolskih
preventivnih strategija

8. PROFESIONALNA
ORIJENTACIA

Omoguciti uenicima osmih
razreda uvid u njihove
sposobnosti, znanja, vjestine,
interese 1 moguénosti vezane
za upis srednje skole.
Osvjestavanje osobnih
kapaciteta te pomo¢ u
procesu donosenja odluke.

Ucenicima 8.

razreda

Psiholog Pavle
Mamuzi¢

Grupni rad,
testiranje,
individualni
razgovor, terenska
nastava (posjeti
danima otvorenih
vrata)

9. ALKOHOL,
VANDALIZAM, |
NASILJE MEDU
MLADIMA

Cilj je upoznati mlade ljude
i cjelokupnu javnost o
nuznosti reagiranja na
vandalizam, konzumiranje
alkohola mladih, te nasilje
medu mladima.

Ucenicima 7.

razreda

MUP, PU OB

Predavanja/radionice

10. SIGURNOST I
ZASTITA DJECE
NA INTERNETU

Cilj projekta je podici razinu
svijesti o potrebi sigurnijeg i
odgovornijeg koriStenja
interneta od strane djece i
mladih. Takoder treba istaéi
da je djecu potrebno upoznati
s ¢injenicom da su pravila u
stvarnom i virtualnom svijetu
jednaka, tako da sve ono $to
nije dopusteno niti
prihvatljivo u stvarnom
svijetu, nije ni u onom
virtualnom.

Ucenicima i

roditeljima 5.

razreda.

MUP, PU OB

Predavanja/radionice

11. BICIKLIRAIMO
BICIKLISTICKOM I
SIGURNOST U
CESTOVNOM
PROMETU

Dvije osnovne znacajke
ovoga projekta su:

- podizanje razine sigurnosti
biciklista u cestovnom
prometu i razine svijesti o
posljedicama neodgovorne i
nesmotrene voznje, edukacija
0 sigurnoj i pravilnoj voznji,
- upoznavanje vlasnika
bicikala za potrebom i
nuznosti koriStenja
sigurnosnih

elemenata radi sprjeCavanja
krada bicikala.

Ucenicima 4.

razreda.

MUP, PU OB

Predavanja/radionice

12.LEGIRANJE, NE
DROGIRANJE

Cilj projekta je smanjenje
konzumiranja sredstava
ovisnosti medu mladima i
smanjenje rizi¢nih ponasanja,
rano otkrivanje konzumenata
i ovisnika, otkrivanje i
suzbijanje preprodaje droga u
skoli, oko skole, stvaranje
veceg osjecaja sigurnosti
medu djecom te Smanjenje
dostupnosti svih oblika
ovisnosti u Skolskom
okruzenju.

Ucdenicima 8.

razreda

MUP, PU OB

Predavanja/radionice
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12. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA; STRUCNIH SURADNIKA I

ORGANA UPRAVLJANJA
12.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA, RAZREDNIH VIJECA
| RAZREDNIKA
Mjesec Sadrzaj rada Uditeljskog vijec¢a Izvrsitelj Pripomene
IX. Usvajanje izvjesca o radu Skole u Ravnatelj
Skolskoj 2023./2024. godini
IX. Informacije vezane uz pocetak skolske
godine «
Organizacija rada u $kolskoj 2024./
IX. 2025. godini «
Razmatranje Godi$njeg plana i
X, programa i Kurikuluma $kole u $kolskoj «
2024./2025. godini
Analiza pocetka rada u Skolskoj
X. 2024./2025. godini «
ZavrSetak 1. obrazovnog razdoblja, Razrednici
XII. -detektiranje ucenika s lo§im ocjenama Ravnatelj
Natjecanja ucenika Predmetni
.-V, e 1o
ucitelji
Zavrs$etak nastavne godine i utvrdivanje Razrednici
VL. uspjeha
VI Rad na pedago$koj dokumentaciji i Razrednici
' administrativnim poslovima
Pripreme za pocetak Skolske godine Ravnatelj
VIL. Planiranje mjesecnih i godiSnjih aktivnosti Struc¢na sluzba
Sadrzaj rada Razrednih vijeéa
,»Uspjeh* ucenika na kraju L.
X obrazovnog razdoblja Razrednici
' - detektiranje ucenika s lo§im ocjenama, Struc¢na sluzba
informiranje roditelja
IX.VI Organiziranje sjednica RV prema potrebi Razrednici
s (pedagoske mjere i sl.) Razredna vijeca
VI Uspjeh ucenika na kraju nastavne Razrednici
' godine Stru¢na sluzba
Razrednici
Uspjeh ucenika na kraju Skolske Struc¢na sluzba
VII. godine (nakon odrzane dopunske nastave i Ravnatelj
popravka)
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12.2. PLAN RADA VIJECA RODITELJA I SKOLSKOG ODBORA

Mjesec

Plan i sadrzaj rada

VIJECE RODITELJA

Izvjesée i analiza rada Skole u protekloj 8kolskoj 2023./24. godini

Razmatranje Skolskog kurikuluma
Razmatranje Godi$njeg plana i programa rada u §kolskoj 2024./2025. godini

Aktualna problematika, poboljSanje uvjeta rada Skole, razmatranje rezultata
rada i uspjeha ucenika, izleti i ekskurzije, Skolska kuhinja, socijalni problemi
investicije i investicijska problematika.

SKOLSKI ODBOR

IX.-X.

Donosenje Skolskog kurikuluma i Godinjeg plana i programa rada §kole u
skolskoj 2024./25. godini

IX.-X.

Donosenje op¢ih akata (izmjena Statuta i pravilnika)

Predlaganje ravnatelju mjera poslovne politike Skole
(Odlucivanje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa)

XI.

Aktualna problematika (vezana uz mjere prevencije)

XII.

Aktualna problematika

Donosenje plana nabave
Donosenje odluke o inventarizaciji sredstava skole

Donosenje financijskog plana
Usvajanje godiSnjeg financijskog izvjeSca za proteklu fiskalnu godinu

Aktualna problematika

Razmatranje predstavki i prijedloga gradana u svezi s radom Skole
Aktualna problematika

XI-V.

Odlucdivanje o stjecanju, opterecivanju i otudivanju pokretne
imovine te investicijskim radovima ¢ija je vrijednost do 13.272,28 €

U suradnji sa Skolskim odborom odluéivanje o stjecanju, optere¢ivanju i otudivanju
pokretne imovine te investicijskim radovima ¢ija je vrijednost od 13.272,28 € do
26.544,56 €

Uz suglasnost Osnivaca odlucivanje o stjecanju, optere¢ivanju i otudivanju pokretne
imovine te investicijskim radovima ¢ija je vrijednost vec¢a od 26.544,56 €

Aktualna problematika

Razmatranje programa i rezultata rada
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12.3. PLAN RADA RAVNATELJA (U OKVIRU 40-SATNOG RADNOG VREMENA)

SADRZAJ RADA

Predvideno
vrijeme
ostvarivanja

Predvideno
vrijeme u
satima

POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA

1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada $kole za 2024./25. god. 9.
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja 9.
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih godi$njih izvedbenih kurikuluma 7.-9.
1.4. Izrada $kolskog kurikuluma za 2024./25. god. 9.
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa $kole 10.
1.6. Planiranje i programiranje rada Ugiteljskog i Razrednih vijeca 9.-6.
1.7. Izrada zaduzenja ucitelja 6.-8.
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uéiteljima pri tematskim planiranjima 9.-6.
1.9. Planiranje i organizacija $kolskih projekata 9.-6.
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 9.-6.
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja 9.-6.
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole 9.-6.
1.13.0Ostali poslovi 9.-6.
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, broj

smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, 6. - 8.

izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. lzrada Godisnjeg kalendara rada Skole 6.-8.
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja 8.-9
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu 6.-9.

NCVVO-a

2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole

2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika

2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija

2.10. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole

2.11. Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred

2.12. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika

2.13. Organizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja

2.14. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita

2.15. Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika

2.16. Poslovi vezani uz natjecanja u¢enika

2.17. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora

2.18. Ostali poslovi

Ol o|lo|o|wo]|wo
|
O X oo XN N o

PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole 9.-6.

3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja 12.i 6.

3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim 9.-6.
suradnicima i pripravnicima

3.4. Pracenje provedbe ,,Nacionalnih ispita“ za $kolsku 2024./25. god 3. mj.
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3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

3.7. Pradenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole

3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije

3.9. Ostali poslovi

4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole

4.3. Ostali poslovi

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika $kole

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/

5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad

5.8. Ostali poslovi

©O|wo|p|O|lo|lo| | ©
|
©| P ool o

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI
POSLOVI

6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole

6.2. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija

6.3. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

6.4. Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred

6.5.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika

6.6.0rganizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja

6.7.0rganizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita

6.8.0rganizacija poslova vezana uz odabir udzbenika
6.9. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika 1.-6.
6.10. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora 1.i8.
6.11. Ostali poslovi 9.-8.
7. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
7.1. Pracenjei uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole 8-6
7.2.Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja 12.i6
7.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim 9-6.
suradnicima i pripravnicima
7.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava 9-8.
7.5. Pracenje 1 koordinacija rada administrativne sluzbe 9.-8
7.6. Pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe 9.-8.
7.7.Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole 9.-8.
7.8.Kontrola pedagoske dokumentacije 9.-6.
7.9. Ostali poslovi 9.-8
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8. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

8.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

8.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole

8.3. Ostali poslovi

9. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA

9.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima 9.-8.
9.2. Organizacija i priprema izvanuc¢ionicne nastave, izleta i ekskurzija 9.-6.
9.3. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole 9.-8.
9.4. Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred 6.- 7.
9.5. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika 9.- 6.
9.6. Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja 9.- 6.
9.7. Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 6.17.
9.8. Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika 5-9.
9.9. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika 1.-6.

9.-8.

9.11. Ostali poslovi

10. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

10.1. Pracenjei uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole

10.2.  Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja

10.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim
suradnicima i pripravnicima

10.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava

10.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

10.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

10.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole

10.8. Kontrola pedagoske dokumentacije

10.9. Ostali poslovi

11. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

11.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

11.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole

11.3. Ostali poslovi

12. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA

12.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima

12.2. Suradnja s Agencijom za programe EU

12.3. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
razini

12.4. Suradnja s Uredom drzavne uprave

12.5. Suradnja s osnivacem

12.6. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje

12.7. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

12.8. Suradnja s Obiteljskim centrom
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12.10.Suradnja s Policijskom upravom

12.11. Suradnja s Zupnim uredom

12.12.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama

12.13.Suradnja s turistickim agencijama

12.14. Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama

12.15. Suradnja s svim udrugama

12.16. Ostali poslovi

STRUCNO USAVRSAVANJE

13.1. Stru¢no usavr§avanje u mati¢noj ustanovi

13.2. Struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZOS-a, AZZO-a,
HUROS-a

13.3. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova

13.4. Praéenje suvremene odgojno obrazovne literature

13.5. Ostala stru¢na usavrSavanja

OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

14.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

14.2. Ostali nepredvidivi poslovi
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12.4. PLAN RADA SKOLSKOG PEDAGOGA U OKVIRU 40-SATNOG
RADNOG TJEDNA, Sk. god. 2024./2025.

Podrucje rada Razdoblje provedbe Dionici
1. PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO-
OBRAZOVNIH PROGRAMA | NJIHOVA
REALIZACIJA
Sudjelovanje u izradi godi$njeg programa rada rujan ravnatelj
Izrada plana i programa rada stru¢nog suradnika pedagoga | jan tajnica
Izrada plana i programa osobnog stru¢nog usavrsavanja . . PS'hO'Pg

tijekom godine edukacijska

Pomo¢ nastavnicima u izradi GIK-ova

Pomo¢ nastavnicima u izradi individualiziranih GIK-ova
Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada INA; DOP-
ai DOD-a

2. NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-
OBRAZOVNOM PROCESU

Organiziranje i pracenje redovne, dodatne, dopunske
nastave, slobodnih aktivnosti i projekata

Pregled i upis ucenika u 1.razred

Evidentiranje i suzbijanje negativnih pojava

Rad na promicanju kvalitete i uvodenja inovacija u radu
skole

Izrada i predlaganje mjera za poboljSanje obrazovne
situacije na kraju polugodista i nastavne godine

Upis djece u 1. razred OS i formiranje razrednih odjela
Upis novopridoslih ucenika u skolu

Profesionalno informiranje ucenika i odabir Skole u

skladu sa sposobnostima, interesima, potrebama i Zeljama
svakog ucenika

Analiza uspjeha na kraju prvog obrazovnog razdoblja i na
kraju Skolske godine

Natjecanja ucenika, susreti i smotre, Sportska natjecanja

3. STRUCNO - PEDAGOSKI RAD I SURADNJA S
UCENICIMA

Pracenje 1 poticanje napredovanje uc¢enika u odgojno
obrazovnom procesu

Identifikacija ucenika s tesko¢ama i problemima u
dozivljavanju i ponasanju

Individualni savjetodavni rad s uéenicima (emocionalne
teskoce, teskoce u ucenju, problemi u ponasanju, teskoce u
socijalizaciji, obiteljski problemi)

Pedagoske radionice za ucenike (prema potrebi)
Organizacija zdravstvenog prac¢enja ucenika

Rad na zdravstvenom odgoju i zdravstvenoj kulturi
Upoznavanje i prac¢enje socijalnih prilika uc¢enika
Pomo¢ u€enicima u ostvarivanju socijalno-zdravstvenih
potreba

Organizacija sistematskih pregleda i cijepljenja ucenika
Radionice Osnhovnog i Teen CAP programa

rujan

rujan

rujan

rujan

tijekom godine

travanj-lipanj

tijekom godine

tijekom godine

sijecanj/lipanj

tijekom godine

tijekom godine

rehabilitatorica
svi ucitelji

psiholog
edukacijska
rehabilitatorica
ucitelji

pedagog, psiholog,
lije¢nica zavoda za javno
zdravstvo,

djelatnici centra za
socijalnu rad
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4. STRUCNO - PEDAGOSKI RAD I SURADNJA S
UCITELJIMA I RAVNATELJEM

Savjetodavna pomo¢ nastavnicima u realizaciji odgojno-
obrazovnog rada

Pomoc¢ nastavnicima pri vodenju pedagoske dokumentacije
Pracenje i vrednovanje rada nastavnika

Suradnja s ravnateljem

Pojedinacne konzultacije s uciteljima u svezi odgojno -
obrazovno problematike djece

Pracenje stru¢nog usavrSavanja ucitelja

Suradnja s ravnateljem u rjeSavanju tekucih problema
Suradnja s ravnateljem u prac¢enju kvalitete izvodenja
nastave

Suradnja u svezi pedagoskih, odgojnih, obrazovnih i
inovativnih ostvarenja

5. STRUCNO - PEDAGOSKI RAD I SURADNJA
RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima pri upisu i pocetku Sk. godine
Savjetodavni rad s roditeljima uc¢enika koji imaju teskoce
(u u€enju; zdravstvene, socijalne probleme, probleme u
ponasanju, izostajanje s nastave — ¢esto, neopravdano)
Vijece roditelja - savjetodavni rad

6. SURADNJA S DJELATNICIMA SKOLE I
SURADNICIMA IZVAN SKOLE

Suradnja s tajniStvom

Suradnja s psihologom

Suradnja s Centrom za socijalni rad

Suradnja s Gradskim uredom za prosvjetu i Sport

Suradnja sa Hrvatskim zavodom za zapoSljavanje

Suradnja sa MUP-om Osjecko —baranjske Zupanije
Suradnja sa SOS DS Ladimirevci

7. STRUCNO USAVRSAVANJE

Individualno stru¢no usavrSavanje

Sudjelovanje u radu stru¢nog aktiva pedagoga Osjecko —
baranjske zupanije

Strucni skupovi koje organizira Ministarstvo prosvjete i
Sporta (Zupanijska, meduzupanijska i drzavna razina)
Predavanja

Seminari

Vodenje evidencije o stru¢nom usavr$avanju

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

pedagog, ravnatelj, svi
uditelji

pedagog, roditelji

ucenika, ucenici, skrbnici

tajnica Skole, psiholog

cen e

CZSR. HZZ, MUP

aktiv pedagoga, AZOO,
MZOS,
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12.5. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA -

PSIHOLOGA $k. god. 2024./2025.

Poslovi i zadaci psihologa

Suradnici

Vrijeme

1. ORGANIZACIJA RADA SKOLE

sudjelovanje u izradi i izvjeStaju Godisnjeg plana i
programa rada $kole i Skolskog kurikuluma

izrada 1 izvjeStaj plana 1 programa rada stru¢nog
suradnika psihologa

izrada 1 izvjeStaj Skolskog preventivnog programa
Povjerenstva za provodenje programa zlouporabe
sredstava ovisnosti

izrada individualnog plana
stru¢nog suradnika psihologa
sudjelovanje u planiranju rada za ucenike s teSko¢ama u
razvoju, te pripremi dokumentacije za izradu
prilagodenih programa

struénog usavr$avanja

Ravnatelj,
ucitelji

pedagog,

Tim za preventivne
programe

Pedagog, ucitelji,
uciteljice
defektologinja

Rujan,
lipanj

Tijekom
cijele
godine

2. UPIS DJECE U PRVI RAZRED

sudjelovanje u radu Povjerenstva za upis djece u prvi
razred

ispitivanje intelektualne, socijalne i emocionalne
spremnosti djeteta

identifikacija djece s teSko¢ama u razvoju

podjela ucenika prvog razreda na osnovi rezultata
procjene (formiranje razrednih odjela)

programiranje odgojnih i obrazovnih postupaka s djecom
s teSko¢ama (u suradnji s lije¢nikom, pedagogom i
uciteljima)

opservacija ucenika prvog razreda (po potrebi)

Ravnatelj, pedagog,
uditelji

Travanj,
rujan

3. UNAPREDENJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

provedba skolskog razvojnog plana:

o pomo¢ pri planiranju, izradi 1 provedbi
individualiziranih ~ pristupa i prilagodenih
programa, kako na razini poucavanja tako i
vrednovanja znanja ucenika s teSko¢ama

o evaluacija aktivnosti u sklopu Skolskog
razvojnog plana

sudjelovanje pri donosSenju pedagoskih mjera i provedba
mjere produzenog stru¢nog postupka

senzibilizacija nastavnika za razliCite probleme djecje
razvojne dobi i poucavanje o njihovom primjerenom
tretmanu u odgojno-obrazovnom radu

upucivanje ucitelja na psiholosku literaturu

sudjelovanje u radu Skolskog tima za kvalitetu
organiziranje stru¢nih predavanja, seminara i edukacija

Pedagog, ucitelji,
defektologinja

Tijekom
godine

4. SUDJELOVANIJE U ANALIZI REZULTATA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG PROCESA
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e prisustvovanju nastavi prema potrebi s ciljem praéenja | Ravnatelj, pedagog, | Tijekom
rada pojedinih ucenika i/ili nastavnika ucitelji godine
e pregled pedagoSke dokumentacije prema potrebi
e pracenje popravnih ispita
o Provedba nacionalnih ispita
5. NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA
e psiholoska obrada pojedinca (psiholoska dijagnostika) Tijekom
e savjetodavni rad s uenicima Pedagog, ucitelji godine
o individualni i/ili grupni savjetodavni rad u
kojemu se ucenici upucuju na unapredenje u
ucenju i postignuéu, te primjeni znanja u
poboljsanju uc¢enikovog mentalnog zdravlja
o primjena i provodenje razli¢itih akademskih i
bihevioralnih  intervencija  usmjerenih  na
poboljsanje ucenja i ponasanja
e intervencija u radu s u€enicima Ucitelji
o rad s ucenicima na promjenama u podrucju
prepoznatih teskoca
o na razini Skole/razreda u svrhu poboljSanja
uvjeta ucenja i prilagodbe na Skolsku okolinu
o provodenje individualnog i grupnog treninga
vjeStina  ucenja, socijalnih  vjeStina i
komunikacijskih vjestina
o primjena intervencijskih mjera u kriznim
situacijama Struénjaci odredene
e prevencija spec., ucitelji,
o rad na programima kojima se gradi pozitivan | roditelji, SOS
odnos ucenika s vr$njacima i odraslim osobama
o otkrivanje potencijalnih akademskih deficita i/ili
teskoc¢a u ucenju
o poticanje kreiranja sigurne i podrzavajuce
okoline za ucenje
o podupiranje uvazavanja razlicitosti
o provedba programa Emocionalne pismenosti u . )
petim razredima OBZ Studeni,
o provedba preventivnhog programa s naglaskom Veljaca
na temeljne ljudske potrebe, prevenciju
konzumacije legalnih droga
o provedba Osnovnog i Teen CAP programa
o Koordiniranje provedbe preventivnih programai | HZZ
aktivnosti
e ispitivanje profesionalnih interesa i sposobnosti te
usmjeravanje ucenika 8. razreda
e identifikacija potencijalno darovitih u¢enika u suradnji s
OBZ
6. RAD S UCITELIIMA
e Utvrdivanje stanja u¢enika prikupljanjem anamnestickih | Ucitelji

podataka

e Individualni i/ili grupni savjetodavni rad s uciteljima u
svrhu razumijevanja razvojnih potreba ucenika te
dogovori o najboljim na¢inima pruzanja podrske
uceniku u svladavanju specifi¢nih teskoca

e Rad s uciteljima u cilju promjena u podrucju
prepoznatih teSkoca
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Razvijanje strategije individualizacije u poucavanju u
svrhu optimalnog uc¢enikovog napredovanja
Obrazovanje ucitelja o temama iz podrucja pedagoske
psihologije i Sire

Pomoc¢ uciteljima u ostvarivanju i organizaciji
projekata, integrativnih oblika nastave, profesionalnom
informiranju i usmjeravanju i dr.

Pomo¢ u uvodenju inovacija u nastavu

Koordiniranje provedbe preventivnih programa i
aktivnosti (RESCUR, Lions Quest Vjestine za
Adolescenciju, Abeceda prevencije)

7. ISTRAZIVANJE 1 RAZVOJNI PROGRAMI

Kreiranje preventivhog programa

Tijekom
godine

8. RAD S RODITELJIMA

utvrdivanje stanja u¢enika provodenjem anamnestickog
intervjua

individualni i/ili grupni savjetodavni rad sa svrhom
pomo¢i roditelju u razumijevanju razvojnih potreba
intervencija odnosno rad s roditeljima na promjenama u
podrucju prepoznatih teskoca

predavanja za roditelje vezana za odgojno — obrazovnu
problematiku

Predavanje — CAP Program

Stru¢njaci odredene
spec., ucitelji, struéni
suradnici SOS DS
Ladimirevci

Tijekom
godine

9. STRUCNO USAVRSAVANIJE

pracenje inovacija putem stru¢ne literature i interneta
sudjelovanje i prisustvovanje predavanjima,
seminarima, konferencijama i verificiranim
edukacijama psihologa

sudjelovanje u radu Meduzupanijskog stru¢nog vijeca
psihologa

izvansSkolski stru¢ni rad (predavanja i sl.)
napredovanje u zvanje mentora

Tijekom
godine

10. PRISUSTVOVANJE SJEDNICAMA

Uciteljskih vijeca

Razrednih vijec¢a

Strucnih vijeca u skoli

Vijeca roditelja

Vijec¢a ucenika

Povjerenstva Ureda drzavne uprave u Osijeku

Tijekom
godine

11. SURADNJA sa
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ravnateljem Skole, pedagogom i nastavnicima

Skolskom lije¢nicom

SOS DS Ladimirevci

Zupanijskim Upravnim odjelom za obrazovanje i mlade
Agencijom za odgoj i obrazovanje

Centrom za socijalnu skrb

MUP-om, odjelom za mlt. delinkvenciju te odjelom za
prevenciju i kontakt policajcem

Zavodom za zaposljavanje

Ministarstvom prosvjete i Sporta

Filozofskim fakultetom, Odsjekom za psihologiju
Psiholozima iz drugih osnovnih i srednjih §kola

Ostalim struc¢nim djelatnicima prema potrebi odgojno-
obrazovnih problema u¢enika

Povjerenstvom Ureda drzavne uprave u Osijeku Donjem
Miholjcu

Tijekom
godine

12. VOBENJE DOKUMENTACIJE O RADU

Vodenje dosjea o svakom uceniku uklju¢enom u
psiholoski tretman

Vodenje dokumentacije o u¢enicima koji se skoluju po
primjerenom obliku Skolovanja

Vodenje dnevnika rada

Tijekom
godine
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12.6. GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUCNE SURADNICE -

EDUKACIJSKE REHABILITATORICE (8k. god. 2024./2025.)

A) NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

PLANIRANO SATI

TJEDNO GODISNJE
1. Neposredni rad s uc¢enicima s teSko¢ama 10 350
e Neposredni strucni rad s ucenicima s teSko¢ama kroz:
— promatranje
— procjenu
— savjetodavni rad
— podrsku u ucenju
— edukacijsko-rehabilitacijski rad
e Pracenje rada i pruzanje podrske ucenicima s teskocama na
nastavi
e Uvodenje strucnih postupaka i inovacija u rad s uc¢enicima s
teskocama
e Rad u okviru detekcije, identifikacije i evidencije ucenika s
teskocama
o Utvrdivanje psihofizicke zrelosti djece pri upisu u prve
razrede
e Upis ucenika u prve razrede i pomo¢ pri formiranju
razrednih odjela — rad u Povjerenstvu za utvrdivanje
psihofizi¢kog stanja u¢enika
e Rad s rizicnom skupinom ucenika te ucenicima koji zive u
socio-kulturno depriviranim obiteljima
e Suradnja u okviru skrbi za u€enike rizi¢nih obitelji
Savjetodavni rad s ué¢enicima s problemima u ponasanju
e Suradnja u okviru formiranja stru¢nih skupina za praéenje i
stru¢no postupanje kod utvrdivanja pedagoskih mjera
2. Rad s uditeljima, roditeljima, stru¢nim suradnicima, 2,5 87,5
ravnateljem i pomo¢nicima u nastavi
Suradnja s uciteljima: 1 35

- suradnja s uciteljima na izradi, provedbi i vrednovanju
individualiziranih kurikuluma za ucenike s teSkocama

- suradnja s uciteljima na pracenju napredovanja ucenika

- pruzanje podrSke u pisanju i pracenje uciteljskih
zapazanja 1 dokumentacije (biljeske, izvjes¢a u e-
Dnevniku)

- upoznavanje ucitelja s novim nastavnim sredstvima i
pomagalima glede ucenika s teSko¢ama

- davanje strucnih savjeta uciteljima za odgovarajuce
oblike rada

- rad na radionicama i predavanjima s uciteljima i za
ucitelje

- suradnja u djelovanju ucitelja na motivacijske Cinitelje i
vrednovanje ucenika

- suradnja na poticanju kvalitetnijeg odnosa ucenik —
ucitelj — roditelj 1 zaStita mentalnog zdravlja svih
sudionika u odgojno-obrazovhom procesu

- sudjelovanje s uciteljima na Skolskim projektima i
provodenjima istrazivanja te suradnja na analizi i
statistickim pokazateljima
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Suradnja s roditeljima:

- upoznavanje roditelja sa psihofizickim stanjem ucenika
na temelju analize dokumentacije o uc¢eniku prikupljene
tijekom pracenja i procjene

- sudjelovanje u upoznavanju roditelja S
individualiziranim kurikulumom za ucenika

- konzultativni i savjetodavni rad s roditeljima

- osposobljavanje i poucavanje roditelja za rad s djetetom
u obitelji

- pruZzanje strucnih savjeta i naputaka za podrsku djetetu
za ublazavanje i otklanjanje teskoca

- rad s roditeljima pri upisu djece u prvi razred

- poucavanje roditelja o odgojno-obrazovnoj inkluziji

35

Suradnja sa struénim suradnicima, ravnateljem i pomo¢nicima
u nastavi

Struéni suradnici:
- transdisciplinarno prac¢enje ucenika s teSko¢ama
- sinteza nakon obavljenih procjena te dogovor o daljnjem
postupanju
- savjetodavni rad s uciteljima
- sastanci s roditeljima
- izrada i provodenje preventivnih programa
Ravnatelj:
- suradnja na primjeni zakonodavnih akata kojima se
reguliraju prava djece s tesko¢ama
- suradnja u razvoju inkluzivne kulture Skole te
ucéinkovitoj inkluzivnoj odgojno-obrazovnoj praksi i
politici na razini ustanove
- suradnja s roditeljima kako bi se sagledala njihova
stajalista i utvrdile zajednicke moguc¢nosti inkluzivnog
djelovanja
Pomo¢énici u nastavi:
- edukacijski rehabilitator obavlja poslove koordinatora
pomocénika u nastavi propisane ¢lankom 4., stavkom 3.
Pravilnika o pomoc¢nicima u nastavi i stru¢nim
komunikacijskim posrednicima

Suradnja s ¢lanovima ostalih strucnih sluzbi:

- Zavodom za javno zdravstvo — lije¢nikom skolske
medicine

- SOS Djecjim selom Ladimirevci

- Inkluzivnom ku¢om Zvono (Belis¢e)

- Centrom za autizam i Centrom za odgoj i obrazovanje
Ivan Stark (Osijek)

- Hrvatskim zavodom za socijalni rad

- Upravnim odjelom za obrazovanje Osjecko-baranjske
Zupanije

- Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih

- Agencijom za odgoj i obrazovanje

- Edukacijsko-rehabilitacijskim fakultetom Sveucilista u
Zagrebu

- posebnim ustanovama, referentnim centrima, bolnicama

- struénim udrugama

- edukacijskim rehabilitatorima iz drugih osnovnih i
srednjih $kola

0,5

17,5
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3. Ustroj, uspostava i praéenje programa rada 2,5 87,5
Priprema za rad i ostali stru¢ni poslovi edukacijsskog
rehabilitatora:

- priprema za dnevni neposredni rad za ucenike s
tesko¢ama

- prikupljanje i obrada podataka o ucenicima s teSko¢ama

- sudjelovanje u izradi misljenja s prijedlogom
najprimjerenijega oblika odgoja i obrazovanja ucenika s
tesko¢ama

- sudjelovanje u izradi preporuka za rad s ucenicima s
tesko¢ama

- priprema i sudjelovanje u radu struc¢ne sluzbe

- sudjelovanje u planiranju prijelaza iz jednoga dijela
odgojno-obrazovnog sustava u drugi

- izrada individualnog didaktickog pribora

- uvodenje i primjena novih nastavnih sredstava i
pomagala glede ucenika s teSko¢ama

- izrada instruktivnih i ispitnih materijala, nastavnih
sredstava i pomagala za rad

- sudjelovanje u provodenju i ostvarivanju odgojnih
postupaka i mjera

- utvrdivanje potreba stru¢nog djelovanja u Skolskom
okruzenju

- sudjelovanje u timskom planiranju i organizacijskih
poslova na razini skole

- stru¢no-razvojni poslovi edukacijskog rehabilitatora

- analiza i vrednovanje odgojno-obrazovnog rada s
ucenicima s teSko¢ama

Vodenje dokumentacije i izrada cjelovitog godiSnjeg plana i
programa rada:

- vodenje ucenickih mapa sa zapazanjima i misljenjima

- planiranje savjetodavnih, terapeutskih, rehabilitacijskih
i dijagnostickih postupaka

- izrada godiS$njeg plana i programa rada

- vodenje dnevnika rada

B) OSTALI POSLOVI U TIJIEDNIMA NASTAVE 5 175

poslovi i zadaci vezani za pocetak odnosno zavrSetak
Skolske godine

analiza 1 izvjeSc¢a na kraju $kolske godine

rad na projektima i provodenje istrazivanja

primjena novih spoznaja u funkciji unapredivanja rada
rad na istrazivanju i projektima

sudjelovanje u radu sjednica uciteljskog vijeca i
razrednih vijeca

ostvarivanje programa stru¢nog usavrsavanja
individualno stru¢no usavrSavanje putem strucne
literature vezane za edukacijsko-rehabilitacijsku,
pedagosku, psiholosku i metodicku tematiku
sudjelovanje na struénim aktivima, seminarima,
savjetovanjima i simpozijima

poslovi i zadaci vezani uz Zupanijsko struéno vijeée
stru¢nih suradnika i ucitelja edukacijskih rehabilitatora
analiza i vrednovanje rezultata odgojno-obrazovnog
rada (suradnja s uciteljima, roditeljima i stru¢nim
suradnicima)
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vrednovanje $kole

samovrednovanje Skole

poslovi koji se odnose na realizaciju Skolskog
kurikuluma

administrativni poslovi

priprema za ostvarivanje kvalitete odgojno-obrazovne
inkluzije (prikupljanje i obrada podataka, osiguravanje
uvjeta za rad s djecom s teSko¢ama)

sudjelovanje u povjerenstvu za provodenje popravnih,
razlikovnih, predmetnih i razrednih ispita

sudjelovanje u provodenju nacionalnih ispita

izrada sadrZaja za Skolsku web stranicu

rad na promoviranju struke

zadace utvrdene tijekom Skolske godine

Zdravstvena i socijalna zasStita ucenika:

rad na zdravstvenom odgoju i zdravstvenoj kulturi
promocija mentalnog zdravlja

skrb o higijeni

rad na humanizaciji meduljudskih odnosa i prava djeteta
upoznavanje 1 pracenje socijalnih prilika ucenika i
obitelji

pomo¢ ucenicima i obiteljima ucenika u ostvarivanju
socijalno-zastitnih prava

pomoc¢ u brizi za razvoj socijalnih odnosa, toleranciji i
prihvacanju razlicitosti u razrednim odjelima

Ukupno

20

700
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12.7. GODISNJI PLAN I PROGRAM TAJNIKA SKOLE U OKVIRU

40-SATNOG RADNOG TJEDNA

SADRZAJ RADA
1. Primanje dnevne poste, zavodenje u urudzbeni zapisnik, dostava, rjeSavanje
poste i otprema, interna dostava
2. Izrada rjeSenja i ugovora
3. Izrada nacrta normativnih akata
4. Izmjene i dopune normativnih akata
Vodenje maticne knjige uposlenih, vodenje dosjea zaposlenika, potrebne
5. evidencije za zaposlenike $kole
Ispunjavanje prijava i odjava zdravstveno-mirovinsko-invalidskog osiguranja
5 novouposlenih zaposlenika uz dostavu potrebne dokumentacije, prijava promjena u
' tijeku osiguranja odgovaraju¢im sluzbama, te suradnja s nadleznim institucijama
u svezi rjeSavanja kadrovske problematike
7. Izdavanje razli¢itih potvrda, uvjerenja i sl. u¢enicima i zaposlenicima
8. Izrada razlicitih rjeSenja, odluka, i sl. zaposlenicima
9. | Otvaranje dosjea novouposlenim zaposlenicima
10. | Vodenje evidencije prijepisa ocjena i otprema
11. | Vodenje potrebnih evidencija (radni staz) te nabavka i izdavanje potrosnog materijala
12. | Prisustvovanje sjednicama Skolskog odbora, Vijeéa roditelja i raznih komisija
13. | Pripremanje materijala za sjednice Skolskog odbora, vodenje zapisnika
14. | Sredivanje i rad na provodenju odluka Skolskog odbora
15. | lzdavanje duplikata svjedodzbi, potvrda u¢enicima
16. | Pracenje pozitivnih propisa
17. | Sudjelovanje na seminarima i stru¢nim sastancima
18. | Daktilografske poslove u tijeku godine
19 Prisustvovanje vije¢anju invalidske komisije u svezi ocjene radne sposobnosti
" | zaposlenika
Suradnja sa zdravstvenim ustanovama: cijepljenje ucenika, zdravstveni pregledi
20. . .. . . . :
ucenika prije polaska u I. razred, redovni zdravstveni pregledi uposlenih
21. | Organizacija rada i kontrola pomoc¢no-tehnickog osoblja
22. | Priprema materijala za provodenje disciplinskog postupka
23. | Sredivanje dokumentacije za zaposlenike koji odlaze u mirovinu
24. | Sredivanje skolske arhive
o5 Prijava i odjava, te promjene o zaposlenicima Upravi za financije Ministarstva
' znanosti i obrazovanja
26. | Razli¢iti administrativni poslovi
27. | Ostali nepredvideni poslovi
28. | Dnevni odmor
29. | Godisnji odmor
30. | Drzavni blagdani
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12.8. POSLOVI I RADNI ZADACI RACUNOVODE I OBRACUNARCA

PLACA U OKVIRU 40-SATNOG RADNOG TJEDNA

SADRZAJ RADA
1. ] Suradnja s ravnateljem Skole i sudjelovanje u izradi godisnjih financijskih planova;
2. | Pripremanje i izrada izvjestaja o financijskom poslovanju (Zupanija, FINA,
Ministarstvo, Drzavni ured za reviziju);
3. | Obrada statisti¢kih podataka tijekom poslovne godine;
4. ] Uskladivanje potrazivanja i obveza od dobavljaca;
5. | Pracenje propisa vezanih uz financijsko poslovanje;
6. ] Sudjelovanje na seminarima u svezi izrade periodi¢nih obracuna i zavr$nog racuna;
7. | Suradnja sa Financijskom agencijom, dostava potrebne dokumentacije;
8. | lzrada i dostava dopisa vezanih za materijalno-financijsko poslovanje;
9. | Poslovi vezani uz godisnji propis (kontrola, knjiZenje);
10. | Kontrola blagajni¢kog poslovanja;
11.| Knjizenje svih poslovnih dogadaja tijekom godine (ulazne i izlazne fakture, blagajna,
izvodi FINA-¢, temeljnice, obavijesti o plac¢anju iz riznice);
12. | Suradnja sa financijskom agencijom u svezi materijalno-financijskih poslova skole;
13. Knjizenje svih poslovnih dogadaja tijekom godine;
14.] Osiguranje imovine skole;
15. Poslovi vezani za likvidaturu i kontrolu dokumentacije;
16. Izrada mjesecne i periodi¢nih bruto bilanci;
17. Izrada periodi¢nih obracuna, te izrada izvjesca uz periodi¢ne obracune;
18. Izrada zavr$nog racuna;
19. 1 Vodenje knjige osnovnih sredstava i sitnog inventara;
20. Obracun amortizacije;
21.| Vodenje ostalih evidencija (SSK);
22. Provodenje revalorizacije opreme, objekata, zemljista;
23. Obracun i isplata pla¢a radnicima:
- mati¢na evidencija radnika
- evidencija i obra¢un bolovanja
- krediti i ostale obustave
- porezi i doprinosi;
24. Obracun i isplata regresa i otpremnina;
25. | Vodenje blagajnickog poslovanja;
26. | Vodenje knjige ulaznih racuna, pla¢anje racuna, pla¢anja preko Riznice;
217. Izdavanje potvrda radnicima (bolovanja, obustave);
28. Obracun i evidencija putnih naloga;
29. | Statisticki izvjeStaj RAD-1,;
30.| Pracenje primjene dokumentacije od strane uprave financije i plan Ministarstva
znanosti, obrazovanja i Sporta;
31. Razni administrativni poslovi (suradnja s ravnateljem i tajnikom).
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Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli i &lanka 54. Statuta
Osnovne $kole Ladimirevci, Ladimirevci, a na prijedlog Utiteljskog vijeca, Vijeda roditelja i
ravnatelja Skole, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 4. 10. 2024. godine donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM ZA 2024./2025. SKOLSKU GODINU.

KLASA: 602-05/24-02/01
UR.BROJ: 2185-7-01-24-01
Ladimirevci, 4. 10. 2024.

Ravnatelj:
D,amir Jakopicek, dip. uditelj

/ , —
/7 IS i PP s
Sy et

Predsjednica Skolskog odbora:
Sandra Labudovié¢ , prof. eng. i hrv. jez

Anbvslovic
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