
O SNO'\TNA STOTE LADIMIREVCI
LADIMIREVCI

KLASA: 602-01/ 13 -01 101

URBROJ: 2185-07 -01- 1 3-0 1

Ladimirevi, 30. prosinca2ll3. godine \

Temeljem dlanka 62. Statuta Osnovne Skole Ladimirevci, Ladimirevci, ravnatelj Skole donosi:

ODLUKU
o proceduri pradenja i naplate prihoda i primitaka

ilanak 1.

Ovim aktom utvrduje se obveza pojedinih sluZbi Osnovne Skole Ladimirevci, Ladimirevci (u
nastavku: .Stota; te propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi pra6enja i naplate prihoda i
primitaka Skole.

Prihodi koje Skoh napla6uje su vlastiti prihodi od iznajmljivanja dvorane, prihodi za posebne
namjene (Skolska kuhinja), prihodi od ekskurzij a i izleta i ostali prihodi.

Ako Skola ugovori zakup prostora vrijednosti ve6oj od 20.000,00 kn godi5nje, s kupcem ugovara
instrument osi guranja plaianja.

Clanak2.
Procedura izElanka f . izvodi se po sljedeiem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije
odredeno:

Red.
br. AKTI\TNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

2 3 4 5

I Dostava podataka Radunovodstlu
potrebnih za izd,av ani e raduna

Tajni5tvo Ugovor,
narudZbenica

Tijekom godine

2. Izdavaryelinada raduna Radunovodstvo Radun Tijekom godine

J. Ovjera i potpis raduna Ravnatelj Radun 2 dana odinad,e
raduna

4. Slanje izlaznog raduna Tajni5tvo Knjiga izlazne po5te 2 dananakon ovjere

5. Unos podataka u sustav (knjiZenje
izlaznih raduna) Radunovodstvo

Knjiga izlamih
raduna, Glavna

kniiea

Unutar mjeseca na
koji se radun odnosi

6. Evidentiranje naplaienih prihoda
Radunovodstvo

Knjiga ulaznih
raduna, Glavna

kniisa

Tjedno

7. Pra6enje naplate prihoda (analitika)
Radunovodstvo

Izvadak po
poslovnom

radunu/Blagajnidki
izvie5tai - uplatnice

Tjedno

8. Utvrdivanje stanja dospjelih i
nenaplaienih potraZivani a/orihoda

Radunovodstvo Izvod otvorenih
stavaka

Mjesedno

9. Upozoravanje i izdavanje opomena i
oDomena ored tuZbu

Radunovodstvo Opomene i opomene
pred tuZbu

Tijekom godine



10. Dono5enje odluke o prisilnoj
naplati potraLivanja Ravnatelj

Odluka o
prisilnoj naplati

potraLivania

Tijekom godine

11 Ovrha- pri silna naplata
potraZivanja u skladu s

Ow5nim zakonom
TajniSwo

Ovr5ni postupak
kodjavnog
bilieZnika

15 dana nakon
dono5enja

Odluke

ilanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema St<oti.
Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak4.
Nakon Sto u roku 30 dana nije pla6en dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o tome obavje5tava
ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potralivanja te se pokre6e ovr5ni postupak kod javnog
biljeZnika.
Ovr5ni postupak se pokreie za dugovanja u visini ve6oj od 500,00 kn po jednom duZniku.
Procedura iz stavka f . izvodi se po slijedeiem postupku:

Red.
br. AKTI\A{OST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 J 4 5

I Utvrdivanj e knj igovodstvenog
stanj a duZnl kaipri kuplj anj e

podataka o poslovnom radunu
ili imovinskos staniu

Radunovodstvo
Knjigovodstvene

kartice
Prije zastare
potraLivarla

2. Prikuplj anje dokumentacije za

owini postupak
Radunovodstvo

Knjigovodstvena
kartica ili

raduni/obradun
kamata/opomena s

oovratnicom

Prije zastare
potraLivanja

3. Izrada prijedloga za ovrhu
Radunovodstvo/Taj niStvo

Nacrt prijedloga za
ovrhu Opiinskom

sudu ili jarmom
bilietoriku

Najkasnije dva
dana od

pokretanja
oostuoka

4. Ovjera i potpis prijedlogaza
ovrhu Ravnatelj

Prijedlog za ovrhu
Opiinskom sudu ili
javnom biljehiku

Najkasnije dva
dana od

pokretanja
nostunka

5. Dostava prijedloga za ovrhu
Opiinskom sudu ili javnom

bilieZniku
TajniStvo

Knjiga izlazne
poSte

Najkasnije dva
dana od izrade

oriiedlosa
6. Dostava pravomoinih rj e5enj a

o owsi FINI Tajni5tvo
Pravomo6no

rje5enje
Najkasnije dva

dana od primitka
pravomodnih

rieSenia



ilanak 5.
Ova Procedura stupa na snagu danom dono5enja i objavit 6e se na mreZnim stranicama Skole.


